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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА РОСТОВА-НА-ДОНУ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	2025
	
	№
	



Об утверждении административного регламента № АР-353-08 муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»
	

	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ     «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей          9, 22 Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре       и спорте в Российской Федерации», приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 № 173 «Об утверждении положения      о Единой всероссийской спортивной классификации»

 П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.  Утвердить административный регламент № АР-353-08 муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» согласно приложению к постановлению.
2.  Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в городской газете «Ростов официальный».
3.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону по социальным вопросам Чернышову В.А.



	Глава города Ростова-на-Дону 
	
	      А.Ю. Скрябин  

















































Постановление вносит
Управление по физической культуре
и спорту города Ростова-на-Дону
Приложение
к постановлению Администрации
города Ростова-на-Дону
от___________№_____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ № АР-353-08
муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

[bookmark: sub_1101]1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента.
	Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения уровня доступности и качества предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд», определяет сроки и последовательность действий Управления по физической культуре и спорту города Ростова-на-Дону по предоставлению услуги.
1.2.  Термины, определения, сокращения, используемые                 в административном регламенте:
управление – Управление по физической культуре и спорту города Ростова-на-Дону;
МКУ «МФЦ» – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
официальный портал Администрации города – официальный Интернет-портал городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);
Единый портал или ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (www.gosuslugi.ru).
[bookmark: sub_1102][bookmark: sub_1121]	1.3.  Круг заявителей.
1.3.1.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявители) являются:
-  региональная спортивная федерация (за исключением случая приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации, а также при отсутствии региональной спортивной федерации);
-  местная спортивная федерация по территориальной сфере             ее деятельности (далее – местная спортивная федерация) (за исключением случая отсутствия местной спортивной федерации);
-  физкультурно-спортивная организация, организация, реализующая дополнительные образовательные программы спортивной подготовки, образовательная организация, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта, в которой спортсмен проходит спортивную подготовку (далее при совместном упоминании – организация, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта)     (в случае отсутствия региональной спортивной федерации, местной спортивной федерации или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации).
1.3.2.  В случае подачи заявления о восстановлении спортивного разряда заявителем могут являться лица, указанные в пункте 1.3.1, а также спортсмен, в отношении которого принято решение о лишении спортивного разряда.
[bookmark: sub_1103]	1.4.  Требования к порядку информирования о предоставлении  муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1131]1.4.1.  Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, в том числе с использованием Единого портала (www.gosuslugi.ru).
[bookmark: sub_11311]1.4.1.1.  Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе официального сайта, адресе электронной почты, графиках работы (далее – справочная информация) управления размещаются:
на официальном сайте управления;
на Едином портале: htpp://www.gosuslugi.ru;
на информационном стенде управления;
на МКУ «МФЦ».
[bookmark: sub_11312]1.4.1.2.  Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в управлении посредством:
устного консультирования;
письменного консультирования.
[bookmark: sub_11313]1.4.1.3.  Информирование осуществляется с использованием:
средств телефонной связи;
средств почтовой связи;
электронной почты;
сети Интернет.
1.4.1.4.  Информирование и консультирование в МКУ «МФЦ».
Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, ходе рассмотрения запросов           о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, в МКУ «МФЦ» осуществляется бесплатно.
Порядок информирования и консультирования заявителей в МКУ «МФЦ» определяется Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных             и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации.
[bookmark: sub_11314]1.4.1.5.  При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за присвоение спортивных разрядов, консультирование и информирование (далее – специалист), обязан:
назвать наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество;
отвечать корректно, не допускать в это время разговоров с другими людьми.
Максимальное время телефонного разговора не должно превышать    10 минут.
[bookmark: sub_11315]1.4.1.6.  При ответе на телефонные звонки и при устном обращении граждан специалист, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.
Если специалист не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан выбрать один          из вариантов дальнейших действий:
предложить заявителю изложить суть обращения в письменной форме;
назначить другое удобное для заявителя время для консультации.
[bookmark: sub_11316]1.4.1.7.  Специалист, ответственный за прием и консультирование, обязан относиться к обратившемуся корректно и внимательно, не унижая   его чести и достоинства.
[bookmark: sub_11317]1.4.1.8.  Письменные разъяснения даются при наличии письменного обращения заявителя. Специалист, ответственный за прием                    и консультирование, квалифицированно готовит разъяснения в пределах своей компетенции.
[bookmark: sub_11318]1.4.1.9.  Заместитель начальника управления (далее – заместитель начальника) определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.
[bookmark: sub_11319]1.4.1.10.  Письменный ответ подписывает начальник управления     или заместитель начальника. Ответ должен содержать фамилию, инициалы   и телефон исполнителя.
Исполнитель обеспечивает направление ответа почтой или электронной почтой, в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией   или способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя,        в том числе нарочным.
[bookmark: sub_11320]1.4.1.11.  При индивидуальном письменном консультировании ответ заявителю направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
[bookmark: sub_11321]1.4.1.12.  Специалист, ответственный за прием и консультирование,     в обязательном порядке информирует заявителя, обратившегося              за консультацией, по порядку предоставления муниципальной услуги:
о сроках принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
об основаниях и условиях предоставления муниципальной услуги;
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_11322]1.4.1.13.  Управление осуществляет прием заявителей и сбор документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с графиком работы управления.
[bookmark: sub_11323]1.4.1.14.  На официальном сайте управления, на информационно- аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ Ростовской области,                               на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация:
перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в МКУ «МФЦ»;
справочная информация о местонахождении и графике работы МКУ «МФЦ» на интернет-странице МКУ «МФЦ» на официальном сайте МФЦ Ростовской области www.mfc61.ru;
сведения о месте нахождения и графике работы управления             и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
справочные телефоны структурных подразделений управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи управления в сети «Интернет».
[bookmark: sub_11324]1.4.1.15.  На информационном стенде в помещении размещается следующая информация:
сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты и официального сайта управления;
сведения о графике работы управления;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих требования, предъявляемые к заявителям, а также                к предоставляемым документам;
административный регламент управления по предоставлению муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
образцы оформления и требования к документам, необходимым       для предоставления муниципальной услуги;
информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на действия (бездействие) управления, его должностных лиц и муниципальных служащих.
[bookmark: sub_11325]1.4.1.16.  В помещениях управления размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.4.1.17.  Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги направляются заявителю (его представителю) в личном кабинете     на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения за предоставлением такой услуги.
[bookmark: sub_11327]1.4.1.18.  Информация на ЕПГУ и официальном сайте управления       о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
[bookmark: sub_11328]1.4.1.19.  Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований,  в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
[bookmark: sub_1132]1.4.2.  Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
Информация о справочных телефонах, адресах официального сайта, электронной почты, а также месте нахождения и графике работы управления, его структурных подразделениях размещена на официальном сайте управления, на ЕПГУ, на информационных стендах в местах предоставления услуги. Телефон-автоинформатор отсутствует.

[bookmark: sub_1002]2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1201]	2.1.  Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги – «Присвоение спортивных разрядов» (далее – муниципальная услуга).
2.2.  Наименования функциональных подразделений, органов Администрации города Ростова-на-Дону, муниципальных учреждений        и других организаций, предоставляющих муниципальную услугу.
[bookmark: sub_1221]2.2.1.  Муниципальная услуга предоставляется Управлением           по физической культуре и спорту города Ростова-на-Дону (отдел физкультурной и спортивной работы).
Организация, принимающая участие в предоставлении муниципальной услуги – МКУ «МФЦ».
[bookmark: sub_1222]2.2.2.  В процессе оказания муниципальной услуги взаимодействия для предоставления сведений (информации) в рамках межведомственного информационного взаимодействия не осуществляется.
[bookmark: sub_1223]2.2.3.  При предоставлении муниципальной услуги управлению запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги            и связанных с обращением в иные государственные органы и организации,  за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3.  Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_1231]	2.3.1.  При присвоении (отказе в присвоении) спортивного разряда:
	приказ о присвоении спортивного разряда;
	письмо об отказе в присвоении спортивного разряда.
[bookmark: sub_1232]	2.3.2.  При лишении (отказе в лишении) спортивного разряда:
	приказ о лишении спортивного разряда;
	письмо о возврате заявления о лишении спортивного разряда;
	письмо об отказе в лишении спортивного разряда.
[bookmark: sub_1233]	2.3.3.  При восстановлении (отказе в восстановлении) спортивного разряда:
	приказ о восстановлении спортивного разряда;
	письмо о возврате заявления о восстановлении спортивного разряда;
	письмо об отказе в восстановлении спортивного разряда.
[bookmark: sub_1234]	2.3.4.  При подтверждении (отказе в подтверждении) спортивного разряда:
	приказ о подтверждении спортивного разряда;
	письмо об отказе в подтверждении спортивного разряда.
[bookmark: sub_1204]	2.4.  Сроки предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1241]2.4.1.  Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.1.  Присвоение (отказ в присвоении) спортивного разряда –         рассмотрение представления и документов, указанных в пункте 2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента со дня регистрации в течение 16 рабочих дней, принятие решения о присвоении спортивного разряда, об отказе в присвоении спортивного разряда, о возврате представления для присвоения спортивного разряда и документов, предусмотренных в пункте 2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, принимается в течение трех рабочих дней со дня окончания срока их рассмотрения.
Копия приказа о присвоении спортивного разряда в течение 3 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю.
В случае принятия решения об отказе в присвоении спортивного разряда управление в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения направляет заявителю обоснованный письменный отказ.
2.4.1.2.  Подтверждение (отказ в подтверждении) спортивного разряда – рассмотрение представления и документов, указанных в пункте 2.5.3 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента со дня регистрации в течение 16 рабочих дней, принятие решения о подтверждении спортивного разряда, об отказе в подтверждении спортивного разряда, о возврате представления для подтверждения спортивного разряда и документов, предусмотренных в пункте 2.5.3 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, принимается в течение трех рабочих дней со дня окончания срока их рассмотрения.
Копия приказа о подтверждении спортивного разряда в течение         3 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю.
В случае принятия решения об отказе в подтверждении спортивного разряда управление течение в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения направляет заявителю обоснованный письменный отказ.
2.4.1.3.  Лишение (отказ в лишении) спортивного разряда – в течение двух месяцев со дня регистрации документов, указанных в пункте 2.5.4 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента.
Копия приказа о лишении спортивного разряда в течение 5 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю.
В случае принятия решения об отказе в лишении спортивного разряда управление в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения направляет заявителю обоснованный письменный отказ.
[bookmark: sub_24134]В случае подачи заявления о лишении спортивного разряда,            не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.4 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, управление          в течение 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления возвращает его в спортивную федерацию, организацию, осуществляющую деятельность      в области физической культуры и спорта, подразделение федерального органа, должностному лицу или заявителю с указанием причин возврата.
2.4.1.4.  Восстановление (отказ в восстановлении) спортивного разряда – в течение двух месяцев со дня регистрации документов, указанных в пункте 2.5.5 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента.
Копия приказа о восстановлении спортивного разряда в течение         5 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю.
В случае принятия решения об отказе в восстановлении спортивного разряда управление в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения направляет заявителю обоснованный письменный отказ.
[bookmark: sub_24144]В случае подачи заявления о восстановлении спортивного разряда,     не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.5 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, управление          в течение 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления возвращает его в спортивную федерацию, организацию, осуществляющую деятельность  в области физической культуры и спорта, подразделение федерального органа, должностному лицу, заявителю или спортсмену с указанием причин возврата.
2.4.2.  В случае подачи документов для присвоения, восстановления, лишения и подтверждения спортивного разряда, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктами подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, управление в течение 5 рабочих дней со дня их поступления возвращает их заявителю с указанием причин возврата.
[bookmark: sub_1206]	2.5.  Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми             и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
[bookmark: sub_1261]2.5.1.  Заявитель представляет в управление документы, необходимые для получения муниципальной услуги, одним из следующих способов:
на бумажном носителе в управление;
на бумажном носителе через МКУ «МФЦ»;
в электронной форме. При направлении в электронной форме посредством информационных систем, используемых органами государственной власти субъекта Российской Федерации, подписываются ЭП;
посредством Единого портала после завершения прохождения процедуры идентификации и аутентификации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» При направлении посредством Единого портала подписываются ЭП.
2.5.2.  Для присвоения спортивного разряда заявителю необходимо      в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом требований и условий их выполнения предоставить в управление следующие документы:
представление заявителя по форме согласно приложению № 1           к настоящему административному регламенту;
копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии  копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением лиц,   не достигших возраста 14 лет);
для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства            о рождении. В случае если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо направить копию, в том числе с отметкой, подтверждающей наличие гражданства Российской Федерации, проставленной должностным лицом уполномоченного органа, и ее нотариально заверенный перевод на русский язык. При направлении документов для присвоения спортивного разряда в электронной форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ      «Об электронной подписи». При направлении документов посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» предоставляются сведения из документа, удостоверяющего личность;
заявление о согласии спортсмена на обработку его персональных данных (рекомендуемый образец приведен в приложении № 2 к Положению);
копия организационно-распорядительного акта, подтверждающего прохождения спортсменом спортивной подготовки в организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта     (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации или в случае направления документов для присвоения спортивного разряда физкультурно-спортивной организацией, включенной в перечень);
копия приказа или выписка из приказа об утверждении списка кандидатов в спортивные сборные команды Российской Федерации          по соответствующему виду спорта (для международных соревнований).
копия протокола или выписка из протокола, содержащего в том числе наименование соревнования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, дату и место проведения, пол и возрастную группу участников, распределение мест среди участников, сведения об участниках: фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, наличие спортивного звания или спортивного разряда, результаты, показанные участниками (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Федерации, клубу (для командных игровых видов спорта) (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации), подписанного:
председателем главной судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей);
председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), а также заверенного печатью (при наличии), подписью руководителя
или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень);
копия документа (справка, выписка) о составе и наименовании квалификационных категорий спортивных судей, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей) (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации);
для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень,    в том числе заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень;
копии документов, подтверждающих у спортивных судей, включенных 
в состав судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия, наличие действующей квалификационной категории спортивного судьи     (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации), но не менее:
1 спортивного судьи по соответствующему виду спорта не ниже квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья первой категории» и 2 спортивных судей по соответствующему виду спорта не ниже квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» – для присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд».
При направлении документов в электронной форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии          с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
2.5.3.  Для подтверждения спортивного разряда заявителю необходимо в срок не ранее чем за 2 месяца до окончания и не позднее дня окончания срока, на который был присвоен спортивный разряд, предоставить в управление следующие документы:
ходатайства о подтверждении спортивного разряда по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
К ходатайству о подтверждении спортивного разряда прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.5.2. настоящего административного регламента.
[bookmark: sub_1264]2.5.4.  Для лишения спортивного разряда необходимо заявление          о лишении спортивного разряда по форме согласно приложению № 4, которое должно содержать:
фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена,     в отношении которого подано заявление о лишении спортивного разряда;
дату и номер приказа о присвоении спортивного разряда;
сведения, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда (с приложением документов, подтверждающих основания для лишения).
Основанием для лишения спортивного разряда является:
выявление недостоверных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;
спортивная дисквалификация спортсмена за нарушение правил вида спорта, положений (регламентов) спортивных соревнований, антидопинговых правил, норм и требований, утвержденных международными спортивными организациями, общероссийскими спортивными федерациями, профессиональными спортивными лигами, иными организаторами спортивных соревнований, а также за нарушения запрета на участие           в азартных играх в букмекерских конторах и тотализаторах путем заключения пари на соревнования по виду или видам спорта, по которым спортсмен участвует в соответствующих соревнованиях, решение о которой было принято после завершения соревнований, по итогам которых спортсмену был присвоен спортивный разряд.
В случае если с заявлением о лишении спортивного разряда обращается представитель Заявителя, дополнительно предоставляется доверенность     от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.
[bookmark: sub_1265]2.5.5.  Для восстановления спортивного разряда необходимо заявление  о восстановлении спортивного разряда по форме согласно приложению № 5, которое должно содержать:
фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена,     в отношении которого подано заявление о восстановлении спортивного разряда;
дату и номер приказа о лишении спортивного разряда;
сведения, подтверждающие основание для восстановления спортивного разряда (с приложением документов, подтверждающих основания для восстановления спортивного разряда).
Основанием для восстановления спортивного разряда является окончание срока действия спортивной дисквалификации спортсмена.
В случае если с заявлением о восстановлении спортивного разряда обращается представитель заявителя – юридического лица, дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии         с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.
В случае если с заявлением о восстановлении спортивного разряда обращается представитель заявителя - физического лица, дополнительно предоставляется нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная в соответствии со статьей 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации к нотариально удостоверенной доверенности, подтверждающая полномочия представителя.
[bookmark: sub_1266]2.5.6.  При направлении заявления посредством ЕПГУ сведения        из документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
В случае, если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан юридическим лицом, он должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае, если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан нотариусом, он должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписан простой электронной подписью.
[bookmark: sub_1267]2.5.7.  В случае если подача документов происходит посредством ЕПГУ, дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.
[bookmark: sub_1207]	2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.
[bookmark: sub_1271]2.6.1.  Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить следующие документы:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
[bookmark: sub_1272]2.6.2.  Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
[bookmark: sub_1208]	2.7.  Действия, которые требовать от заявителя запрещается.
[bookmark: sub_1281]2.7.1.  Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи         с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии      с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам         и органам местного самоуправления организаций, участвующих               в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе         в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
при осуществлении записи на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации        в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образцы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,            за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо   их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
[bookmark: sub_1209]	2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1291]2.8.1.  Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
документы поданы с нарушением требований, указанных в пунктах 2.5.2 – 2.5.7 раздела 2 настоящего административного регламента;
заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления        о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;
представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
представленные документы имеют подчистки и исправления текста,   не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет       в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся        в документах для предоставления муниципальной услуги;
представленные электронные образы документов не позволяют         в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона         от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.8.2.  Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя  за предоставлением муниципальной услуги.
Управлением не может быть отказано в приеме документов в случае, если указанные документы поданы в соответствии с опубликованной         на ЕПГУ, официальном сайте управления информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги.
В случае подачи документов для присвоения спортивного разряда       в электронной форме документы не возвращаются.
[bookmark: sub_1210]	2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12101]2.9.1.  Приостановление предоставления муниципальной услуги       не предусмотрено.
2.9.2.  Основанием для отказа в присвоении спортивного разряда является:
несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям           их выполнения, включенным в ЕВСК;
спортивная дисквалификация спортсмена;
нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
наличие решения соответствующей антидопинговой организации        о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения;
выявление недостоверных или неполных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;
нарушение сроков подачи представления и документов для присвоения спортивного разряда.
2.9.3.  Основанием для отказа в подтверждении спортивного разряда является:
несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям их выполнения, включенным в ЕВСК;
спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;
нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
выявление недостоверных или неполных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;
нарушение сроков подачи представления и документов для присвоения спортивного разряда.
2.9.4.  Основанием для отказа в лишении спортивного разряда является:
несоответствие представленных сведений основаниям для лишения спортивного разряда, предусмотренным пунктом 2.5.4 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента;
наличие решения управления по заявлению о лишении спортивного разряда, поданному заявителем ранее по тем же основаниям.
В случае подачи заявления о лишении спортивного разряда,            не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.4 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, управление в течение 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления возвращает его в спортивную федерацию, организацию, осуществляющую деятельность в области физической культуры и спорта, подразделение федерального органа, должностному лицу или заявителю с указанием причин возврата.
2.9.5.  Основанием для отказа в восстановлении спортивного разряда является:
несоответствие представленных сведений основанию для восстановления спортивного разряда, предусмотренному пунктом 2.5.5 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента;
наличие решения управления по заявлению о восстановлении спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям заявителем  или спортсменом.
В случае подачи заявления о восстановлении спортивного разряда,     не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.5 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, управление в течение 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления возвращает его в спортивную федерацию, организацию, осуществляющую деятельность в области физической культуры и спорта, подразделение федерального органа, должностному лицу или заявителю с указанием причин возврата.
[bookmark: sub_12106]2.9.6.  Заявителю не может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае, если необходимые документы поданы        в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ и официальном сайте.
[bookmark: sub_1211]	2.10.  Перечень услуг, которые являются необходимыми                 и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления данной муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Ростовской области не предусмотрено.
[bookmark: sub_1212]	2.11.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
В соответствии с действующим законодательством государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги             не взимается.
[bookmark: sub_1213]	2.12.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы, не предусмотрены в связи с отсутствием вышеуказанных услуг.
[bookmark: sub_1214]	2.13.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса       о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса            о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.
[bookmark: sub_1215]	2.14.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе           в электронной форме.
[bookmark: sub_12151]2.14.1.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.
[bookmark: sub_12152]2.14.2.  В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день специалистом управления, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
[bookmark: sub_12153]2.14.3.  Регистрация документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленных в электронной форме                   с использованием ЕПГУ, осуществляется в день их поступления               в управление, либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени управления.
[bookmark: sub_1216]	2.15.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
[bookmark: sub_12161]2.15.1.  В помещении управления визуальная информация отсутствует.
[bookmark: sub_12162]2.15.2.  Прием заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12163]2.15.3.  Кабинет, в котором осуществляется прием, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера помещения и фамилии, имени, отчества должностного лица, ведущего прием.
[bookmark: sub_12164]2.15.4.  Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
[bookmark: sub_12165]2.15.5.  В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются, за исключением случая, когда заявителем является инвалид по слуху, которого сопровождает переводчик русского жестового языка.
[bookmark: sub_12166]2.15.6.  Помещения управления должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
[bookmark: sub_12167]2.15.7.  Места для ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями, количество мест ожидания определяется исходя      из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в зданиях.
[bookmark: sub_12168]2.15.8.  Присутственные места предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему заявителей.
[bookmark: sub_12169]2.15.9.  В помещениях управления обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов для получения муниципальной услуги, в том числе:
условия для беспрепятственного доступа к ним и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность самостоятельного или с помощью специалистов управления, предоставляющих услугу, передвижения в здании управления, входа в помещения и выхода из них;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещения, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов управления, предоставляющих услугу;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов        к помещениям и муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
[bookmark: sub_12170]2.15.10.  В помещениях управления на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.
[bookmark: sub_1217]	2.16.  Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.16.1.  Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги и о результате предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий и ЕПГУ;
удобство, доступность и возможность выбора способа получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги и о результате предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий и ЕПГУ;
возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, в МКУ «МФЦ», посредством почтовой связи, в форме электронного документа, в том числе через ЕПГУ);
возможность по запросу заявителя выезда работника МКУ «МФЦ»                           к заявителю для приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также доставки результатов предоставления муниципальной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
возможность получения муниципальной услуги в электронной форме   в соответствии с подразделом 3.4 настоящего административного регламента;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами управления при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 2 раз, каждый из которых продолжительностью не более 15 минут;
своевременное предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;
удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги, на качество и доступность муниципальной услуги;
возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги лиц с ограниченными возможностями здоровья, для реализации которой обеспечивается:
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи               в помещениях управления;
допуск в помещения управления сурдопереводчика                      и тифлосурдопереводчика;
допуск в помещения управления собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного           в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
оказание сотрудниками управления иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги и использованию помещений наравне с другими лицами;
[bookmark: sub_32375]направление в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги и результатов предоставления услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением такой услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов их предоставления.
[bookmark: sub_12172]2.16.2.  Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.
[bookmark: sub_1218]	2.17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и в электронной форме.
2.17.1.  Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образцами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в управление. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента, направляются Заявителю или его представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя начальника управления.
[bookmark: sub_32376]Направление в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги и результатов предоставления услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением такой услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов их предоставления.
[bookmark: sub_12182]2.17.2.  Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, pNg, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
[bookmark: sub_1003]
3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
[bookmark: sub_1301]	3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_1311]3.1.1.  При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
рассмотрение документов и принятие решения о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда или в отказе в присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда;
[bookmark: sub_1312]3.1.2.  При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются следующие административные процедуры:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
запись на прием в управление для подачи заявления;
формирование заявления;
прием и регистрация управлением заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1302]	3.2.  Описание административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_1321]3.2.1.  Проверка документов и регистрация заявления.
[bookmark: sub_13211]3.2.1.1.  Основанием для начала административной процедуры по проверке документов и регистрации заявления о присвоении, лишении, восстановлении и подтверждении спортивного разряда, является подача Заявителем заявления и документов, указанных в подразделе 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента.
[bookmark: sub_13212]3.2.1.2.  Датой начала административной процедуры при личном обращении Заявителя в управление (в том числе представленные по почте),  в МКУ «МФЦ» считается дата обращения Заявителя за получением услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, а также осуществляются следующие действия:
при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист управления подготавливает письмо о невозможности приема документов от Заявителя;
при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
[bookmark: sub_13213]3.2.1.3.  Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты МКУ «МФЦ», управления, каждый в рамках своих полномочий.
[bookmark: sub_13214]3.2.1.4.  При личном обращении Заявителя специалист управления осуществляет рассмотрение заявления и документов в присутствии Заявителя.
При получении заявления и документов по почте специалист управления рассматривает их на предмет возможности отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист управления регистрирует заявление в журнале регистрации приказов по присвоению спортивных разрядов. 
В случае отказа Заявителю в приеме документов специалист управления:
при личном обращении Заявителя указывает в заявлении, представленном Заявителем, причины отказа (за своей подписью и с проставлением даты);
при получении заявления Заявителя по почте – осуществляет подготовку официального письма об отказе, в котором указываются основания для отказа в приеме документов в соответствии с требованиями, установленными подразделом 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента.
Специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием документов:
устанавливает личность Заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
проверяет соответствие в заявлении данных (сведений) данным (сведениями), содержащимся в представленных документах, а также удостоверяется в наличии в заявлении подписи заявителя (представителя заявителя) и даты его представления;
проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 2.5.1-2.5.5 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению;
в случае незаполнения отдельных пунктов заявления предлагает заявителю (представителю заявителя) заполнить все пункты заявления для последующего принятия заявления и пакета документов.
При приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием документов, сверяет оригиналы документов с представленными копиями, заверяет штампом «копия верна», ставит дату и подпись (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале), регистрирует заявление и пакет документов в ИИС ЕС МФЦ РО, выдает заявителю (представителю заявителя) выписку из ИИС ЕС МФЦ РО о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления и пакета документов.
Прием, регистрация, учет заявления и пакета документов специалистами МКУ «МФЦ», а также передача документов в управление осуществляются в соответствии с соглашением о взаимодействии.
Доведение исполнения муниципальной услуги до специалиста управления осуществляется в порядке общего делопроизводства.
[bookmark: sub_13215]3.2.1.5.  Критериями принятия решения по административной процедуре является поступление в управление заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_13216]3.2.1.6.  Результатом административной процедуры является передача специалистом управления, в отдел, ответственный за оказание муниципальной услуги, заявления о присвоении, лишении, восстановлении и подтверждении спортивного разряда и пакета документов либо письмо об отказе в приеме документов.
[bookmark: sub_13217]3.2.1.7.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших от Заявителя либо письма об отказе в приеме документов.
[bookmark: sub_1322]3.2.2.  Получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия.
[bookmark: sub_13221][bookmark: sub_13228]3.2.2.1.  При предоставлении муниципальной услуги получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия не предусмотрено.
[bookmark: sub_1323]3.2.3.  Рассмотрение документов и принятие решения о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда или об отказе в присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда.
[bookmark: sub_13231]3.2.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение представления (ходатайства, заявления) и прилагаемых к ним документов, для принятия решения о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда или об отказе в присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда.
[bookmark: sub_13232]3.2.3.2.  По результатам рассмотрения специалистом, ответственным за осуществление муниципальной услуги управления, принимается решение о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда. Данное решение принимается в случае отсутствия оснований для отказа, указанных в подразделе 2.10. раздела 2 административного регламента.
3.2.3.3.  Решение о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда принимается в течение трех рабочих дней со дня окончания срока их рассмотрения и оформляется приказом управления.
[bookmark: sub_13234]3.2.3.4.  Приказ о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется Заявителю.
[bookmark: sub_13235]3.2.3.5.  Решение об отказе в присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда принимается управлением в случае наличия оснований для отказа в присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда, указанных в подразделе 2.9. раздела 2 административного регламента.
[bookmark: sub_13239]3.2.3.6.  Результатом административной процедуры является издание приказа управления о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивных разрядов или направление (выдача) заявителю обоснованного письменного отказа и возвращение документов о лишении, восстановлении спортивного разряда.
[bookmark: sub_13240]3.2.3.7.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является издание приказа управления о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивных разрядов или направление заявителю обоснованного письменного отказа и возвращение документов о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда.
[bookmark: sub_13245]3.2.3.8.  Выдача результата муниципальной услуги либо письма о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов при обращении заявителя (представителя заявителя) в МКУ «МФЦ».
В случае согласия заявителя (представителя заявителя) МКУ «МФЦ» уведомляет SMS-сообщением на мобильный номер телефона заявителя (представителя заявителя) о ходе предоставления муниципальной услуги.
Выдача результата муниципальной услуги либо письма о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов осуществляется в следующем порядке:
заявитель (представитель заявителя) прибывает в МКУ «МФЦ» с документом, удостоверяющим личность (представитель заявителя дополнительно представляет документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя);
специалист МКУ «МФЦ» знакомит заявителя (представителя заявителя) с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение результата муниципальной услуги либо письма о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов личной подписью с расшифровкой.
3.2.3.9.  Направление приказа либо письма о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов по почте.
В случае обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением                        о предоставлении муниципальной услуги по почте приказ либо письмо о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов специалист управления направляет в адрес заявителя (представителя заявителя) почтовым отправлением.
3.2.3.10.  Направление приказа либо письма о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов на адрес электронной почты либо через Портал госуслуг.
В случае обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением                       о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме специалист управления обеспечивает направление приказа либо письма о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов на адрес электронной почты, указанный в заявлении, либо через Портал госуслуг.
Критерием принятия решения при выборе способа выдачи (направления) результата муниципальной услуги либо письма о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов является способ обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) приказа либо письма о возвращении заявления и прилагаемых к заявлению документов.
Способом фиксации результата административной процедуры является:
при выдаче в МКУ «МФЦ» – отметка о получении заявителем документов;
при выдаче в управлении – личная подпись с расшифровкой в соответствующей графе книги учета выданных ответов на заявления;
при направлении почтой – отметка об отправке в реестре заказной корреспонденции;
при направлении на адрес электронной почты либо через Портал госуслуг – отметка об отправке.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.4.  Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Портала госуслуг.
3.2.4.1.  Предоставление в электронной форме заявителям информации о порядке и сроках предоставления услуги осуществляется посредством официального портала Администрации города Ростова-на-Дону и Портала госуслуг в порядке, установленном в разделе 1 административного регламента.
3.2.4.2.  В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.
При организации записи на прием в МКУ «МФЦ» заявителю обеспечивается возможность: 
ознакомления с расписанием работы МКУ «МФЦ», а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МКУ «МФЦ» графика приема заявителей.
Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы МКУ «МФЦ», которая обеспечивает возможность интеграции с Порталом госуслуг.
[bookmark: sub_1303]	3.3.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
[bookmark: sub_1331]3.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является получение управлением, через МКУ «МФЦ», посредством почтового отправления с описью вложения, на адрес электронной почты заявления об исправлении опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
[bookmark: sub_1332]3.3.2.  Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:
наименование управления, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;
фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя;
краткое описание опечатки или ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
способ получения исправленного документа и его форму (электронная форма или бумажный носитель);
дату подписания заявления, подпись, а также фамилию, инициалы лица, подписавшего заявление.
При предоставлении заявления в управление при личном обращении заявление регистрируется в день его приема.
При предоставлении заявления в МКУ «МФЦ» заявление регистрируется в день его приема.
При отправке заявления по почте в адрес управления заявление регистрируется в день его поступления.
При направлении заявления в форме электронного документа посредством электронной почты регистрация осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
[bookmark: sub_1333]3.3.3.  Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
[bookmark: sub_1334]3.3.4.  Максимальный срок выполнения административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, либо подготовки уведомления об отсутствии допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в управлении.
[bookmark: sub_1335]3.3.5.  Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1336]3.3.6.  Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: sub_1337]3.3.7.  Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.
3.3.8.  Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
Предоставление муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» осуществляется в порядке, установленном административным регламентом, с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МКУ «МФЦ». В соглашении о взаимодействии описываются особенности выполнения административных процедур (действий), выполняемых МКУ «МФЦ»:
информирование заявителей в МКУ «МФЦ» о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей в МКУ «МФЦ» о порядке предоставления муниципальной услуги;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
МКУ «МФЦ» не осуществляются:
формирование и направление межведомственных запросов в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки.
[bookmark: sub_1304]	3.4.  Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.
[bookmark: sub_1341]3.4.1.  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги.
Предоставление информации Заявителям и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме осуществляется посредством ЕПГУ, официального сайта управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
[bookmark: sub_1342]3.4.2.  Запись на прием в управление для подачи заявления.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи.
При организации записи на прием в управление Заявителю обеспечивается возможность:
ознакомления с расписанием работы управления либо уполномоченного сотрудника управления, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в управлении графика приема Заявителей.
[bookmark: sub_1343]3.4.3.  Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в управление посредством ЕПГУ.
[bookmark: sub_1344]3.4.4.  Прием и регистрация управлением заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Управление обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Электронное заявление становится доступным для должностного лица управления, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой управлением для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раза в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктами 3.1-3.4 настоящего административного регламента.
[bookmark: sub_1345]3.4.5.  Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица управления, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.
[bookmark: sub_1346]3.4.6.  Получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1347]3.4.7.  Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.
Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
[bookmark: sub_1349]3.4.8.  Взаимодействие управления с иными органами государственной власти.
Взаимодействие управления с иными органами государственной власти не осуществляется.
[bookmark: sub_1350]3.4.9. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги в личном кабинете на ЕПГУ.
Заявителям обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия (бездействия), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, нормативными правовыми актами не предусмотрены.



Начальник управления
документационного обеспечения
Администрации города Ростова-на-Дону                       Д.К. Денисенко






[bookmark: sub_1100]Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»




Представление
на присвоение спортивного разряда_________________

     Кому: _________________________________________________________
наименование органа местного самоуправления
     От кого: ___________________________ __________________________
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица
___________________________________________________________________
контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес
___________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес
электронной почты уполномоченного лица

___________________________________________________________________данные представителя заявителя

	1.
	Вид спорта
	

	
	
	

	2.
	Фамилия, имя, отчество
	

	
	
	

	3.
	Число, месяц, год рождения
	

	
	
	

	4.
	Район, город за который выступает спортсмен
	

	
	
	

	5.
	Ведомство
	

	
	
	

	6.
	Спортивная школа
	

	
	
	

	7.
	Место учебы, работы
	

	
	
	

	8.
	Предыдущий разряд (дата и номер приказа)
	

	9.
	Стаж занятий спортом
	с _______ года

	
	
	

	10.
	Ф.И.О. тренеров, подготовивших спортсмена
	

	

	Спортивные результаты

	

	Дата проведения соревнований (число, месяц, год)
	Наименование соревнований, место проведения (номер КП субъекта РФ или ЕКП Минспорта России) вид программы
	Результат или занятое место, кол-во побед, поединков
	Количество участников (пар, групп, экипажей, команд, спортсменов) в виде программы
	Количество стран (только для международных соревнований)
	Количество субъектов РФ (только для всероссийских соревнований)

	
	
	
	
	
	



Руководитель региональной
спортивной федерации
__________________________  ___________  _________________________
       наименование должности          подпись                   Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя, тел.




Начальник управления
документационного обеспечения
Администрации города Ростова-на-Дону                       Д.К. Денисенко










Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»



СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я,___________________________________________________________________________, 
(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

паспорт серия ______ № _________ выдан «_____» ______ г__________________________, 
                                                                           (кем выдан)
зарегистрированный по адресу:
______________________________________________________________________________ руководствуясь статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» предоставляю 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование оператора),

зарегистрированному по адресу: 
___________________________________________________________, (далее – оператор) согласие на обработку своих персональных данных. 
В лице представителя субъекта персональных данных  (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных)
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)
паспорт серия ________________ № ________ выдан «_______» __________________ г. _____________________________________________________________________________, 
(кем выдан)
проживающий по адресу: 
______________________________________________________________________________
действующий от имени субъекта персональных данных на основании ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
Цель обработки персональных данных:
______________________________________________________________________________
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:
______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем ________________________________________________ обработки персональных данных.
(указать способ обработки (смешанной, автоматизированной, неавтоматизированной)

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом:
Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его представления оператору до «_____» _________20___ г. или на период действия ________________ и может быть отозвано мной в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме.
Персональные данные субъекта подлежат хранению в течение сроков, установленных законодательством Российской Федерации. Персональные данные уничтожаются: по достижению целей обработки персональных данных; при ликвидации или реорганизации оператора; на основании письменного обращения субъекта персональных данных
с требованием о прекращении обработки его персональных данных (оператор прекратит обработку таких персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней, о чем будет направлено письменное уведомление субъекту персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней.
Подпись субъекта персональных данных:

___________________   /___________________________________________/ 

«___» _________ 20___ г.
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Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»



Ходатайство
о подтверждении ______________ спортивного разряда

	В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона      «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», на основании представленных документов о выполнении норм, требований и условий их выполнения, установленных Единой всероссийской спортивной классификацией,
___________________________________________________________________
(наименование региональной спортивной федерации по соответствующему виду спорта)

ходатайствует о подтверждении спортивного разряда по _________________
                                                                    (вид спорта)
спортсмену _____________________________________________________________:
(название организации)

	№ п/п
	Фамилия, имя и (при наличии) отчество спортсмена
	Год рождения
	Сведения о наименовании соревнования, месте и дате его проведения
	Сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для подтверждения спортивного разряда

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Руководитель/уполномоченное должностное лицо спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организации:

_______________________ / _______________ / _________________________/
	     должность                  подпись             (расшифровка подписи) МП



Начальник управления
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Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

Форма заявления
на лишение спортивного разряда

кому: ________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
от кого: ________________________________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)
________________________________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ________________________________________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность, контактный
телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)
________________________________________________________________
(данные представителя заявителя)
________________________________________________________________

Заявление
о лишении _______________________спортивного разряда

     В соответствии с приказом Министерства спорта Российской  Федерации от 03 марта 2025 года № 173 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации»
___________________________________________________________________
(наименование региональной спортивной федерации по соответствующему виду спорта)

Просит лишить спортсмена ______________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при его наличии)
дата рождения ___________________________________________________________________
спортивного разряда, присвоенного на основании: ___________________________________________________________________
(дата и номер приказа)
Наименование вида спорта ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Документы, подтверждающие основание для лишения  спортивного разряда
прилагаются:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

____________________   ________________  ___________________________
[bookmark: _GoBack]наименование должности            подпись                      фамилия и инициалы
                                                                     уполномоченного лица
                                                                  организации, направляющей
                                                                            заявление
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Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»


Форма заявления
на восстановление спортивного разряда

кому:    ________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной
власти субъекта Российской Федерации)
от кого: ________________________________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)
________________________________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии)
________________________________________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность, контактный
телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)
________________________________________________________________
(данные представителя заявителя)
________________________________________________________________

Заявление
о восстановлении _______________________ спортивного разряда

     В соответствии с приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03 марта 2025 года № 173 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации»
___________________________________________________________________
(наименование региональной спортивной федерации по соответствующему виду спорта)

Просит восстановить спортсмену
___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при его наличии)
дата рождения ___________________________________________________________________
спортивный разряд, присвоенный на основании: ___________________________________________________________________
(дата и номер приказа)
Наименование вида спорта ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Документы, подтверждающие основание для восстановления спортивного разряда прилагаются: 
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

___________________   ________________  ___________________________
 наименование должности          подпись                   фамилия и инициалы
                                                                  уполномоченного лица
                                                               организации, направляющей
                                                                         заявление
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