АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА  РОСТОВА-НА-ДОНУ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	22.02.2018
	
	№
	194


О внесении изменений в постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 11.07.2012 № 542 «Об утверждении административного регламента 
№ АР-065-02 муниципальной услуги «Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов»
(ред. от 25.03.2016)
В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 29.12.2017), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 28.12.2016), Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации 
от 26.09.2016 № 496 «Об утверждении порядка государственной 
или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1.  Внести в постановление Администрации города Ростова-на-Дону 
от 11.07.2012 № 542 «Об утверждении административного регламента 
№ АР-065-02 муниципальной услуги «Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов» (ред. от 25.03.2016) следующие изменения:

1.1.  В приложении:

1.1.1.  В разделе 1:

1.1.1.1.  В пункте 1.1:

1.1.1.1.1.  Абзац третий изложить в следующей редакции:

«Целью муниципальной экспертизы является оценка соответствия проекта освоения городских лесов нормам законодательства Российской Федерации, целям и видам освоения лесов, предусмотренных проектом освоения лесов, договору аренды лесного участка, лесохозяйственному регламенту Ростовского городского лесничества, лесопарка, лесному плану Ростовской области».
1.1.1.2.  Пункт 1.2 изложить в следующей редакции:

«1.2.  Круг заявителей и условия, при которых они имеют право 
на получение муниципальной услуги.
Заявителями – получателями муниципальной услуги являются юридические или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, которым лесные участки предоставлены в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду (далее – лесопользователь).
От имени лесопользователя могут выступать физические или юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Муниципальная услуга «Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов» оказывается лесопользователям при условии предоставления полного комплекта документов (заявления с приложением проекта освоения городских лесов, или внесенных в него изменений)».
1.1.1.3.  Пункт 1.3 дополнить абзацами седьмым и восьмым следующего содержания:

«экспертиза – муниципальная экспертиза;

официальный портал Администрации города – официальный Интернет-портал городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru).»

1.1.1.4.  В пункте 1.4:

1.1.1.4.1.  Абзац третий изложить в следующей редакции:

«на официальном портале Администрации города: www.rostov-gorod.ru – Городская власть –  Администрация города –  Структура – Отделы, комитеты – Комитет по охране окружающей среды – Административные регламенты – Административные регламенты предоставления муниципальных услуг – Действующие административные регламенты предоставления муниципальных услуг – Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов;».
1.1.1.5  Пункт 1.8 изложить в следующей редакции:

«1.8.  Исполнение муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:
Лесным кодексом Российской Федерации (пункты 1, 4, 5 статьи 89), «Собрание законодательства Российской Федерации»: 11.12.2006, № 50, ст.5278; 2008, № 20, ст. 2251; 2008, № 30, ст. 3597; 2008, № 30 (часть 1),
ст. 3599; 2008, № 30 (часть 2), ст. 3616; 2008, № 52 (часть 1), ст. 6236; 2009, № 11, ст. 1261;2009, № 29, ст. 3601; 2009, № 30, ст. 3735; 2009, № 52 (часть 1), ст. 6441; 2010, № 30, ст. 3998; 2011, № 1, ст. 54; 2011, № 25, ст. 3530; 2011, № 27, ст. 3880; 2011, № 29, ст. 4291; 2011, № 30 (часть 1), ст. 4590,№ 48,
ст. 6732, № 50, ст. 7343; 2012, № 26, ст. 3446, № 31, ст. 4322; 2013, № 51,
ст. 6680, № 52 (часть 1), ст. 6961,ст. 6971, ст. 6980; 2014, № 11, ст. 1092, № 26 (часть 1), ст. 3377, ст. 3386, № 30 (часть 1), ст. 4251; 2015, № 27, ст. 3997, № 29 (часть 1), ст. 4350, ст. 4359; 2016, № 1(часть 1), ст. 75, № 18, ст. 2495, № 26 (часть 1), ст. 3875, ст. 3887, № 27 (часть 1), ст. 4198, ст. 4294; 2017, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2016;
Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей
среды» (статья 7), «Российская газета», 12.01.2002, № 6, «Парламентская газета», 12.01.2002, № 9, «Собрание законодательства Российской Федерации»: 14.01.2002, № 2, ст. 133; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1 (часть 1), ст. 25, № 19, ст. 1752; 2006, № 1, ст. 10, № 52 (часть 1), ст. 5498;2007, № 7, ст. 834, № 27,
ст. 3213; 2008, № 26, ст. 3012, № 29 (часть 1), ст. 3418, № 30 (часть 2), ст. 3616; 2009, № 1, ст. 17, № 11, ст. 1261, № 52 (часть 1), ст. 6450;2011, № 1, ст. 54, № 29, ст. 4281,№ 30 (часть 1), ст. 4590, ст. 4591, ст. 4596, № 48, ст. 6732, № 50, ст. 7359; № 26, ст. 3446; 2013, № 27, ст. 3477, № 30 (часть 1), ст. 4059, № 52 (часть 1), ст. 6971, ст. 6974; 2014, № 11, ст. 1092 официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru,31.07.2017;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (пункт 25 части 1 статьи 16), «Парламентская газета», 08.10.2003 № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202, «Собрание законодательства Российской Федерации»: 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484, № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (часть 1), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25, ст. 37, № 17, ст. 1480, № 27, ст. 2708, № 30 (часть 1), ст. 3104, ст. 3108, № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17, № 6, ст. 636, № 8, ст. 852, № 23, ст. 2380, № 30, ст. 3296, № 31 (часть 1),
ст. 3427, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 49 (часть 1), ст. 5088, № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (часть 1), ст. 21, № 10, ст. 1151, № 18, ст. 2117, № 21, ст. 2455, № 25,
ст. 2977, № 26, ст. 3074, № 30, ст. 3801, № 43, ст. 5084, № 45, ст. 5430, № 46,
ст. 5553, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790, № 30 (часть 2), ст. 3616, № 48, ст. 5517, № 49, ст. 5744, № 52 (часть 1), ст. 6229, ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48,
ст. 5711, ст. 5733, № 52 (часть 1), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4160, ст. 4206, № 40, ст. 4969, № 45, ст. 5751, № 49, ст. 6409, ст. 6411; 2011, № 1, ст. 54, № 13, ст. 1685, № 17, ст. 2310, № 19, ст. 2705, № 29, ст. 4283, № 30 (часть 1), ст. 4572, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4595, ст. 4594, № 31, ст. 4703, № 48, ст. 6730, № 49 (часть 1), ст. 7015, ст. 7039, № 49 (часть 5), ст. 7070; № 50,
ст. 7353, ст. 7359; 2012, № 26, ст. 3444, ст. 3446, № 27, ст. 3587, № 29, ст. 3990, № 31, ст. 4326, № 43, ст. 5786, № 50 (часть 5), ст. 6967, № 53 (часть 1), ст. 7596, ст. 7614; 2013, № 14, ст. 1663, № 19, ст. 2325, ст. 2329, ст. 2331, № 27, ст. 3468, ст. 3477, № 43, ст. 5454, № 44, ст. 5633, ст. 5642, № 48, ст. 6165, № 51, ст. 6690, № 52 (часть 1), ст. 6961, ст. 6981, ст. 7008; 2014, № 14, ст. 1562, № 22, ст. 2770, № 26 (часть 1), ст. 3371, 3377, № 30 (часть 1), ст.4218, ст.4235, ст.4257, № 40 (часть 2), ст. 5321, № 42, ст. 5615, № 43, ст. 5799, № 52 (часть 1), ст. 7542,
ст. 7558; 2015, № 1 (часть 1), ст. 7, ст. 9, ст. 11, ст. 52, ст. 72, № 6, ст. 886, № 10, ст. 1393, № 13, ст. 1807, ст. 1808, № 27, ст. 3978, ст. 3995, № 41 (часть 2),
ст. 5642, № 45, ст. 6204, № 48 (часть 1), ст. 6723; 2016, № 1 (часть 1), ст. 66,
ст. 67, № 7, ст. 905, № 23, ст. 3295, № 26 (часть 1), ст. 3866, № 27 (часть 1),
ст. 4231; 2017, № 1 (часть 1), ст. 6, ст. 35, ст. 42, ст.46; 2017, № 15 (часть 1)
ст. 2137,ст. 2139, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.06.2017;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010 № 168; «Собрание законодательства Российской Федерации»: 2010, № 31 ст.4179; 2011, № 15 ст. 2038, № 27 ст. 3873, ст.3880, № 29 ст. 4291, № 30 (часть 1) ст.4587; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 29.12.2016);

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» «Российская газета», № 234, 02.12.1995; «Собрание законодательства Российской Федерации»: 1995, № 48, ст. 4563; 1998, № 31, ст. 3803; 1999, № 2, ст. 232; № 29, ст. 3693; 2000, № 22, ст. 2267; 2001, № 24, ст. 2410; № 33 (часть 1), ст. 3426; № 53 (часть 1), ст. 5024;2002, № 1 (часть 1), ст. 2; № 22, ст. 2026; 2003, № 2, ст. 167; № 43, ст. 4108; 2004, № 35,
ст. 3607; 2005, № 1 (часть 1), ст. 25; 2006, № 1, ст. 10, 2007, № 43,
ст. 5084; № 49, ст. 6070; 2008, № 9, ст. 817; № 29 (часть 1), ст. 3410; № 30
(часть 2), ст. 3616;№ 52 (часть 1), ст. 6224; 2009, № 18 (часть 1), ст. 2152; № 30,
ст. 3739; 2010, № 50, ст. 6609; 2011, № 27, ст. 3880; № 30 (часть 1), ст. 4596; № 45, ст. 6329, № 47, ст. 6608, № 49 (часть 1), ст. 7033; 2012, № 29, ст.3990, № 30, ст. 4175, № 53 (часть 1), ст. 7621; 2013, № 8, ст. 717, № 19, ст. 2331, № 27, ст. 3460,ст. 3475, ст. 3477; № 48, ст. 6160; № 52 (часть 1), ст. 6986; 2014, № 26 (часть 1), ст. 3406, № 30 (часть 1), ст. 4268, № 49 (часть 6), ст. 6928; 2015,  № 27, ст. 3967, № 48 (часть 1), ст. 6724; 2016, № 1 (часть 1), ст. 19; № 52
(часть 5), ст. 7510, 2017, № 11, ст. 1539,официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.06.2017;
Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 26.09.2016 № 496 «Об утверждении порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов», официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.02.2017;
Лесохозяйственным регламентом Ростовского городского лесничества, утвержденным постановлением Администрации города Ростова-на-Дону
от 11.09.2017 № 864».
1.1.1.6.  Пункт 1.10 изложить в следующей редакции:

«1.10.  Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является получение письменного заявления лесопользователя (либо его законного представителя) с приложением проекта освоения городских лесов или внесенных в него изменений, на бумажном носителе в двух экземплярах, 
в прошитом и пронумерованном виде или в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования сети «Интернет», в том числе через Портал госуслуг (www.gosuslugi.ru)».
1.1.1.7.  Пункт 1.11 изложить в следующей редакции:

«1.11.  В заявлении указываются:

сведения о лице, использующем городские леса:
полное и сокращенное наименование, адрес места нахождения, банковские реквизиты - для юридического лица;

фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, индивидуальный налоговый номер (ИНН), данные документа, удостоверяющего личность, – для гражданина или индивидуального предпринимателя;

дата, номер регистрации договора аренды или права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком, кадастровый номер участка;

местоположение, площадь лесного участка, вид и срок использования лесов».
1.1.1.8.  Пункт 1.13 признать утратившим силу.
1.1.2.  В разделе 3:
1.1.2.1.  Раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах.
3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги СТ-065-02-3.2 «Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов».

Муниципальная услуга «Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов» включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и пакета документов;
проверка комплектности материалов, предоставленных лесопользователем (либо его законным представителем);
экспертиза проекта освоения городских лесов;

выдача результата муниципальной услуги.

3.2.  Описание административных процедур при предоставлении муниципальной услуги СТ-065-02-3.2 «Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов».

3.2.1.  Административная процедура – прием и регистрация заявления 
и пакета документов.
3.2.1.1.  Прием и регистрация заявления и пакета документов при подаче заявления и пакета документов в КООС.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в КООС письменного заявления лесопользователя (либо его законного представителя) с приложением проекта освоения городских лесов или внесенных в него изменений, оформленных в соответствии с пунктами 1.10, 1.11 Регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является старший инспектор КООС, ответственный за делопроизводство, который выполняет следующие действия:

проверяет правильность оформления заявления (заявление должно быть написано разборчиво; не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений; заявление не может быть заполнено карандашом);

регистрирует заявление в день получения в установленном порядке;

доводит заявление и пакет документов до ответственного исполнителя СОЗН КООС в порядке общего делопроизводства.

3.2.1.2.  Прием и регистрация заявления и пакета документов
при направлении заявления и пакета документов с использованием Портала госуслуг.

При направлении документов с использованием Портала госуслуг регистрация электронного заявления и пакета документов производится 
в автоматическом режиме в день их поступления, а в случае направления электронного заявления и пакета документов в нерабочий праздничный
или выходной дни регистрация заявления и пакета документов производится 
в первый рабочий день, следующий за нерабочим праздничным или выходным днем.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации электронного заявления и пакета документов, старший инспектор КООС, ответственный
за делопроизводство, передает их в СОЗН КООС в порядке общего делопроизводства.

3.2.1.3.  Прием и регистрация заявления и пакета документов
при направлении заявления посредством электронной почты.

При направлении заявления и пакета документов в форме электронного документа посредством электронной почты регистрация электронного заявления и пакета документов осуществляется старшим инспектором КООС, ответственным за делопроизводство, в день их поступления, а в случае направления электронного заявления и пакета документов в нерабочий праздничный или выходной дни регистрация заявления и пакета документов производится в первый рабочий день, следующий за нерабочим праздничным или выходным днем.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации электронного заявления и пакета документов, старший инспектор КООС, ответственный
за делопроизводство, передает их в СОЗН КООС в порядке общего делопроизводства.
Уведомление о получении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату регистрации заявления, направляется старшим инспектором КООС, ответственным за делопроизводство, лесопользователю (либо его законному представителю) по электронной почте не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в КООС.
3.2.1.4.  Критерием принятия решения о регистрации заявления
о проведении экспертизы проекта освоения городских лесов является факт получения заявления с приложением проекта освоения городских лесов
или внесенных в него изменений.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов и передача их ответственному исполнителю СОЗН КООС в порядке общего делопроизводства.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и проекта освоения городских лесов или внесенных
в него изменений в «Журнале регистрации полученных документов»
и в системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело».

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.2.2.  Административная процедура – проверка комплектности материалов, предоставленных лесопользователем.

Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления с приложением проекта освоения городских лесов или внесенных в него изменений.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист СОЗН КООС.
Специалист СОЗН КООС в течение дня с даты регистрации материалов проверяет их комплектность. При несоблюдении требований, указанных
в пунктах 1.10, 1.11 Регламента, материалы возвращаются лесопользователю (либо его законному представителю) в течение 3 дней с сопроводительным письмом. Сопроводительное письмо готовится ответственным специалистом СОЗН КООС на бумажном носителе за подписью председателя КООС.

При предоставлении полного пакета документов в течение 3 дней
с даты регистрации материалов лесопользователь (либо его законный представитель) оповещается ответственным исполнителем СОЗН КООС
по телефону о начале проведения экспертизы и выезде на место
для обследования лесного участка, с лесопользователем (либо его законным представителем)  согласовывается дата выезда.
Критерием принятия решения о комплектности материалов, предоставленных лесопользователем (либо его законным представителем), является их соответствие требованиям пунктов 1.10, 1.11 Регламента.

Результатом административной процедуры является:

возврат лесопользователю (либо его законному представителю) проекта освоения городских лесов или внесенных в него изменений
с сопроводительным письмом;

начало проведения экспертизы и определение даты выезда на место
для обследования лесного участка.

Способом фиксации результата административной процедуры является:

регистрация сопроводительного письма, подписанного председателем КООС, в «Журнале регистрации отправленных документов» и в системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело»;

указание на заявлении лесопользователя даты начала экспертизы проекта освоения городских лесов ответственным специалистом СОЗН КООС.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.2.3  Административная процедура – экспертиза проекта освоения городских лесов.

Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов в соответствии с требованиями, указанными в пунктах 1.10, 1.11 Регламента.
Для проведения экспертизы специалисты СОЗН КООС образовывают экспертную комиссию.

В состав экспертной комиссии входят: первый заместитель главы Администрации города Ростова-на-Дону, председатель КООС, специалисты СОЗН КООС, два представителя общественных объединений, осуществляющих деятельность в области охраны окружающей среды, экологии
и природопользования.

Состав экспертной комиссии утверждается правовым актом Администрации города Ростова-на-Дону.
3.2.3.1.  Экспертная комиссия проводит анализ представленного проекта освоения городских лесов и определяет его соответствие нормам законодательства Российской Федерации, соответствия мероприятий
по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов, целям и видам освоения лесов, предусмотренных проектом освоения городских лесов, договору аренды лесного участка, лесохозяйственному регламенту Ростовского городского лесничества, лесопарка, лесному плану Ростовской области.

В течение первых 5 рабочих дней срока экспертизы проводится проверка оформления проекта освоения городских лесов, которая включает следующее:

соответствие структуры документа требованиям к составу проекта освоения городских лесов;

соответствие заголовков разделов, подразделов их содержанию;

правильность заполнения табличных форм;

наличие необходимых тематических лесных карт и правильность 
их оформления;

правильность употребления и написания терминов и других знаковых средств (терминологическая экспертиза), соответствие текста правилам русского языка.

3.2.3.2.  При выявлении в ходе экспертизы замечаний по оформлению проекта освоения городских лесов он возвращается лесопользователю (либо его законному представителю) для устранения замечаний в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о возврате. Срок устранения замечаний составляет 
5 рабочих дней. В проекте освоения городских лесов специалистом СОЗН КООС делается отметка о его возвращении для устранения замечаний 
и отметка о принятии на повторное рассмотрение.

3.2.3.3.  В рамках экспертизы проекта освоения городских лесов проводится комиссионное обследование лесного участка членами экспертной комиссии.

3.2.3.4.  Лесопользователь (либо его законный представитель) вправе отозвать проект освоения городских лесов в любое время до утверждения положительного или отрицательного ЗМЭ, обратившись в КООС с письменным заявлением об отзыве.
3.2.3.5.  По результатам проведения экспертизы оформляется положительное или отрицательное ЗМЭ.

Результат экспертизы оформляется в виде положительного
или отрицательного ЗМЭ, подписывается председателем КООС и утверждается первым заместителем главы Администрации города Ростова-на-Дону.

Положительное ЗМЭ оформляется в случае соответствия проекта освоения городских лесов нормам законодательства Российской Федерации, регулирующего лесные отношения, соответствия мероприятий 
по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов целям и видам освоения лесов, предусмотренных проектом освоения городских лесов, договору аренды лесного участка, лесохозяйственному регламенту Ростовского городского лесничества, лесопарка, лесному плану Ростовской области.
Отрицательное ЗМЭ оформляется в случае несоответствия проекта освоения городских лесов вышеуказанным требованиям и должно содержать указание на конкретные положения, противоречащие законодательству Российской Федерации, а также положения, не соответствующие целям и видам освоения лесов, договору аренды лесного участка, лесохозяйственному регламенту Ростовского городского лесничества, лесопарка, лесному плану Ростовской области, а также содержать указание о необходимости соответствующей доработки.
3.2.3.6.  Критерием принятия решений является наличие или отсутствие замечаний к проекту освоения городских лесов.

Результатом административной процедуры является положительное
или отрицательное ЗМЭ.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация положительного или отрицательного ЗМЭ в «Журнале регистрации ЗМЭ (положительных и отрицательных) проектов освоения городских лесов или внесенных в него изменений» и в системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело».
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет:

в случае проведения экспертизы изменений в проект освоения городских лесов, подготовленных на основании акта лесопатологического обследования – 
не более чем 10 рабочих дней со дня их поступления в КООС;

в случае проведения экспертизы проекта освоения городских лесов –
не более чем 30 дней со дня его поступления в КООС.
3.2.4.  Административная процедура – выдача (направление) результата муниципальной услуги.

3.2.4.1.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в КООС положительного или отрицательного ЗМЭ, утвержденного первым заместителем главы Администрации города 
Ростова-на-Дону.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты СОЗН КООС. 

3.2.4.2.  Выдача результата муниципальной услуги в КООС.

Лесопользователь (либо его законный представитель) прибывает в КООС 
с документом, удостоверяющим личность (представитель лесопользователя дополнительно представляет документ, удостоверяющий права (полномочия) действовать от имени лесопользователя);

специалист СОЗН КООС знакомит лесопользователя (либо его законного представителя) с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

лесопользователь (либо его законный представитель) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой на экземпляре положительного или отрицательного ЗМЭ, подлежащем хранению в КООС.

Если проект освоения городских лесов был представлен на бумажных носителях, то положительное или отрицательное ЗМЭ выдается с одним экземпляром проекта освоения городских лесов, представленного на бумажном носителе.
3.2.4.3.  Направление результата муниципальной услуги по электронной почте.

В случае направления лесопользователем (либо его законным представителем) заявления по электронной почте старший инспектор КООС, ответственный за делопроизводство, направляет положительное
или отрицательное ЗМЭ в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, по адресу электронной почты, указанному в заявлении. 

3.2.4.4.  Направление результата муниципальной услуги 
с использованием Портала госуслуг.

В случае направления лесопользователем (либо его законным представителем) заявления с использованием Портала госуслуг старший инспектор КООС, ответственный за делопроизводство, направляет лесопользователю (либо его законному представителю) положительное
или отрицательное ЗМЭ в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, с использованием Портала госуслуг.

3.2.4.5.  Критерием принятия решения о способе направления результата услуги является способ получения ЗМЭ, выбранный лесопользователем.
Результатом административной процедуры является передача лесопользователю (либо его законному представителю) положительного
или отрицательного ЗМЭ.

Способом фиксации результата административной процедуры является:
при получении положительного или отрицательного ЗМЭ в КООС – простановка подписи о получении на экземпляре положительного 
или отрицательного ЗМЭ, подлежащем хранению в КООС;

при направлении положительного или отрицательного ЗМЭ посредством электронной почты или через Портал госуслуг отметка фиксируется 
в «Журнале регистрации ЗМЭ (положительных и отрицательных) проектов освоения городских лесов или внесенных в него изменений».
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней после утверждения положительного или отрицательного ЗМЭ.

3.3.  Осуществление использования городских лесов при наличии отрицательного ЗМЭ по проекту освоения городских лесов не допускается.

3.4.  Срок действия положительного ЗМЭ устанавливается на срок действия проекта освоения городских лесов.

3.5.  Изменения и дополнения, вносимые в проект освоения городских лесов, подлежат экспертизе в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

3.6.  Повторная экспертиза осуществляется экспертной комиссией
в течение не более чем 10 рабочих дней со дня поступления в КООС проекта освоения городских лесов, доработанного с учетом замечаний, изложенных
в отрицательном ЗМЭ. Заявление лесопользователя (либо его законного представителя) с приложением доработанного проекта освоения городских лесов направляется на повторную экспертизу в порядке согласно 
подпункту 3.2.1 настоящего Регламента.

3.7.  Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, при наличии технической возможности для их приема
и рассмотрения, в установленном порядке могут быть направлены заявителем
в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты КООС, в том числе
с использованием региональной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (Портал госуслуг). 
3.8.  Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов» приведена
в приложении 2 к Регламенту».
1.1.3.  В разделе 5:

1.1.3.1.  Заголовок раздела 5 Регламента изложить в следующей редакции:

«5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц, муниципальных служащих».

1.1.3.2.  Пункт 5.8 изложить в следующей редакции:

«5.8.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения
об удовлетворении жалобы, либо об отказе в удовлетворении жалобы, лесопользователю (либо его законному представителю) в письменной форме
и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ
о результатах рассмотрения жалобы».
1.1.3.3.  Пункт 5.9 изложить в следующей редакции:

«5.9.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения
или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы
в органы прокуратуры».
1.1.4.  В приложении 1 к Регламенту:

1.1.4.1.  Строку 1 изложить в следующей редакции:

	«1.
	Получатели услуги (указать при наличии льготные категории
и вид льготы)
	Юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (лесопользователи).

	
	Цель получения услуги
	Цель муниципальной услуги: оценка соответствия проекта освоения городских лесов нормам законодательства Российской Федерации, целям
и видам освоения лесов, предусмотренных проектом освоения городских лесов, договору аренды лесного участка, лесохозяйственному регламенту Ростовского городского лесничества, лесопарка, лесному плану Ростовской области».


1.1.4.2.  Строки 5,6 изложить в следующей редакции:

	«5.
	Должность, фамилия, имя
и отчество лица, осуществляющего выдачу документов. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Выдачу положительного или отрицательного ЗМЭ, либо возврат проекта освоения городских лесов, или внесенных в него изменений
с сопроводительным письмом осуществляют главный и ведущие специалисты СОЗН КООС
по адресу:

344000, город Ростов-на-Дону, пер. Семашко, 99/248, каб. 5, тел. 231-56-74.

Режим работы: понедельник - четверг: с 09:00 
до 18:00; пятница: с 09:00 до 17:00; перерыв
с 13:00 до 13:48; суббота, воскресенье - выходной.

Приемные часы: вторник, четверг: с 10:00
до 12:00;

среда: с 16:00 до 18:00.

Положительное или отрицательное ЗМЭ в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, по адресу электронной почты или с использованием Портала госуслуг лесопользователю (либо его законному представителю) направляет старший инспектор КООС, ответственный за делопроизводство.

	6.
	Электронный адрес сайта (страницы), где можно получить информацию
об услуге, образцах документов и  порядке их заполнения
	Официальный портал Администрации города: www.rostov-gorod.ru – Городская власть –Администрация города – Структура – Отделы, комитеты –Комитет по охране окружающей среды– Административные регламенты – Административные регламенты предоставления муниципальных услуг – Действующие административные регламенты предоставления муниципальных услуг – Муниципальная экспертиза проектов освоения городских лесов;
Портал госуслуг(www.gosuslugi.ru);

Электронная почта КООС: e-mail:
 priroda@rostov-gorod.ru.

форма для интернет-консультации (приложение 1
к Стандарту)».


1.1.4.3.  Строку 7 изложить в следующей редакции:
	«7.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	ЗМЭ (положительное или отрицательное), подписанное председателем КООС, утвержденное первым заместителем главы Администрации города Ростова-на-Дону.

	
	Срок действия (продолжительность) услуги при положительном результате
	Срок действия положительного ЗМЭ устанавливается на срок действия проекта освоения городских лесов.

Изменения и дополнения, вносимые в проект освоения городских лесов, подлежат экспертизе
в соответствии с требованиями Регламента».


1.1.4.4.  Строку 8 изложить в следующей редакции:

	«8.
	Срок предоставления и порядок выдачи результата муниципальной услуги (положительного ответа или

мотивированного отказа)
	В случае проведения экспертизы проекта освоения городских лесов – не более чем 30 дней со дня его поступления в КООС.

В случае проведения экспертизы изменений 
в проект освоения городских лесов, подготовленных на основании акта лесопатологического обследования – не более чем 10 рабочих дней со дня их поступления в КООС.
Повторная экспертиза осуществляется экспертной комиссией в течение не более чем 10 рабочих дней  со дня поступления в КООС проекта освоения городских лесов, доработанного с учетом замечаний, изложенных в отрицательном ЗМЭ.

Критерием принятия решения о способе направления результата услуги является способ, получения ЗМЭ, выбранный лесопользователем.
В СОЗН КООС положительное или отрицательное ЗМЭ выдается лесопользователю (либо
его законному представителю) при предъявлении документа, удостоверяющего личность
(и документа, удостоверяющего права (полномочия) действовать от имени лесопользователя), под роспись с расшифровкой
на экземпляре положительного или отрицательного ЗМЭ, подлежащем хранению в КООС. В случае подачи лесопользователем (либо его законным представителем) заявления с приложением проекта освоения городских лесов или внесенных в него изменений на бумажных носителях положительное или отрицательное ЗМЭ выдается с одним экземпляром проекта освоения городских лесов.

В случае направления лесопользователем (либо его законным представителем) заявления
по электронной почте старший инспектор КООС, ответственный за делопроизводство, направляет положительное или отрицательное ЗМЭ в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, по адресу электронной почты.

В случае направления лесопользователем (либо его законным представителем) заявления 
с использованием Портала госуслуг старший инспектор КООС, ответственный
за делопроизводство, направляет положительное или отрицательное ЗМЭ в форме электронного документа, подписанного электронной подписью,
с использованием Портала госуслуг.

ЗМЭ (положительное или отрицательное) выдается (направляется) лесопользователю (либо 
его законному представителю) в течение 5 дней после его утверждения.

Возврат лесопользователю (либо его законному представителю) проекта освоения городских лесов или внесенных в него изменений,
при несоблюдении требований пунктов
1.10 и 1.11 Регламента с сопроводительным письмом осуществляется ответственным специалистом СОЗН КООС.

Сопроводительное письмо на бумажном носителе
за подписью председателя КООС выдается
лесопользователю (либо его законному представителю) в течение 3 дней с даты регистрации заявления и пакета документов
в КООС».


1.1.4.5.  Строки 9,10 изложить в следующей редакции:

	«9.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги с указанием статей правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, и их реквизитов
	Лесной кодекс Российской Федерации
(пункты  1, 4, 5 статьи 89),

Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ
«Об охране окружающей среды» (статья 7),

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
(пункт 25 части 1 статьи 16),

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ
«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (статья 15),

Приказ Министерства природных ресурсов
и экологии Российской Федерации от 26.09.2016
№ 496 «Об утверждении Порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов»,

Лесохозяйственный регламент Ростовского городского лесничества, утвержденный постановлением Администрации города
Ростова-на-Дону от 11.09.2017 № 864.

	10.
	Наименование

и порядок получения и заполнения бланков, необходимых для получения услуги. Наличие раздаточных документов и образцов заполнения
	Лесопользователь (либо его законный представитель) имеет возможность получить бланки документов (с образцом заполнения)
у специалистов, осуществляющих консультирование, по адресу:

344000, город Ростов-на-Дону, пер. Семашко, 99/248, каб. 5, тел. 231-56-74.

Режим работы:

понедельник – четверг: с 09:00 до 18:00;

пятница: с 09:00 до 17:00;

перерыв с 13:00 до 13:48;

суббота, воскресенье - выходной.

Приемные часы:

вторник, четверг: с 10:00 до 12:00;

среда: с 16:00 до 18:00.

E-mail: priroda@rostov-gorod.ru.

В МФЦ E-mail: info@mfcrnd.ru.

А также на официальном портале Администрации города (www.rostov-gorod.ru) и на портале госуслуг (www.gosuslugi.ru)».


1.1.4.6.  Строку 11 изложить в следующей редакции:

	«11.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с указанием источника документа (организации, выдающей документ, ее телефона, адреса), в том числе:

документы, необходимые
и обязательные, подлежащие предоставлению заявителем;

документы, согласования, которые могут быть получены
в государственных или муниципальных органах и иных организациях
и которые заявитель вправе представить
	Заявление лесопользователя (либо его законного представителя)  согласно приложению 2
к стандарту услуги № СТ-065-02-3.2) – 1 экз. (оригинал) на бумажном носителе или в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью;

В заявлении указываются:

сведения о лице, использующем городские леса:

полное и сокращенное наименование, адрес места нахождения, банковские реквизиты –
для юридического лица;

фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, индивидуальный налоговый номер (ИНН), данные документа, удостоверяющего личность, – для гражданина или индивидуального предпринимателя;

дата, номер регистрации договора аренды
или права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком, кадастровый номер участка;

местоположение, площадь лесного участка, вид 
и срок использования лесов;
проект освоения городских лесов или внесенных
в него изменений, на бумажном носителе в двух экземплярах, в прошитом и пронумерованном виде или в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью».




1.1.4.7.  Строки 13, 14, 15 изложить в следующей редакции:

	«13.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Предоставление неполного пакета документов, оформление заявления с нарушением требований пунктов 1.10, 1.11 Регламента является основанием для возврата документов
с сопроводительным письмом.
Специалист СОЗН КООС в течение дня с даты регистрации материалов проверяет
их комплектность. При несоблюдении требований, указанных в пунктах 1.10, 1.11 Регламента, материалы возвращаются лесопользователю (либо его законному представителю) в течение 3 дней 
с сопроводительным письмом.


	14.
	Сроки и перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	В течение первых 5 рабочих дней срока экспертизы проводится проверка оформления проекта освоения городских лесов.

При выявлении в ходе экспертизы замечаний
по оформлению проекта освоения городских лесов он возвращается лесопользователю (либо его законному представителю) для устранения замечаний в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о возврате. Срок устранения замечаний составляет 5 рабочих дней. В проекте освоения городских лесов специалистом СОЗН КООС делается отметка о его возвращении
лесопользователю (либо его законному представителю) для устранения замечаний
и отметка о принятии на повторное рассмотрение.

Лесопользователь (либо его законный представитель) вправе отозвать проект освоения городских лесов в любое время до утверждения положительного или отрицательного ЗМЭ, обратившись в КООС с письменным заявлением
об отзыве.

	15.
	Последовательность действий и перемещений получателя услуги
с описанием результатов таких действий (решений)


	Подача лесопользователем (либо его законным представителем) и регистрация старшим инспектором КООС, ответственным
за делопроизводство, заявления с приложенным проектом освоения городских лесов или внесенных в него изменений на бумажном носителе в двух экземплярах, в прошитом
и пронумерованном виде или в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Проверка комплектности материалов.

В случае несоблюдения требований пунктов 1.10, 1.11 Регламента возврат материалов лесопользователю (либо его законному представителю) в течение 3 дней 
с сопроводительным письмом.

При предоставлении полного пакета документов оповещение получателя услуги по телефону
о начале проведения экспертизы и выезде 
на место для обследования лесного участка,
согласование с лесопользователем (либо
его законным представителем) даты выезда.

Экспертиза проекта освоения городских лесов.
Проведение экспертной комиссией анализа представленного проекта освоения городских лесов и определение его соответствия нормам законодательства Российской Федерации, соответствия мероприятий по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов целям
и видам освоения лесов, предусмотренных проектом освоения городских лесов, договору аренды лесного участка, лесохозяйственному регламенту Ростовского городского лесничества, лесопарка, лесному плану Ростовской области.

Проверка оформления проекта освоения городских лесов в течение первых 5 рабочих дней срока проведения экспертизы. В случае выявления экспертной комиссией замечаний 
по оформлению проекта – возврат проекта лесопользователю (либо его законному представителю) в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о возврате. 

Устранение замечаний лесопользователем (либо его законным представителем) в течение 
5 рабочих дней. 

Проект, доработанный с учетом замечаний экспертной комиссии, направляется лесопользователем (либо его законным представителем) ответственному специалисту СОЗН КООС способом, аналогичным способу подачи заявления.

В проекте освоения городских лесов делается отметка о его возвращении для устранения замечаний и отметка о принятии на повторное рассмотрение.

Комиссионное обследование лесного участка членами экспертной комиссии.
Оформление проекта положительного
или отрицательного ЗМЭ.

Подписание положительного или отрицательного ЗМЭ председателем КООС;

Утверждение положительного
или отрицательного ЗМЭ первым заместителем главы Администрации города Ростова-на-Дону;

 Выдача (направление) положительного
или отрицательного ЗМЭ лесопользователю (либо его законному представителю) в течение 5 дней после утверждения положительного
или отрицательного ЗМЭ».


1.1.4.8.  Строки 20, 21, 22 изложить в следующей редакции:

	«20.
	Показатели доступности (в том числе для лиц, являющихся престарелыми и инвалидами) и качества муниципальных услуг
	Показателями доступности муниципальной услуги являются:

размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном портале Администрации города, Портале госуслуг,
а также информационных стендах, размещенных
в помещениях КООС;

возможность получения консультации о порядке предоставления услуги у специалистов КООС
в телефонном режиме, а также на официальном портале Администрации города, Портале госуслуг;

возможность представления заявителем полного пакета необходимых документов в удобное время
в соответствии с утвержденным графиком работы КООС. При невозможности посетить КООС самостоятельно полный пакет необходимых документов можно представить в электронном виде.

Для обеспечения доступа инвалидов и других маломобильных групп населения здания,
в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям
СНиП 35-01-2001 «Доступность зданий
и сооружений для маломобильных групп населения».

Показателями качества муниципальной услуги являются:

предоставление услуги в соответствии
с требованиями Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления услуги;

отсутствие обоснованных жалоб.

Показателями доступности муниципальной услуги для инвалидов являются:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи 
на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика
и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника
при наличии документа, подтверждающего
ее специальное обучение, выданного
в соответствии с Приказом Министерства труда
и социальной защиты Российской Федерации
от 22.06.2015 № 386н;

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне
с другими лицами».

	21.
	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) с указанием руководителя (работодателя),
на чьё имя оформляется заявление. Адрес,
№ кабинета, телефон, режим работы и график приема.


	Лесопользователь (либо его законный представитель) имеет право обжаловать действия (бездействие) специалистов (должностных лиц)
в ходе предоставления муниципальной услуги
на имя председателя КООС Администрации города Ростова-на-Дону (приложение 3
к стандарту № СТ-065-02-3.2):

в письменном виде – пр. Семашко 99/248, 
Ростов-на-Дону, 344000; пн.-чт.: с 09:00 до 18:00,
пт.: с 09:00 до 17:00; перерыв с 13:00 до 13:48; 

электронной почтой – priroda@rostov-gorod.ru;

на личном приеме – каждый понедельник с 16:00 до 18:00 без предварительной записи;

через МФЦ E-mail: info@mfcrnd.ru;

с использованием Портала госуслуг (www.gosuslugi.ru);

с использованием официального портала Администрации города.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста СОЗН КООС), действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – 
при наличии), сведения о месте жительства лесопользователя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения лесопользователя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ лесопользователю (либо
его законному представителю);
сведения об обжалуемых действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста СОЗН КООС);
доводы, на основании которых лесопользователь (либо его законный представитель)
не согласен с действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста СОЗН КООС). Лесопользователем (либо его законным представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы лесопользователя, либо их копии;

личную подпись лесопользователя (либо его законного представителя).
В случае если жалоба подается через представителя лесопользователя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени лесопользователя.
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени лесопользователя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность
(для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью лесопользователя (при наличии)
и подписанная руководителем лесопользователя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать
от имени лесопользователя без доверенности.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Рассмотрение – в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,
в  исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – 
в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Решения, принятые  по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы
в судебном порядке.

	22.
	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений, принятых в ходе предоставления услуги, с указанием вышестоящей организации. Адрес, № кабинета, телефон, режим работы и график приема.


	Лесопользователь (либо его законный представитель) имеет право обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на имя первого заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону (приложение 3 к стандарту № СТ-065-02-3.2):

через МФЦ E-mail: info@mfcrnd.ru;

с использованием Портала госуслуг (www.gosuslugi.ru);

с использованием официального портала Администрации города;
по почте (ул. Б. Садовая 47, Ростов-на-Дону, 344002);

на личном приеме: 

1-й, 3-й вторник месяца с 15:00 до 18:00
(по предварительной записи, тел. 244-13-33).

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста СОЗН КООС) решения которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии), сведения о месте жительства лесопользователя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения лесопользователя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ лесопользователю (либо
его законному представителю);

сведения об обжалуемых решениях органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста СОЗН КООС);
доводы, на основании которых лесопользователь (либо его  законный представитель) не согласен 
с решением органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста СОЗН КООС). Лесопользователем (либо его законным представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы лесопользователя, либо их копии;
личную подпись лесопользователя (либо
его законного представителя).

В случае если жалоба подается через представителя лесопользователя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени лесопользователя.
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени лесопользователя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность
(для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью лесопользователя (при наличии)
и подписанная руководителем лесопользователя
или уполномоченным этим руководителем лицом
(для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать
от имени лесопользователя без доверенности.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Рассмотрение – в срок, не превышающий 
15 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,
в  исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Решения, принятые  по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы
в судебном порядке.


1.1.4.9.  Приложение 2 к Стандарту услуги № СТ-065-02-3.2 изложить 
в редакции согласно приложению № 1 к постановлению.
1.1.5.  Приложение 2 к Регламенту № АР-065-02 признать утратившим силу.

1.1.6.  Приложение 3 к Регламенту № АР-065-02 изложить в редакции согласно приложению № 2 к постановлению.
2.  Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в городской газете «Ростов официальный».

3.  Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону Скрябина А.Ю.

	Глава Администрации 

города Ростова-на-Дону
	
	В.В. Кушнарев


Постановление вносит

комитет по охране

окружающей среды Администрации

города Ростова-на-Дону

	
	Приложение № 1
к постановлению Администрации

города Ростова-на-Дону

от 22.02.2018 № 194


	
	Председателю комитета

по охране окружающей среды

Администрации города Ростова-на-Дону

________________________________




Прошу  провести  муниципальную экспертизу проекта  освоения лесного

участка _____________________________________________________________,

(указать сведения о местоположении, квартале и выделе городских лесов, площади лесного участка, кадастровый номер)

предоставленного в ___________________________________________________
                                                             (указать вид и срок использования лесного участка)

____________________________________________________________________
(дата, номер регистрации договора аренды или права постоянного (бессрочного) пользования)

____________________________________________________________________.

Сведения о лесопользователе: __________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать полное и сокращенное наименование, адрес места нахождения, банковские реквизиты – для юридического лица
или Ф.И.О. (при наличии), адрес места жительства, индивидуальный налоговый номер (ИНН), данные документа, удостоверяющего личность – для гражданина или индивидуального предпринимателя)

	Приложение:
	1. Проект освоения лесного участка, или внесенных в него изменений, в 2 экз. с указанием организации-разработчика,
ее телефона и адреса - оригинал.


Уполномоченное должностное лицо (заявитель) ____________________ Ф.И.О.

                                                                                                                  (подпись)

Ф.И.О. исполнителя (полностью)

Контактный телефон исполнителя (рабочий, мобильный)

Документы принял: __.__.20___ г.

Дата выдачи подготовленного документа: __.__.20__ г.____________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста КООС)

Телефон специалиста: 231 56 74.

Дни и часы приема: вт., чт.: с 10:00 до 12:00; ср.: с 16:00 до 18:00.

Второй экземпляр заявления получил: _____________________________Ф.И.О.

(подпись заявителя)

Образец заполнения заявления для физического лица

(в том числе индивидуального предпринимателя)
	
	Председателю комитета

по охране окружающей среды

Администрации города Ростова-на-Дону

________________________________




Прошу провести муниципальную экспертизу проекта освоения лесного участка выделы 5, 8, 21, 24 квартала № 36 городских лесов площадью 51 га
кадастровый номер  61:44:0071605:554___________________________________
(указать сведения о местоположении, квартале и выделе городских лесов, площади лесного участка, кадастровый номер)

предоставленного ИП Павлову О.А. в аренду сроком на 10 лет______________

(указать вид и срок использования лесного участка)

 в соответствии с договором от 21.10.2016№ 1854, оформленным Управлением

благоустройства и лесного хозяйства города Ростова-на-Дону_______________
(дата, номер регистрации договора аренды или права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком)

Сведения о лесопользователе:

индивидуальный предприниматель Павлов Олег Анатольевич,_______________

344092, г. Ростов-на-Дону, бул. Комарова, д. 35, кв. 3, телефон 235-44-37,_____
ИНН 6162780081, паспорт гражданина РФ 60 03 883342 выдан ОВД Пролетарского района города Ростова-на-Дону, дата выдачи 06.06.2003
(указать полное и сокращенное наименование, адрес места нахождения, банковские реквизиты - для юридического лица
или Ф.И.О. (при наличии), адрес места жительства, индивидуальный налоговый номер (ИНН), данные документа, удостоверяющего личность – для гражданина или индивидуального предпринимателя)

	Приложение:
	1. Проект освоения лесного участка, в 2 экз., разработанный ООО «Лесопроект», тел. 200-28-82, г. Ростов-на-Дону, 
ул. Цветочная, 48 - оригинал.


Уполномоченное должностное лицо (заявитель)________________О.А. Павлов
                                                                                                              (подпись)

Ф.И.О. исполнителя (полностью) Иванов Сергей Иванович

Контактный телефон исполнителя (рабочий, мобильный): 200 22 01

Документы принял: 01.11.2016 г.

Дата выдачи подготовленного документа: 01.12.2016
_________________________________________________________Л.С. Петрова (подпись, фамилия, инициалы специалиста КООС)
Телефон специалиста: 231 56 74

Дни и часы приема: вт., чт.: с 10:00 до 12:00, ср.: с 16:00 до 18:00

Второй экземпляр заявления получил: _______________________О.А. Павлов

(подпись заявителя)
Образец заполнения заявления для юридического лица (на бланке организации)

	
	Председателю комитета

по охране окружающей среды

Администрации города Ростова-на-Дону

________________________________




Прошу провести  муниципальную экспертизу проекта освоения лесного__
участка выделы 5, 8, 21, 24 квартала № 36 городских лесов площадью 51 га
кадастровый номер 61:44:0071605:554____________________________________
(указать сведения о местоположении, квартале и выделе городских лесов, площади лесного участка, кадастровый номер)

предоставленного     ООО «Березка» в аренду сроком на 10 лет_____________

(указать вид и срок использования лесного участка)

в соответствии с договором от 20.11.2016 № 1671, оформленным Управлением

благоустройства и лесного хозяйства города Ростова-на-Дону._______________
(дата, номер регистрации договора аренды или права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком)

Сведения о лесопользователе:

Общество с ограниченной ответственностью «Березка» (ООО «Березка»), директор Иванов Павел Анатольевич,____________________________________

Адрес места нахождения: 344000, г. Ростов-на-Дону, ул. Орбитальная, 16, ИНН/КПП 6162780081/616204088, ОГРН 1116100004220,___________________

расчетный счет 40704410577070000001, БИК 046076212,____________________
корр/счет 30111813800000000216, телефон (факс) 235-44-37_________________
(указать полное и сокращенное наименование, адрес места нахождения, банковские реквизиты - для юридического лица
или Ф.И.О. (при наличии), адрес места жительства, индивидуальный налоговый номер (ИНН), данные документа, удостоверяющего личность – для гражданина или индивидуального предпринимателя)

	Приложение:
	1. Проект освоения лесного участка, в 2 экз., разработанный ООО «Лесопроект», тел. 200-28-82, г. Ростов-на-Дону,
ул. Цветочная, 48 - оригинал.


Директор ООО «Березка»___________________________________П.А. Иванов
(подпись)

Ф.И.О. исполнителя (полностью) Колосков Иван Дмитриевич

Контактный телефон исполнителя (рабочий, мобильный): 2012732

Документы принял: 12.04.2017 г.
Дата выдачи подготовленного документа: 12.05.2017 г. _________Л.С. Петрова
                                                                                                                                                         (подпись, фамилия, инициалы специалиста КООС)
Телефон специалиста: 231 56 74

Дни и часы приема: вт., чт.: с 10:00 до 12:00,ср.: с 16:00 до 18:00

Второй экземпляр заявления получил: _______________________ П.А. Иванов

(подпись заявителя)

	Начальник управления документационного обеспечения Администрации города Ростова-на-Дону
	
	П.П. Волошин


	
	Приложение № 2

к постановлению Администрации

города Ростова-на-Дону

от 22.02.2018 № 194


БЛОК-СХЕМА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ № АР-065-02

«МУНИЦИПАЛЬНАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОЕКТОВ

ОСВОЕНИЯ ГОРОДСКИХ ЛЕСОВ»









	Начальник управления документационного обеспечения Администрации города Ростова-на-Дону
	
	П.П. Волошин


Лесопользователь (юридическое, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель)








Комитет по охране окружающей среды Администрации города Ростова-на-Дону





подача заявления�с приложением проекта освоения городских лесов  или внесенных в него изменений








Возврат предоставленных некомплектных материалов с сопроводительным письмом�(в течение 3 дней)





Экспертиза проекта освоения городских лесов или внесенных в него изменений,�в том числе проверка оформления проекта, обследование лесного участка членами экспертной комиссии, подготовка положительного или отрицательного заключения муниципальной экспертизы (ЗМЭ)





Выдача (направление) 


лесопользователю положительного�или отрицательного ЗМЭ,


утвержденного первым заместителем


 главы Администрации


города Ростова-на-Дону
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