


                                                                                                   «УТВЕРЖДАЮ»
                                                                                                         Начальник
                                                                                             Управления образования
                                                                                              города Ростова-на-Дону 

                                                                                   ________________В.А. Чернышова
[bookmark: _GoBack]                                                                                  «____» _____________ 2024 года




  ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе перспективного развития и муниципальных закупок

1. Общие положения

 
1.1. Положение об отделе перспективного развития и муниципальных закупок (далее – Отдел) является организационным документом, на основании которого Отдел осуществляет свою деятельность. Настоящее Положение разработано в соответствии с утвержденной структурой на основе положения об Управлении образования города Ростова-на-Дону.
1.2. Отдел является структурным подразделением Управления образования города Ростова-на-Дону  (далее - Управление образования).
1.3. Отдел в своей деятельности реализует свои полномочия и руководствуется:
Конституцией Российской Федерации; 
    Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
    Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации»; 
   Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 
   Областным законом Ростовской области от 09.10.2007 № 786-ЗС 
«О муниципальной службе в Ростовской области»; 
   Областным законом Ростовской области от 12.05.2009 № 218-ЗС 
«О противодействии коррупции в Ростовской области»; 
   Уставом города Ростова-на-Дону, принятым решением Ростовской-на-Дону городской Думы от 09.04.1996 № 211; 
   решением Ростовской-на-Дону городской Думы от 26.02.2008 № 357 
«О принятии «Положения о муниципальной службе в городе Ростове-на-Дону» 
в новой редакции»; 
   решением Ростовской-на-Дону городской Думы от 07.10.2014 № 709 
«Об утверждении «Реестра муниципальных должностей и Реестра должностей муниципальной службы в городе Ростове-на-Дону»; 
   Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд»;
   постановлением Администрации города от 15.04.2013 № 400 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации города 
Ростова-на-Дону»; 
   Федеральным законом от 02.05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
   Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ « Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
   правовым актом Администрации города, устанавливающим квалификационные требования для замещения должностей муниципальной службы в городе Ростове-на-Дону; 
   правовым актом Администрации города, устанавливающим порядок формирования реестров полномочий, функций и услуг Администрации города, ее органов и муниципальных учреждений города Ростова-на-Дону, в части требований к присвоению номеров исполняемым полномочиям, функциям 
и услугам и кодов штатных должностей; 
   положениями об органах Администрации города, уставами муниципальных учреждений; 
   сводным реестром полномочий, функций и услуг Администрации города 
Ростова-на-Дону, ее органов и муниципальных учреждений (далее – Сводный реестр полномочий), утверждаемым правовым актом Администрации города; 
   реестром функций и услуг соответствующего структурного подразделения Администрации города (далее – Реестр подразделения) или реестром функций
и услуг соответствующего органа Администрации города, муниципального учреждения (далее – Реестр учреждения);
   штатным расписанием аппарата Администрации города, ее органа, муниципального учреждения;
   Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 – ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»; 
   Областным законом от 14.11.2013 № 26-ЗС «Об образовании в Ростовской области», иными областными законами;
   Бюджетным Кодексом Российской Федерации;
   правовыми и нормативно-методическими документами, действующими 
в сфере закупок;
   правовыми и нормативно-методическими документами, действующими 
в сфере капитального ремонта;
   указами и постановлениями главы Администрации (Губернатора) Ростовской области, постановлениями и распоряжениями Администрации Ростовской области;
  регламентом стандартов системы менеджемента качества (далее – СМК), непосредственно связанные с выполнением должностных обязанностей, в том числе стандарты СМК, устанавливающие требования к управлению документацией и записями;
   положением об Управлении образования;
   настоящим положением.
1.4. Отношения между работниками Отдела, районными отделами образования, образовательными учреждениями регулируются Положением об Управлении образования и настоящим Положением.
1.5. Отдел организует взаимодействие со структурными подразделениями Администрации города Ростова-на-Дону, министерством общего 
и профессионального образования Ростовской области, учреждениями 
и организациями города по решению вопросов, находящихся в компетенции Отдела.
1.6. Отдел работает на основе планов работы Управления образования города Ростова-на-Дону, утвержденных начальником Управления образования. 

2. Задачи, функции и услуги
Основные задачи Отдела:
2.1. Организация проведения капитального ремонта, благоустройства территорий 
и мероприятий по содержанию объектов образования;
2.2. Участие в части компетенции в разработке и реализации муниципальной программы развития образования с учётом социально-экономических, экологических, демографических, этнокультурных и других особенностей города Ростова-на-Дону, в обеспечении реализации на территории города Ростова-на-Дону муниципальной целевой программы;
2.3. Участие в формировании предложений о проведении капитального ремонта, строительства, реконструкции объектов образования в пределах установленной компетенции;
2.4. Реализация мероприятий по формированию бюджета (предварительный контроль), на основании предложений районных отделов образования в части направлений, закрепленных за отделом;
2.5. Реализация мероприятий по исполнению бюджета в соответствии 
с выделенными средствами на муниципальную программу города Ростова-на-Дону и мероприятия в части направлений, закрепленных за отделом. 
2.6. Организация и проведение закупок по приобретению товаров, выполнению работ и оказанию услуг в рамках исполнения лимитов бюджетных обязательств; организация исполнения муниципальных контрактов для нужд Управления образования;
2.7. Исходя из поставленных задач, Отдел выполняет следующие функции 
из реестра полномочий, функций, услуг Управления образования города 
Ростова-на-Дону», а так же других структурных подразделений Администрации города:
2.7.1. Организация мероприятий по содержанию зданий и сооружений, обустройству прилегающих к ним территорий (14.1.05.01.):
 - участие в пределах компетенции в исполнении бюджета в соответствии 
с выделенными средствами на муниципальную программу «Развитие системы образования города Ростова-на-Дону», в том числе: подготовка предложений 
по выделению и перераспределению выделенных лимитов из городского 
и областного бюджета на выполнение строительно-монтажных работ;  
- обеспечение разработки перспективных направлений развития и сохранения материально-технической базы сферы образования, проведение мониторинга 
и анализа технического состояния образовательных учреждений, участие в работе комиссий по обследованию технического состояния объектов зданий и сооружений,    в том числе капитального ремонта и разработки проектно-сметной документации, подготовки при формировании  муниципальной программы предложений 
по проведению мероприятий; 
- формирование перечня объектов образовательных учреждений, требующих проведения капитального ремонта за счет средств городского и областного бюджетов, на основании предложений районных отделов образования 
и образовательных учреждений, выезд на объекты, с целью подтверждения целесообразности проведения ремонтных работ; 
- организация проведения капитального ремонта в образовательных учреждениях, сопровождение проектирования по капитальному ремонту образовательных учреждений;
- подготовка пакета документов для утверждения проектной документации 
на капитальный ремонт образовательных учреждений;
 - разработка плана мероприятий по подготовке образовательных учреждений 
к работе в осенне-зимний период, предложений в проект постановления Администрации города;
 - организация и мониторинг реализации мероприятий по поддержанию 
в нормативном состоянии всех конструктивных элементов зданий и сооружений   образовательных учреждений;
 - подготовка аналитических материалов о потребности и первоочередности  строительства образовательных учреждений;
- взаимодействие с Департаментом координации строительства и перспективного развития города и Управлением капитального строительства города по вопросам строительства, реконструкции и капитального ремонта образовательных учреждений; 
- при разработке генерального плана развития города на перспективу подготовка сводной информации о потребности в строительстве образовательных учреждений, рассмотрение проекта генерального плана и подготовка замечаний к проекту;
- участие в совещаниях по вопросу проектирования строительства образовательных учреждений;
- рассмотрение технических заданий на разработку проектной документации 
на капитальный ремонт, строительство, реконструкцию образовательных учреждений;
- подготовка справочной информации по запросам организаций, выполняющих разработку проектов планировки и межевания территорий;
- оформление паспорта готовности к отопительному сезону образовательных учреждений по отрасли «Образование» в соответствии с Приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 12.03.2013 № 103 «Об утверждении Правил оценки готовности  к отопительному периоду»;
- формирование перспективного плана мероприятий жизнеобеспечения 
и содержания образовательных учреждений;
- подготовка аналитических материалов (по видам работ капитальных вложений) 
по итогам года;
- запрос предложений в Департаменте координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону по строительству общеобразовательных учреждений и подготовка  предложений по капитальному ремонту общеобразовательных учреждений для включения в план мероприятий по созданию новых мест в общеобразовательных учреждениях; подготовка предложений 
по внесению изменений в план мероприятий; подготовка информационных 
и аналитических материалов по данному направлению;
- формирование и внесение изменений в план мероприятий по обеспечению дополнительных мест в дошкольных образовательных учреждениях,  запрос информации по строительству объектов в Департаменте координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону; подготовка информационных 
и аналитических материалов по данному направлению;
- рассмотрение наказов избирателей и формирование предложений по включению 
в проект постановления Администрации города; контроль за исполнением наказов избирателей; подготовка отчетов по исполнению наказов избирателей; подготовка информационных и аналитических материалов по данному направлению; продление контроля по исполнению наказов избирателей; согласование исполненных наказов 
с депутатами (по закрепленным округам) и снятие их с контроля;  
- рассмотрение правоустанавливающих документов на землю, топографических съемок, с выездом на место, для формирования предложений по включению объектов образования в реализуемые на территории города Ростова-на-Дону программы «Футбольная Россия», «Газпром-детям» и др.; рассмотрение пакета требуемых документов и направление их в министерство спорта РО для включения в программу;
- проведение совещаний с отделами образования и образовательными учреждениями по организации мероприятий по ремонтным работам.
2.7.2. Контроль, координация и мониторинг мероприятий по содержанию зданий 
и сооружений, обустройству прилегающих к ним территорий (14.1.05.02.): 
- контроль за реализацией мероприятий по подготовке образовательных учреждений к новому учебному году, свод информации, подготовка аналитических справок, отчетов, презентаций по данному направлению деятельности отдела;
- осуществление координации проведения капитального ремонта 
и его проектирования в образовательных учреждениях;
- организация и проведение внеплановых проверок хода работ по капитальному ремонту образовательных учреждений, выполняемых за счет средств городского 
и областного бюджетов, выезд на объекты;
- контроль за ходом подготовки образовательных учреждений к работе в осенне-зимний период и к пуску тепла, сбор и анализ информации, участие в совещаниях 
на уровне заместителя главы Администрации по вопросам ЖКХ;
- контроль и мониторинг за ходом проведения работ образовательными учреждениями города по заполнению форм в программе 1С по разделу подготовка образовательных учреждений к работе в осенний зимний период;
- проверка документов, представляемых на финансирование за счет средств областного бюджета по капитальному ремонту (в том числе создание архитектурной доступности) и выполнению строительно-монтажных работ, в том числе: рассмотрение и подготовка предложений о необходимости выполнения непредвиденных и согласование дополнительных работ по капитальному ремонту образовательных учреждений, контроль исполнения сроков договорных (контрактных) обязательств заказчиками и подрядчиками по капитальному ремонту образовательных учреждений;
 - подготовка информации, справок и отчетов о ходе выполнения требований нормативных документов в пределах своей компетенции;
- контроль и мониторинг заполнения образовательными учреждениями программы 1С и Парус по разделу техническое состояние зданий и сооружений;
- разработка планов мероприятий и подготовка отчетов по проведению весенних 
и осенних посадок по отрасли «Образование», участие в совещаниях на уровне заместителя главы Администрации по вопросам ЖКХ, презентация на совещании 
по данному направлению деятельности отдела, опубликование информации на сайте Администрации города;
- разработка плана мероприятий и подготовка отчетов по участию работников образования и обучающихся образовательных учреждений в Дне древонасаждения, представление отчетов, участие в совещаниях на уровне заместителя главы Администрации по вопросам ЖКХ, презентаций по данному направлению деятельности отдела с представлением фото материалов (слайд – отчет), опубликование информации на сайте Администрации города;
- разработка планов проведения «месячников чистоты», субботников и подготвка отчетов по отрасли «Образование», участие в совещаниях на уровне заместителя главы Администрации по вопросам ЖКХ, презентаций по данному направлению деятельности отдела с представлением фото материалов (слайд – отчет);
- подготовка плана мероприятий и отчетов по борьбе с сорной растительностью, болезнями и вредителями растений, участие в совещаниях на уровне заместителя главы Администрации по вопросам ЖКХ;
 - подготовка планов мероприятий и отчетов по установке аншлагов на фасадах зданий по отрасли «Образование»;
- подготовка отчетов (ежемесячно) по лицам, работающим на объектах капитального ремонта ОУ;
- проведение совещаний с отделами образования и образовательными учреждениями по координации выполнения ремонтных работ.
2.7.3. Информационное обеспечение мероприятий по энергосбережению 
и повышению энергетической эффективности, определенных в качестве обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также предусмотренных соответствующей муниципальной программой в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности (01.1.03.03) в части: 
- контроль выполнения мероприятий по энегоэффективности, подготовка приказов по направлению деятельности;
 - оформление энергетической декларации по Управлению образования и сдача 
в минэнергетики РФ.
2.7.4. Осуществление контрольных мероприятий посредством организации 
и проведения, в части: 
- участие в рейдовых обследованиях территории города поквартально (контроль выполнения благоустройсва), организованным на уровне заместителя главы Администрации города по вопросам ЖКХ (02.1.01.05);
2.7.5. Проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ 
по заявлениям граждан и организаций, поступающих по телефонам Единой дежурной диспетчерской службы города Ростова-на-Дону (03.1.01.06.) в части:
- участие в комиссионном обследовании образовательных учреждений, пострадавшим в период чрезвычайной ситуации;
- контроль за формированием пакета документов согласно постановлению № 513 
от 15.07.2013 «Об утверждении регламента по проведению работ при ликвидации аварийных ситуаций»;
2.7.6. Обеспечение при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов соблюдения требований по беспрепятственному доступу к ним инвалидов и маломобильных групп населения (11.1.07.01.) в части:
- согласования технических заданий на проектирование строительства 
и реконструкцию объектов образования, с учетом выполнения мероприятий 
по беспрепятственному допуску к ним инвалидов;
- проверка документов по созданию архитектурной доступности в образовательных учреждениях;
-координация проведения работ по созданию архитектурной доступности 
в образовательных учреждениях.
2.7.7. Разработка (ежегодно) программы социально-экономического развития города Ростова-на-Дону на среднесрочный период и мониторинг ее исполнения, 
в части:
- подготовки предложений (по объектно) по приоритетным направлениям развития городской инфраструктуры по курируемым направлениям для включения 
в программу (15.1.01.02.);
2.7.8. Подготовка материалов для проведения заседания Совета
по инвестициям при главе Администрации города Ростова-на-Дону (далее – Совет) (15.1.02.01.), в части:
- подготовки заключений по инвестиционным проектам, выносимым 
на рассмотрение Совета (строительство и реконструкция);
- подготовки информационных материалов и отчетов о ходе реализации инвестиционных проектов;  
 - организации и участия в совещаниях (в том числе выездных) в ходе реализации инвестиционных проектов с целью контроля реализации инвестиционного проекта;
2.7.9. Координация вопросов по участию города в государственно-частном 
и муниципально-частном партнерстве при реализации инвестиционных проектов (15.1.02.04), в части:
- подготовки заключения о возможности участия в государственно-частном партнерстве при реализации инвестиционного проекта;
- реализации мероприятий, определенных соглашениями по участию города в государственно-частном партнерстве;
2.7.10. Разработка документов, регламентирующих отношения в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд Управления образования по курируемым направлениям (15.1.36.01.), в части:
-  информационное обеспечение контрактной системы в сфере закупок, в части:
определения ответственных лиц, имеющих право усиленной неквалифицированной электронной подписи;
 - планирование закупок товаров, работ, услуг, в части: определения и обоснования 
начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого 
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), по Управлению образования в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ и действующим законодательством;
- установление способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
в соответствии с положениями статей 48-93 Федерального закона от 05.04.2013
 № 44-ФЗ; определение случаев банковского сопровождения контрактов, предметом которых являются поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения нужд Управления образования, создание комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Управления образования; особенности исполнения контрактов на поставку товаров, выполнение работ 
оказание услуг для обеспечения нужд Управления образования, в части: создания экспертной комиссии (наделение полномочиями на осуществление экспертизы должностного лица заказчика) для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом; создания приемочной комиссии (наделение должностного лица заказчика полномочиями на осуществление приемки) для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта; определения порядка размещения отчетов о результатах отдельного этапа исполнения контракта, осуществления поставки товара, выполнения работы или оказания услуги (в том числе перечней дополнительной информации); принятия решения заказчика об одностороннем отказе от исполнения контракта на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для обеспечения нужд Управления образования;
 2.7.11.  Организация и выполнение работы по осуществлению закупки товаров, работ и услуг в единой информационной системе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по курируемым направлениям (15.1.36.02.):
-  планирование закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и нужд Управления образования, в том числе: формирование инициаторами закупки сведений о потребностях в закупках товаров, работ и услуг для обеспечения   нужд Управления образования, в части: осуществления подготовки документов и информации для обоснования контрактным управляющим начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (предложения о ценовой информации по предмету закупки); осуществления описания объекта закупки; определения планируемых сроков размещения извещения об осуществлении закупки, направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) (в случае, если в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), указывается планируемый срок заключения контракта и срок исполнения контракта); подготовка предложений по расходной части проекта бюджета города Ростова-на-Дону с приложением расчетных материалов на очередной финансовый год, в которых предусмотрены расходы на закупки товаров, работ и услуг для обеспечения нужд Управления образования; иных условий осуществления закупки в соответствии с установленной формой сведений 
о потребностях; разработка плана-графика закупок, выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), установление дополнительных требований в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, осуществление подготовки изменений для внесения в план-график закупок, размещение в единой информационной системе 
и в «АЦК-муниципальный заказ» плана-графика и внесенных в него изменений, 
на основании: сведений о потребностях в закупке товаров, работ, услуг (или для внесения изменений в план-график закупок), предоставленных всеми инициаторами закупки, которые должны быть подписаны руководителем инициатора закупки и завизированы руководителем бухгалтерской службы (подразделения); организация утверждения плана-графика закупок; направление в адрес инициаторов закупки сформированных и утвержденных  планов-графиков на бумажном носителе (в части закупок данного инициатора); определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в части: определение и утверждение начальной (максимальной) цены контракта (договора) на выполнение работ 
по капитальному ремонту и проектированию объектов; согласование начальной (максимальной) цены контракта (договора) на выполнение работ 
по капитальному ремонту и проектированию объектов,  при наличии утвержденной в установленном порядке проектной (сметной) документации, заключения 
о достоверности определения сметной стоимости проектных работ, в части: получение заключений государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий в соответствии с действующим законодательством; утверждение проектной документации после получения заключений государственной  экспертизы: по объектам муниципальной собственности сметной стоимостью до 10 млн. рублей включительно 
(в текущем уровне цен); по объектам муниципальной собственности стоимостью более 10 млн. рублей (в текущем уровне цен); получение заключений 
о достоверности или недостоверности определения сметной стоимости объекта;
определение и утверждение начальной (максимальной) цены контракта (договора) на оказание услуг по проведению строительного контроля; организация обязательного общественного обсуждения закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществление подготовки изменений для внесения в планы-графики закупок;
- определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в целях осуществления закупки товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Управления образования; выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя); уточнение в рамках обоснования закупки начальной (максимальной) цены контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о закупке; уточнение в рамках обоснования закупки начальной (максимальной) цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); организация обязательного общественного обсуждения закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществление подготовки изменений для внесения в документацию о закупках или отмена закупки; осуществление подготовки извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений 
в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, в том числе: в части подготовки сведений, содержащих описание объекта закупки; согласование (утверждение) документации о закупках, разработанной контрактной службой (контрактным управляющим) руководителем инициатора закупки; утверждение и (или) согласование конкурсной документации (документации об аукционе) на выполнение работ по капитальному ремонту объектов, осуществляется при наличии утвержденной в установленном порядке проектной (сметной) документации, заключения о достоверности определения сметной стоимости проектных работ; осуществление подготовки протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок; организация подготовки описания объекта закупки в документации о закупке; осуществление организационно-технического обеспечения деятельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечение проверки: соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки; не проведения ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства; не приостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на дату подачи заявки на участие в закупке; отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки – юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки, если указанное требование установлено в документации о закупке; отсутствия у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости 

за преступления в сфере экономики; обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности; соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии 
с частью 2 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ; участника закупки на предмет принадлежности к офшорным компаниям (за исключением случаев проведения электронного аукциона, запроса котировоки предварительного отбора); обеспечение привлечения на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика, подрядчика, исполнителя; обеспечение предоставления учреждениям 
и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта; обеспечение осуществления закупкиу субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, установление требований 
о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; размещение в единой информационной системе 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» извещений 
об осуществлении закупок, документаций о закупках и проектов контрактов, протоколов, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ; публикация по решению руководителя контрактной службы извещения 
об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещение этого извещении на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ размещением; подготовка и направление в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке 
на основании: информации, предоставленной инициатором закупки в отношении поступившего запроса о даче разъяснений, если он касается положений документации о закупке в части описания объекта, расчета и обоснования начальной (максимальной) цены контракта; обеспечение сохранности конвертовс заявками 
на участие в закупках, защищенности, неприкосновенности и конфиденциальности поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупкахи обеспечение рассмотрения содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа 
к поданным в форме электронных документов заявкам на участиев закупках; предоставление возможности всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов 
с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке; обеспечение возможности 
в режиме реального времени получения информации об открытии доступа 
к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке; обеспечение осуществления аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках; обеспечение хранения в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок 
на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных 
в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках 
и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках; привлечение экспертов, экспертных организаций; обеспечение согласования применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, 
в соответствии с частью 3 статьи 84 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ; обеспечение направления необходимых документов для заключения контракта 
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ  случаях в соответствующие органы, определенные пунктами 24 и 25 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
(с использованием данных, предоставленных инициатором закупки); обеспечение возврата денежных средств, предоставленных заказчику в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурса; обоснование в документально оформленном отчете невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цены контракта и иных существенных условий контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта на основании:
сведений, предоставленных инициатором закупки в контрактную службу (контрактному управляющему), содержащих информацию для расчета цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком, подрядчиком, исполнителем (предложения о ценовой информации по предмету закупки), 
и причины невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (на этапе согласования проекта контракта);обеспечение заключения контрактов; организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации 
об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;
-  исполнение, изменение, расторжение контракта на поставку товара, выполнение работы (ее результатов), оказание услуги для обеспечения муниципальных нужд 
и нужд заказчиков; обеспечение хранения оригиналов или копий заключенных 
на бумажном носителе контрактов или соглашений; обеспечение приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, 
а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта; взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применение мер ответственности, в том числе направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) 
в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершение иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта; организация проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлечение экспертов, экспертных организаций; в случае необходимости – обеспечение создания приемочной комиссии (не менее чем из пяти человек) для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта; подготовка документов о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги; организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом заказчика от исполнения контракта; составление и размещение в единой информационной системе отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; организация включения в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации о контрактах, заключенных заказчиками; участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществление подготовки материалов для осуществления претензионной работы; осуществление проверки независимых гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ; информирование в случае отказа заказчика в принятии независимой гарантии об этом лица, предоставившего независимую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа; организация осуществления уплаты денежных сумм по независимой гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ; организация возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контрактов.
2.7.12. Подготовка отчетов об объеме закупок у СМП, СОНО по Управлению образования  в соответствии с требуемой формой (15.1.37.01.)
2.7.13. Подготовка и размещение на официальном сайте единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации 
в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд Управления образования (15.1.38.01.) 
2.7.14. Направление информации о контрактах (их изменении, исполнении, прекращении), заключенных по итогам осуществления закупок товаров, 
работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд, в уполномоченный на ведение 
реестра контрактов федеральный орган исполнительной власти и их  размещение в единой информационной системе в информационно телекоммуникационной сети «Интернет», в части: отчета, содержащего информацию об исполнении контракта,
о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информации об изменении контракта или 
о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну. (15.1.38.02);
2.7.15. Ведение реестра закупок товаров, работ и услуг для обеспечения нужд Управления образования, осуществленных без заключения муниципальных контрактов (15.1.38.03);
2.7.16. Разработка документов, регламентирующих отношения в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд по курируемым направлениям Управления образования:  
- подготовка приказа о порядке согласования начальной максимальной цены контракта;
 2.7.17. Формирование и контроль за исполнением лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов, водоснабжения и водоотведения муниципальными учреждениями в части: подготовки информации по отчетным данным и прогнозам 
в части касающейся (01.1.01.09.):
- контроль за своевременной заменой приборов учета;
- контроль за вводом в эксплуатацию приборов учета;
2.7.18. Разработка прогнозов социально-экономического развития города 
Ростова-на-Дону на среднесрочный и долгосрочный периоды (далее – прогнозы), 
в части:
- обеспечения сбора данных по основным показателям деятельности организаций, используемых для разработки прогнозов, в части компетенции деятельности отдела (по объектно) (15.1.01.01.);
2.7.19. Разработка (ежегодно) программы социально-экономического развития города Ростова-на-Дону на среднесрочный период и мониторинг ее исполнения, 
в части: подготовки предложений по приоритетным направлениям развития городской инфраструктуры по курируемым направлениям для включения в программу; обеспечения выполнения мероприятий программы в рамках осуществляемых полномочий; подготовки отчета об исполнении мероприятий по приоритетным направлениям развития городской инфраструктуры; взаимодействия с заинтересованными сторонами по вопросам выполнения мероприятий программы в ходе ее реализации (по мере необходимости); согласования проекта программы социально-экономического развития на среднесрочный период по курируемым отраслям (15.1.01.02.)
2.7.20. Разработка, утверждение, изменение, подготовка отчетности, мониторинг, контроль исполнения муниципальных (ведомственных целевых) программ, реализуемых на территории города Ростова-на-Дону, в части (15.1.01.03.): 
разработки проектов муниципальных (ведомственных целевых) программ, в части включения объектов инфраструктуры; реализации муниципальных программ, в части объектов инфраструктуры (ведомственных целевых) программ; проведения мониторинга реализации муниципальных (ведомственных целевых) программ; общественного обсуждения проектов муниципальных программ; контроля за выполнением программных мероприятий, целевым и эффективным расходованием бюджетных средств.
2.7.21. Координация вопросов по стратегическому планированию социально-экономического развития города Ростова-на-Дону, в части:
- представления информации о ходе реализации Стратегического плана социально-экономического развития города Ростова-на-Дону на период до 2030 года 
по соответствующим направлениям деятельности в рамках осуществляемых полномочий (по мере необходимости) по объектам (15.1.01.04.);
2.7.22. Формирование свода показателей об оценке эффективности деятельности Администрации города Ростова-на-Дону, формирование проекта доклада главы Администрации города Ростова-на-Дону о достигнутых значениях показателей 
для оценки эффективности деятельности Администрации города Ростова-на-Дону 
за отчетный год и планируемых показателях на 3-х летний период, в части: 
- представления показателей и пояснений по достигнутым и планируемым значениям показателей по соответствующим направлениям деятельности отдела: «доля муниципальных дошкольных образовательных учреждений, здания которых находятся в аварийном состоянии или требуют капитального ремонта, в общем числе муниципальных дошкольных образовательных учреждений»  и «доля муниципальных общеобразовательных учреждений, здания которых находятся 
в аварийном состоянии или требуют капитального ремонта, в общем числе муниципальных дошкольных образовательных учреждений» (15.1.01.07.);  
2.7.23. Подготовка отчета о социально-экономическом развитии города 
Ростова-на-Дону (ежеквартально), в части:
- подготовки и представления информации (в соответствии с требуемой структурой)
о социально-экономическом развитии города Ростова-на-Дону по соответствующим направлениям деятельности (капитальный ремонт и разработка проектно-сметной документации) по объектно (15.1.01.08.);
2.7.24. Мониторинг реализации ежегодного Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации на территории города Ростова-на-Дону, в части:
- подготовки отчета об исполнении мероприятий по курируемым направлениям деятельности отдела (строительство, капитальный ремонт и разработка проектно-сметной документации) по объектно (15.1.01.14.);
2.7.25. Мониторинг реализации Указов Президента Российской Федерации
от 07.05.2012 №№ 596, 597, 598, 599, 600, 601, 602, 606 на территории города 
Ростова-на-Дону, в части: актуализации плана мероприятий Администрации города Ростова-на-Дону и муниципальных казенных учреждений по реализации указов Президента Российской Федерации (при необходимости) (15.1.01.17).
2.7.26. Рассмотрение обоснований бюджетных ассигнований по капитальному ремонту и разработке проектно-сметной документации (с выездом на место),   (19.1.02.04.):
- формирование и представление в отдел экономического анализа и планирования Управления образования перечня объектов по капитальному ремонту и разработке проектно-сметной документации для дальнейшего представления в Муниципальное казначейство города Ростова-на-Дону;
2.7.27.Принятие, ведение и учет бюджетных обязательств  (19.1.03.09.)
2.7.28. Обеспечение подготовки и согласования документов на получение субсидий и иных межбюджетных трансфертов из областного бюджета:
- представление в Муниципальное казначейство города Ростова-на-Дону информации для получения субсидий и иных межбюджетных трансфертов 
из областного бюджета (муниципальных контрактов и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств) по вопросам капитального ремонта (19.1.03.18.), в части:
- проверки документов (акты выполненных работ КС-2, КС-3 на соответствие заключенному договору),  
2.7.29. Формирование материалов и организация проведения публичных слушаний по проекту бюджета города Ростова-на-Дону: подготовка докладов, иллюстрационных (презентационных) и иных материалов, ответов на вопросы граждан к проекту бюджета города Ростова-на-Дону (19.1.02.06.), в части капитального ремонта и разработки проектно-сметной документации;
2.7.30. Мониторинг качества финансового менеджмента главных распорядителей бюджетных средств города Ростова-на-Дону: предоставление информации 
по курируемому направлению (при необходимости) (19.1.03.15.);
2.7.31. Мониторинг результатов деятельности (результативности бюджетных расходов, качества предоставляемых услуг) подведомственных РБС 
и муниципальных учреждений (19.1.03.16.);
2.7.32. Формирование информации для оценки качества управления бюджетным процессом в муниципальных образованиях Ростовской области: предоставление информации по курируемому направлению (при необходимости) (19.1.03.17.); 
2.7.33. Формирование материалов и организация проведения публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета города Ростова-на-Дону:
- подготовка докладов (в части касающейся), иллюстрационных (презентационных) и иных материалов (по объектам капитального ремонта), ответов на вопросы граждан по отчету об исполнении бюджета города Ростова-на-Дону (19.1.04.04.);
2.7.34. Приобретение в муниципальную собственность нежилого здания, строения, сооружения, нежилого помещения и земельных участков для обеспечения муниципальных нужд: подготовка правового акта об осуществлении закупки объекта в муниципальную собственность; заключение муниципального контракта 
по приобретению в муниципальную собственность объекта (20.1.03.37.); 
2.7.35. Участие в подготовке проектов нормативных правовых актов органов законодательной (представительной) и исполнительной власти, затрагивающих интересы муниципального образования – обеспечение реализации главой Администрации города Ростова‑на‑Дону права законодательной инициативы 
(21.1.02.01.); 
2.7.36. Подготовка ответов на акты прокурорского реагирования (21.1.03.02);
2.7.37. Подготовка проектов муниципальных правовых актов (21.1.01.01.): решений Ростовской-на-Дону городской Думы; постановлений Администрации города Ростова-на-Дону; распоряжений Администрации города Ростова-на-Дону;  
- иных правовых актов: правовых актов отраслевых (функциональных) органов Администрации города.
2.7.38. Оформление проектов правовых актов в части:
правовых актов отраслевых (функциональных) или территориальных органов Администрации города – на бланках в соответствии с регламентами работы отраслевых (функциональных) или территориальных органов Администрации города, их регистрация в локальных электронных системах органов Администрации города, в СЭД «Дело»(21.1.01.03.);
2.7.39. Предоставление справочно-разъяснительной информации по выпуску правовых актов заявителям (юридическим и физическим лицам): лично, 
в телефонном режиме, факсограммой, по электронной почте (21.1.01.13.);
2.7.40. Проведение публичных консультаций по нормативному правовому акту
(21.1.16.04.);
2.7.41. Проведение работ по актуализации или отмене нормативного правового акта 
в соответствии с заключением Департамента экономики (21.1.16.05);
2.7.42. Ежегодная подготовка и направление в адрес Департамента экономики перечня вопросов, подлежащих регулированию путем принятия новых или изменения действующих нормативных правовых актов (21.1.16.06.);
2.7.43. Размещение уведомления о подготовке проекта нормативного правового акта и проекта нормативного правового акта на официальном портале Администрации города в разделе «Оценка регулирующего воздействия», прием предложений по проекту нормативного правового акта от организаций, образующих инфраструктуру малого и среднего предпринимательства и иных заинтересованных организаций.
Составление сводного отчета о проведении оценки регулирующего воздействия на основании поступивших предложений (далее – сводный отчет) и его направление в Департамент экономики для размещения на официальном портале Администрации города.  (21.1.16.08.);
 2.7.44. Подготовка заключения об оценке регулирующего воздействия проекта нормативного правового акта с учетом степени регулирующего воздействия проекта нормативного правового акта на предмет определения и оценки возможных положительных и отрицательных последствий принятия проекта нормативного правового акта на основе анализа проблемы, цели и возможных способов 
ее решения, а также выявления в проекте нормативного правового акта положений, вводящих избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих 
их введению, а также положений, способствующих возникновению необоснованных расходов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности и бюджета города и его направление в Департамент экономики для размещения 
на официальном портале Администрации города (21.1.16.10.); 
2.7.45. Контроль за исполнением, в том числе посредством применения системы электронного документооборота и делопроизводства «Дело» (далее – СЭДД «Дело») и АИС «Контроль-4» всех документов, содержащих порученческие пункты: планы мероприятий по реализации управленческих решений, утвержденные главой Администрации города (21.1.09.01.): планы мероприятий по реализации управленческих решений, утвержденные главой Администрации города;
другие управленческие решения, в том числе поручения заместителей главы Администрации города, руководителей отраслевых (функциональных) 
и территориальных органов Администрации города.
2.7.46. Организация проведения совещаний заместителей главы Администрации города:
- подготовка материалов к совещаниям (заседаниям) с участием главы Администрации города, заместителей главы Администрации города, предоставление необходимых материалов в отдел по работе 
с персоналом(21.1.10.02.);
- участие в совещаниях и объездах;
2.7.47. Подготовка протоколов: совещаний, организатором которых являются структурные подразделения Администрации города Ростова-на-Дону ее отраслевые (функциональные) органы (21.1.10.04.)
2.7.48. Рассмотрение обращений граждан: письменных, устных, электронных 
по капитальному ремонту, строительству, благоустройству и содержанию образовательных учреждений (21.1.04.02.):
- подготовка поручения (резолюции), обеспечение объективного, всестороннего 
и своевременного рассмотрения обращения;
- запрос необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов;
- принятие мер по обращениям граждан в соответствии с поручением (резолюцией);
- подготовка и направление заявителю письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов;
- переадресация обращения, уведомление гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;
- предоставление по запросам, направленным в установленном порядке государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, рассматривающих обращение, информации, документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения;
- определение и фиксация результатов рассмотрения обращений граждан в СЭДД «Дело»;
2.7.49. Предоставление справочно - разъяснительной информации гражданам (21.1.04.06): 
- предоставление информации гражданам при общении по телефону, в ходе проведения информационных встреч, сходов граждан;
- консультирование заявителей, в том числе по телефону, электронной почте, 
при записи на прием, в ходе проведения приема;
2.7.50. Направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган, в случае наличия признаков административного правонарушения в органы прокуратуры 
по вопросам, относящимся к компетенции отдела (21.1.04.09); 
- информирование заявителей о порядке обжалования действий и решений;
- консультирование заявителей о порядке обжалования, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
2.7.52. Планирование работы Администрации города Ростова-на-Дону 
и ее структурных подразделений: Подготовка недельных планов структурных подразделений Администрации города Ростова-на-Дону ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов. Подготовка предложений 
по включению в: недельные планы работы Администрации города;планы мероприятий с участием главы Администрации города на месяц; квартальные планы работы Администрации города;годовые планы работы Администрации города; планы работы коллегии Администрации города;п ланы работы Ростовской-на-Дону городской Думы. Предоставление данных предложений в управление КОР                  ( 21.1.10.01.);
2.7.53. Подготовка новостной информации о деятельности главы Администрации города, структурных подразделений и органов Администрации города 
(для размещения на официальном Интернет-портале городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону - www.rostov-gorod.ru), в том числе:
участие в подготовке новостной информации о деятельности структурных подразделений и отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации города (22.1.02.02.);
2.7.54. Работа с критическими публикациями в средствах массовой информации:
- подготовка информации по запросам управления по информационному сопровождению по фактам, указанным в публикациях, и принимаемым мерам (22.1.03.01.);
2.7.55. Оптимизация структуры и штатной численности структурных подразделений Администрации города, ее отраслевых (функциональных) и территориальных органови отдельных муниципальных учреждений города Ростова-на-Дону, а именно: подготовка предложений по оптимизации структуры и штатной численности конкретного структурного подразделения Администрации города, ее отраслевого (функционального), территориального органа, муниципального учреждения города Ростова-на-Дону (26.1.01.02.);
2.7.56. Формирование и организация утверждения графика отпусков, оформление отпусков работникам, в том числе: подготовка предложений в график отпусков работников конкретного отраслевого (функционального), территориального органа Администрации города (26.1.03.07.) 
2.7.57. Проведение служебных проверок, находящихся в компетенции Администрации города (26.1.03.12.).
2.7.58. Привлечение к дисциплинарной ответственности работников, в том числе:
подготовка предложений по привлечению к дисциплинарной ответственности 
по направлению деятельности отдела (26.1.03.13.): 
- сбор и анализ письменных объяснений от работников, совершивших дисциплинарный проступок; подготовка соответствующего правового акта;
2.7.59. Формирование и ведение реестров полномочий, функций и услуг:
- участие в  разработке и актуализации отраслевого реестра полномочий, функций 
и услуг в части  деятельности отдела (26.1.03.21.);
 2.7.60. Разработка, обеспечение согласования и утверждения, актуализация должностных инструкций работников отдела перспективного развития 
и муниципальных закупок (26.1.14.01.);
2.7.61. Приём и организация пребывания иностранных делегаций
в городе Ростове-на-Дону, в том числе: подготовка программы пребывания в городе Ростове-на-Дону, сопровождение делегаций в соответствии с закреплением должностных лиц за делегациями (29.1.01.02.);
2.7.62.   Оказание содействия структурным подразделениям Администрации города,
ее отраслевым (функциональным) и территориальным органам в установлении контактов с зарубежными коллегами, в координации контактов: осуществление контактов с зарубежными коллегами (29.1.01.10.). 

3. Права

Отдел имеет право:
3.1. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, справки 
и другие документы, необходимые для исполнения функций и оказания услуг, возложенных на Отдел;
3.2. Давать работникам других структурных подразделений Администрации города, ее органов, муниципальных учреждений города Ростова-на-Дону, юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным 
к компетенции Отдела; 
3.3. Осуществлять предварительное рассмотрение вопросов, входящих 
в компетенцию Отдела, с привлечением специалистов других заинтересованных структурных подразделений Администрации города, ее отраслевых (функциональных) и (или) территориальных органов, муниципальных учреждений города Ростова-на-Дону;
3.4. Участвовать в рассмотрении вопросов и принятии решений, затрагивающих деятельность Отдела;
3.5. Организовывать и проводить в установленном порядке проверки исполнения вопросов, относящихся к сфере деятельности Отдела;
3.6. Представлять вышестоящему руководителю предложения по улучшению работы Отдела. 

4. Организация деятельности.

4.1. Непосредственное руководство отделом осуществляет начальник отдела.   Начальник отдела назначается на должность (освобождается) начальником Управления образования города Ростова-на-Дону по согласованию 
с Администрацией города Ростова-на-Дону.
4.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел задач, функций и услуг, состояние исполнительской дисциплины несет начальник отдела, который непосредственно подчиняется начальнику Управления образования.
4.3. Степень ответственности других работников Отдела устанавливается 
их должностными инструкциями. 
4.4. В период временного отсутствия начальника отдела (отпуск, курсовая переподготовка, командировка, болезнь и т.д.) его должностные обязанности выполняет главный специалист Отдела.
4.5.Специалисты Отдела исполняют обязанности в установленной сфере деятельности в соответствии с должностными инструкциями.
4.6.Начальник Отдела:
4.6.1. представляет предложения о назначении на должность 
и об освобождении от должности специалистов Отдела;
4.6.2.   распределяет обязанности между специалистами Отдела;
4.6.3.   осуществляет планирование, организацию, регулирование и контроль деятельности специалистов в соответствии с полномочиями Отдела;
4.6.4.   осуществляет контроль за соблюдением сотрудниками подразделения антикоррупционного законодательства.


Начальник отдела 
перспективного развития 
и муниципальных закупок                                                                ________________
        
                                                                                                    Дата   _____



«СОГЛАСОВАНО»

Начальник отдела по работе
с персоналом                                                                                                   С.Н. Пушкаш


Ведущий юрисконсульт                                                                                В.В. Журенко
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