
ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА РОСТОВА-НА-ДОНУ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	2022
	
	№
	


	О внесении изменений 
в постановление Администрации города Ростова-на-Дону 
от 04.09.2020 № 939 
«Об утверждении административного регламента № АР-286-14-Т муниципальной услуги «Предоставление информации о зачислении 
в муниципальную общеобразовательную 
организацию, реализующую общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования» 
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 28 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 15.02.2019 № 108 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»


П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.  Внести в постановление Администрации города Ростова-на-Дону 
от 04.09.2020 № 939 «Об утверждении административного регламента 
№ АР-286-14-Т муниципальной услуги «Предоставление информации 
о зачислении в муниципальную общеобразовательную организацию, реализующую общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования» следующие изменения:

1.1.  В приложении:

1.1.  В разделе 2:

1.1.1.  Пункт 2.6.4 признать утратившим силу.

1.1.2.  Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:

«2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, необходимые 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Образовательная организация не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
1.1.3.  В абзаце четвертом пункта 2.9.2 после слов «документов, предусмотренных» слова «пунктами 2.6.1 - 2.6.4» заменить словами «пунктами 2.6.1 - 2.6.3».
1.2.  В разделе 3: 
1.2.1. Пункт 3.2.1 изложить в следующей редакции:
«3.2.1 Административная процедура – прием и регистрация запроса
и пакета документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его уполномоченного представителя с документами, предусмотренными пунктами 2.6.1-2.6.3 раздела 2 административного регламента.

Ответственным за выполнение данной процедуры является образовательная организация».

1.2.2. Пункт 3.2.1.1 изложить в следующей редакции:
«3.2.1.1 Прием и регистрация запроса и пакета документов при личном обращении в образовательную организацию.

Заявитель (представитель заявителя) заполняет запрос в образовательной организации либо приносит заполненный запрос и пакет документов, предусмотренных пунктами 2.6.1-2.6.3 раздела 2 административного регламента.

Должностное лицо образовательной организации, назначенное ответственным за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

проверяет соответствие в запросе данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных документах, а также удостоверяется о наличии в запросе подписи заявителя (представителя заявителя) и даты его представления. 

В случае незаполнения отдельных пунктов запроса должностное лицо образовательной организации, назначенное ответственным за прием 
и регистрацию документов, предлагает заявителю (представителю заявителя) заполнить все пункты запроса для последующего принятия запроса и пакета документов. 

Проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.3 раздела 2 административного регламента. В случае установления факта отсутствия необходимых документов, информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю (представителю заявителя) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Должностное лицо образовательной организации, назначенное ответственным за прием и регистрацию документов, регистрирует запрос 
в журнале регистрации входящей корреспонденции. Доведение исполнения услуги до работника образовательной организации, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги, осуществляется в порядке общего делопроизводства».

2.  Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в городской газете «Ростов официальный».

3.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону по социальным вопросам Кожухову Е.Н.

	Глава Администрации 

города Ростова-на-Дону 
	
	 А.В. Логвиненко
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