АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА  РОСТОВА-НА-ДОНУ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	12.05.2014
	
	№
	518


	О внесении изменений в постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 11.07.2013 № 739 «Об утверждении административного регламента № АР-126-31 муниципальных услуг «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций», «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»


В соответствии со ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (ред. от 28.12.2013), с подпунктом «д» пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления", в целях приведения административного регламента муниципальных услуг в соответствие с действующими нормативными актами
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 11.07.2013 № 739 «Об утверждении административного регламента № АР-126-31 муниципальных услуг «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций», «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» следующие изменения:

1.1. в приложении к постановлению:

1.1.1. абзац 3 подпункта 1 пункта 3.2.2. изложить в редакции:
«Заявитель заполняет все строки в заявлении, обведенные рамкой с широкой линией, с учетом всех сносок, приведенных в нижней части документа. В заявлении заявитель вправе выбрать способ уведомления о результате предоставления муниципальной услуги: лично, по почте, по электронной почте. В случае если заявитель не выбрал способ уведомления, УНР направляет уведомление по почте»;
1.1.2. подпункт 2 пункта 3.2.2. изложить в редакции:

«2) Сотрудник, ответственный за прием документов:

а) устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, и полномочия представителя;

б) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

- заявление оформлено надлежащим образом (заполнены все поля, обязательные для заявителя); 

- предоставлен полный пакет документов, необходимых и обязательных, подлежащих представлению заявителем, перечень которых приведен в п. 11 Стандарта № СТ-126-31-3.2 муниципальной услуги;

- копии документов заверены надлежащим образом. В случае если заявитель не имеет возможности заверить документы самостоятельно, специалисты ООиВР заверяют копии при предоставлении оригиналов;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- в документах отсутствуют рукописные исправления, зачеркнутые слова и иные неоговоренные корректировки текста;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не истек срок действия представленных документов;

- каждый документ представлен в полном объеме (присутствуют все страницы)»;

1.1.3. в абзаце третьем пункта 3.2.4. после слов «(без указания информации о заявителе)» слова «и лист согласований» исключить;

1.1.4. в абзаце четвертом пункта 3.2.4. после слов «Приложение к заявлению» слова «и лист согласований» исключить;

1.1.5. абзац пятый пункта 3.2.4. изложить в редакции:

«В случае предоставления уполномоченным органом немотивированного отказа в согласовании заявления на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, отказа в согласовании заявления на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на основании, не предусмотренном частью 15 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», а также в случае не предоставления ответа в течение месяца, заявление считается согласованным с данным органом»;
1.1.6. часть 2 пункта 3.2.7. изложить в редакции:

«2) В случае принятия решения об отказе в выдаче Разрешения сотрудники ООиВР уведомляют заявителя (по почте либо по электронной почте, либо заявитель получает его при личном посещении УНР (по выбору заявителя)) о принятом решении.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры в случае направления уведомления по почте либо по электронной почте составляет 9 рабочих дней.

В случае если заявитель выбрал вариант «при личном посещении», но не обратился за получением уведомления, сотрудники ООиВР направляют уведомление по почте не позднее, чем за пять дней до истечения срока предоставления муниципальной услуги.

Заявитель в рабочее время является в ООиВР (согласно п. 5 Стандарта № СТ-126-31-3.2 муниципальной услуги) и получает пакет документов, представленный заявителем, под роспись в описи»;

1.1.7. абзац второй пункта 4.2. изложить в редакции:

«Периодический контроль за порядком, полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг осуществляется начальником УНР путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами УНР положений настоящего Административного регламента в порядке, установленном стандартом СТО-03 «Внутренние аудиты системы менеджмента качества».

В случае, если в результате контроля обнаружены несоответствия в документах, в действиях сотрудников, участвующих в предоставлении указанных в настоящем административном регламенте муниципальных услуг,  начальник УНР обеспечивает разработку и выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин согласно стандарту СТО-02 «Управление несоответствиями требованиям к исполнению услуг и функций»;

1.1.8. пункт 5.8. изложить в редакции:

«5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Указанное решение оформляется в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа»;
1.2. в приложении № 1 к Административному регламенту № АР-126-31:

1.2.1. абзац шестой части 3 графы 3 строки 11 изложить в редакции:

«в) «фотомонтаж фасада здания (за 30 – 40 метров) с наложенным на него оригинал-макетом (в цвете)» – фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции (вид за 30-40 метров), показывающая конструкцию по планируемому месту размещения в городской среде с сохранением пропорций, форм, размеров»;

1.2.2. часть 9 графы 3 строки 11 изложить в редакции:

«9) копия технического паспорта на здание (строение) или выписки из него – в случае размещения рекламной конструкции на данном здании (строении)*»;

1.2.3. часть 3 графы 3 строки 12 изложить в редакции:

«3) В представленных документах выявлены следующие нарушения:

- заявление оформлено ненадлежащим образом (заполнены не все поля, обязательные для заявителя); 

- копии документов заверены ненадлежащим образом;

- тексты документов написаны неразборчиво, в наименованиях юридических лиц присутствуют сокращения или не указаны места их нахождения;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны не полностью;

- в документах присутствуют рукописные исправления, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления текста;

- документы полностью или частично исполнены карандашом;

- истек срок действия представленных документов;

- документы представлены не в полном объеме (присутствуют не все страницы)»;
1.2.4. в графе 3 строки 17 слова «20 минут» заменить на слова «15 минут»;
1.3. приложение № 1 к Стандарту № СТ-126-31-3.2 муниципальной услуги изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению;
1.4. в графе 3 строки 17 приложения № 2 к Административному регламенту № АР-126-31 слова «20 минут» заменить словами «15 минут».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в городской газете «Ростов официальный».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города (по вопросам архитектуры территориального развития) Г.Я. Ананьева.

	Мэр 
(глава Администрации) города
	
	М.А.Чернышев


Постановление  вносит 

Управление наружной рекламой 

города Ростова-на-Дону

Приложение к постановлению 

Администрации города 

от                        №

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Начальнику

Управления наружной

рекламой города Ростова-на-Дону

____________________ (Ф.И.О.)






















(номер заявления)                     (тип                  (район)       (категория                      (номер

конструкции)                                улиц)                      разрешения)

Бланк заявления выдан «___»______20___ г.

Заявление

на получение разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Способ уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги*
	При личном посещении
	По почте
	По электронной почте

	Сведения 

о заявителе
	ФИО (для физ. лиц и ИП):

Наименование юрид. лица (для юрид. лиц):

Адрес (для физ. лиц и ИП):

Юрид. адрес (для юрид. лиц):

Телефон:

ИНН:
	

	
	E-mail**
	

	Срок действия разрешения***
	

	Сведения  о владельце недвижимого имущества, к которому прикрепляется рекламная конструкция
	

	Тип рекламной конструкции, размер 

рекламной конструкции и информационного поля в метрах
	

	Сведения о недвижимом имуществе, к которому прикрепляется рекламная конструкция (город, улица, № дома, литер)

Кадастровый номер
	Район:

	Отметка специалиста Управления наружной рекламой города Ростова-на-Дону о предоставлении заявителем надлежащим образом заполненных документов
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Отметка заявителя о получении листа 

согласований на руки
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Отметка специалиста ООиВР УНР г. Ростова-на-Дону о возврате заполненного листа согласований
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Отметка заместителя начальника Управления - начальника отдела оформления и выдачи разрешений о прохождении всех 

согласований (подпись)
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Заключение  начальника Управления наружной рекламой города Ростова-на-Дону
	Оформить и выдать разрешение при отсутствии задолженности 

«____» __________ 20 ___ г.   __________     (Ф.И.О.)

	Заявителю направлено уведомление о результате предоставления муниципальной услуги по почте (электронной почте)
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Отметка главного бухгалтера Управления наружной рекламой города Ростова-на-Дону об уплате госпошлины
	«_____» ________________ 20 ____ г.


Внимание!!! Срок прохождения согласований - один месяц. Заявителю рекомендуется после прохождения всех согласований для получения разрешения уплатить государственную пошлину на присвоенный разрешению номер в течение 5 рабочих дней. В случае неуплаты государственной пошлины разрешение не может быть выдано.

* Заявитель вправе выбрать способ уведомления о результате предоставления муниципальной услуги. В случае если заявитель не выбрал способ уведомления, УНР направляет уведомление по почте.

** В случае если заявитель изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты.

*** В случае если заявитель является владельцем недвижимого имущества, к которому планируется присоединение рекламной конструкции.

С информацией ознакомлен  ____________ /__________________________. 

                                                                                                                                     (подпись, фамилия, инициалы заявителя) 

Форма оборотной стороны заявления

	Схема размещения рекламной конструкции на карте города
	

	
	

	Фотомонтаж фасада здания (вблизи) с наложенным на него оригинал-макетом (в цвете)
	

	
	

	Фотомонтаж фасада здания (за 30 – 40 метров) с наложенным на него оригинал-макетом (в цвете)
	


Подпись заявителя  ________ / ____________

«___ » _____________ 20 ____ г.         М.П.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Начальнику

Управления наружной

рекламой города Ростова-на-Дону

Арутюняну Д.В.






















(номер заявления)                     (тип                  (район)       (категория                      (номер

конструкции)                                улиц)                      разрешения)

Бланк заявления выдан «___»______20___ г.

Заявление

на получение разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Способ уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги*
	При личном посещении
	По почте
	По электронной почте ٧

	Сведения 

о заявителе
	ФИО (для физ. лиц и ИП):

Наименование юрид. лица (для юрид. лиц):

Адрес (для физ. лиц и ИП):

Юрид. адрес (для юрид. лиц):

Телефон:

ИНН:
	ООО «Фирма»

344000, г. Ростов-на-Дону, 

Рабочая площадь, д.1, оф.28

Тел.240-00-01

6160000000

	
	E-mail**
	E-mail: firma@rostov.ru

	Срок действия разрешения***
	

	Сведения о владельце недвижимого имущества, к которому прикрепляется рекламная конструкция;
	ООО «Фирма «Компания»



	Тип рекламной конструкции, размер 

рекламной конструкции и информационного поля в метрах
	Панно на фасаде над входом 4,4 х 2,7 м

	Сведения о недвижимом имуществе, к которому прикрепляется рекламная конструкция (город, улица, № дома, литер)

Кадастровый номер
	Г. Ростов-на-Дону, ул. Вавилова, 67, литер Б

Район: Октябрьский

11:11:1111А:11

	Отметка специалиста Управления наружной рекламой города Ростова-на-Дону о предоставлении заявителем надлежащим образом заполненных документов
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Отметка заявителя о получении листа 

согласований на руки
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Отметка специалиста ООиВР УНР г. Ростова-на-Дону о возврате заполненного листа согласований
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Отметка заместителя начальника Управления - начальника отдела оформления и выдачи разрешений о прохождении всех 

согласований (подпись)
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Заключение  начальника Управления наружной рекламой города Ростова-на-Дону
	Оформить и выдать разрешение при отсутствии задолженности 

«____» ____________ 20 ____ г.   ___________Д. В. Арутюнян

	Заявителю направлено уведомление о результате предоставления муниципальной услуги по почте (электронной почте)
	«_____» ________________ 20 ____ г.

	Отметка главного бухгалтера Управления наружной рекламой города Ростова-на-Дону об уплате госпошлины
	«_____» ________________ 20 ____ г.


Внимание!!! Срок прохождения согласований - один месяц. Заявителю рекомендуется после прохождения всех согласований для получения разрешения уплатить государственную пошлину на присвоенный разрешению номер в течение 5 рабочих дней. В случае неуплаты государственной пошлины разрешение не может быть выдано.

* Заявитель вправе выбрать способ уведомления о результате предоставления муниципальной услуги. В случае если заявитель не выбрал способ уведомления, УНР направляет уведомление по почте.

** В случае если заявитель изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты.

*** В случае если заявитель является владельцем недвижимого имущества, к которому планируется присоединение рекламной конструкции.

С информацией ознакомлен  _Подпись_ /_______Иванов И.И._______. 

                                                                                                                                     (подпись, фамилия, инициалы заявителя) 

Форма оборотной стороны заявления

	Схема размещения рекламной конструкции на карте города
	Схема размещения рекламной конструкции на карте города, 

ограниченная рамкой в бланке заявления



	
	

	Фотомонтаж фасада здания (вблизи) с наложенным на него оригинал-макетом (в цвете)
	Цветная фотография, ограниченная рамкой в бланке заявления:

«Фотомонтаж фасада здания (вблизи)

с наложенным на него оригинал-макетом (в цвете)»

	
	

	Фотомонтаж фасада здания (за 30 – 40 метров) с наложенным на него оригинал-макетом (в цвете)
	Цветная фотография, ограниченная рамкой в бланке заявления:

«Фотомонтаж фасада здания (за 30 – 40 метров)

с наложенным на него оригинал-макетом (в цвете)»





Подпись заявителя  _Подпись_ / ____Иванов И.И.___ 

«_01_ » __февраля___ 20 _13_ г.         М.П.

	Заведующий сектором нормативных документов Администрации города 
	
	Т.Н.Тареева
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