Проект
АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА РОСТОВА-НА-ДОНУ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	_______________
	
	№
	__________



О внесении изменений в постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 01.11.2016 № 1585 «Об утверждении административного регламента 
№ АР-169-05-Т муниципальной услуги «Постановка на учет граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма» 
(ред. от 12.10.2020)

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

 П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в постановление Администрации города Ростова-на-Дону                      от 01.11.2016 № 1585 «Об утверждении административного регламента                № АР-169-05-Т муниципальной услуги «Постановка на учет граждан                           в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых                               по договорам социального найма» (ред. от 12.10.2020) следующие изменения:
1.1. В приложении:
1.1.1. В разделе 1:
1.1.1.1. В пункте 1.2:
1.1.1.1.1. Абзац одиннадцатый изложить в редакции:
«АО «Ростовское БТИ» ‑ акционерное общество «Ростовское Бюро технической инвентаризации»;».
1.1.1.1.2. В абзаце девятнадцатом слова «СЭД «Дело»» заменить словами «СЭДД «Дело»».
1.1.1.1.3. В абзаце двадцать третьем слова «реестр инвалидов.» заменить словами «реестр инвалидов»;».
1.1.1.1.4. Дополнить новыми абзацами следующего содержания:
«органы ЗАГС – органы записи актов гражданского состояния;
ФНС России – Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
справка о доходах – справка о доходах и суммах налога физического лица;
3 НДФЛ – налоговая декларация по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ).».
1.1.1.2. В пункте 1.3.2. слова «представителя физических и юридических лиц» заменить словами «физические и юридические лица».
1.1.1.3. В абзаце третьем пункта 1.4.2 слова « ‑ Справочная информация 
о предоставлении муниципальных услуг» исключить.
1.1.2. В разделе 2:
1.1.2.1. В пункте 2.2:
1.1.2.1.1. Абзац одиннадцатый изложить в редакции:
«АО «Ростовское БТИ;».
1.1.2.1.2. Абзац шестнадцатый изложить в редакции:
«МВД России;».
1.1.2.1.3. Дополнить новыми абзацами следующего содержания:
«ФНС России;
организации, входящие в государственную, муниципальную или частную системы здравоохранения;
органы ЗАГС;
органы опеки и попечительства;
муниципальное бюджетное учреждение города Ростова-на-Дону «Городской центр по управлению специализированным муниципальным жилищным фондом».».
1.1.2.2. В пункте 2.4:
1.1.2.2.1. В абзаце четвертом слово «подписания» заменить словом «регистрации».
1.1.2.2.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Приостановление предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.».
1.1.2.3. В пункте 2.6.1:
1.1.2.3.1. В абзаце втором слова «, копии документов и выписки из них» исключить.
1.1.2.3.2. Абзац четвертый изложить в редакции:
«копии документов и выписки из них, засвидетельствованные нотариально или органом (организацией), выдавшим документ;».
1.1.2.3.3. В абзаце восьмом слова «2.17.3» заменить словами «2.17.2».
1.1.2.4. В пункте 2.6.3:
1.1.2.4.1. Абзац седьмой изложить в редакции:
«свидетельство о рождении, выданное компетентными органами иностранного государства и его нотариально удостоверенный перевод 
на русский язык (для лиц, не достигших четырнадцатилетнего возраста) – копия в 1 экз.;».
1.1.2.4.2. В абзаце десятом слово «удостоверяющий» заменить словом «подтверждающий».
1.1.2.4.3. Абзац двенадцатый признать утратившим силу.
1.1.2.5. В пункте 2.6.3.1:
1.1.2.5.1. Подпункт 4) изложить в редакции:
[bookmark: _GoBack]«4) свидетельства о заключении брака (о расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык – копии в 1 экз.;».
1.1.2.5.2. Подпункт 6) признать утратившим силу.
1.1.2.5.3. В подпункте 7)
1.1.2.5.3.1. Абзац второй изложить в редакции:
«для граждан, в составе семьи которых имеется трое и более 
детей-близнецов, – копии свидетельств о рождении детей, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;».
1.1.2.5.3.2. Абзац третий изложить в редакции:
«для граждан, проживающих 5 и более лет на территории Ростовской области, в составе семьи которых имеется десять или более несовершеннолетних детей – копии свидетельств о рождении детей, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;».
1.1.2.5.4. Подпункт 8) считать утратившим силу.
1.1.2.6. В пункте 2.6.3.2:
1.1.2.6.1. Абзац пятый изложить в редакции:
«документы о доходах гражданина и членов его семьи (при наличии) 
за 12 месяцев до даты подачи заявления, в случае, если соответствующие сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг – оригинал или копия при предъявлении оригинала, 
 экз.:».
1.1.2.6.2. В подпункте 1) слова «(заработной плате и всех иных выплатах)» исключить.
1.1.2.6.3. Подпункт 4) исключить.
1.1.2.6.4. Подпункт 6) изложить в редакции:
«справка о назначении стипендии и других денежных выплат, назначаемые в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;».
1.1.2.6.5. Подпункт 10) изложить в редакции:
«сведения о доходах от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам) или одиноко проживающему гражданину, к которым относятся доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, зданий, сооружений, строений, объектов незавершенного строительства, садовых домов, жилых и нежилых помещений, в том числе предназначенных для размещения транспортных средств частей зданий или сооружений (машино-мест), гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов;».
1.1.2.6.6. Подпункт 20) изложить в редакции:
«20) выписка (копия документа) банковских или иных кредитных учреждений о размере денежных средств (с указанием полученных процентов), находящихся на счетах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, а также средств, находящихся на именных приватизационных счетах физических лиц;».
1.1.2.6.7. Подпункт 24) признать утратившим силу.
1.1.2.6.8. Подпункт 25) изложить в редакции:
«справка о денежных средствах из любых источников (за исключением собственных средств гражданина или членов его семьи), направленных
на оплату обучения гражданина или членов его семьи в организациях, осуществляющих образовательную деятельность;».
1.1.2.6.9. В подпункте 32) слова «, дачно-строительных» исключить. 
1.1.2.6.10. Подпункты 33) и 34) признать утратившими силу.
1.1.2.7. В пункте 2.7.1:
1.1.2.7.1. В подпункте 1) слова «и не подлежат ремонту» заменить словами «, в том числе в связи с признанием многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу».
1.1.2.7.2. В подпункте 6) слова «запрашивается в МУПТИиОН» заменить словами «запрашивается в АО «Ростовское БТИ»».
1.1.2.7.3. В подпункте 8) «в МВД России.» заменить словами 
«в МВД России;».
1.1.2.7.4. В абзаце втором подпункта 8) слова «В случае если» заменить словами «9) в случае если».
1.1.2.7.5. Подпункт 9) изложить в редакции:
«10) сведения об инвалидности гражданина – запрашиваются 
в ПФР;».
1.1.2.7.6. Дополнить абзацами следующего содержания:
«11) акт органов опеки и попечительства о назначении опекуна 
или попечителя – запрашивается в органах опеки и попечительства;
12) свидетельства о заключении браке (о расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи – запрашиваются в органах ЗАГС;
13) для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь 
в соответствии с федеральным законодательством (справки, заключения и иные документы) – запрашиваются в организациях, входящих в государственную, муниципальную или частную системы здравоохранения.».
1.1.2.8. Пункт 2.7.2 изложить в редакции.
«2.7.2. Документы для признания семьи гражданина (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) (запрашиваются 
на заявителей, указанных в абзаце втором пункта 1.3.1 раздела 1 административного регламента):
1) документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества: выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
и о земельных участках (в случае наличия у заявителя) – запрашиваются 
в Управлении Росреестра РО;
2) справка о признании гражданина в установленном порядке безработным – запрашивается в центрах занятости населения;
3) документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающие сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества – запрашиваются в Управлении ГИБДД ГУ МВД России по РО;
4) документы, подтверждающие сведения о доходах гражданина и всех членов семьи за 12 месяцев до даты подачи заявления:
сведения о выплатах – запрашиваются в ФСС;
сведения о пенсии, компенсационных выплатах (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход 
за нетрудоспособными гражданами) и дополнительном ежемесячном материальном обеспечении пенсионеров – запрашиваются в ПФР;
сведения о пособии по безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам, а также стипендиях и материальной помощи, выплачиваемых гражданам в период профессионального обучения 
и дополнительного профессионального образования по направлению органов службы занятости, выплатах безработным гражданам, принимающим участие 
в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся 
в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплатах несовершеннолетним гражданам в возрасте от четырнадцати 
до восемнадцати лет в период их участия во временных работах – запрашиваются в УГСЗН, центрах занятости населения;
сведения о пособии по временной нетрудоспособности, пособии 
по беременности и родам, а также ежемесячном пособии женщине, вставшей
на учет в медицинской организации в ранние сроки беременности ‑ запрашиваются в Минтруде или ОСЗН;
сведения о пособии на ребенка – запрашиваются в Минтруде или ОСЗН;
сведения о ежемесячном пособии супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту (в период их проживания с супругами 
в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться 
по специальности в связи с отсутствием возможности трудоустройства и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту военной службы супруга, если 
по заключению медицинской организации их дети до достижения возраста 
восемнадцати лет нуждаются в постороннем уходе) – запрашиваются 
в Минтруде или ОСЗН;
сведения о денежных эквивалентах предоставляемых гражданам льгот 
и мер социальной поддержки по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и транспортных услуг, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок 
с оплаты (то есть денежных эквивалентов льгот и компенсаций по оплате транспортных услуг, денежных эквивалентов льгот по оплате жилых помещений и коммунальных услуг) –  запрашиваются в Минтруде или ОСЗН;
сведения о размере денежных средств, выделяемых опекуну (попечителю) на содержание подопечного – запрашиваются в органах опеки и попечительства;
сведения о ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве 
и профессиональных заболеваний –  запрашиваются в ФСС;
	справка о доходах, 3-НДФЛ – запрашиваются в ФНС.».
	1.1.2.9. В пункте 2.7.3 слова «подпунктах 2.7.1 и 2.7.2 пункта 2.7» заменить словами «пунктах 2.7.1 и 2.7.2».
1.1.2.10. В пункте 2.7.4: 
1.1.2.10.1. В абзаце четвертом слова «муниципальных услуг».» заменить словами «муниципальных услуг»;».
1.1.2.10.2. Дополнить новым абзацем следующего содержания:
«предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».
1.1.2.11. В пункте 2.10:
1.1.2.11.1. В абзаце четвертом слово «подлинности» заменить словом «верности».
1.1.2.11.2. В абзаце седьмом слово «подлинности» заменить словом «верности».
1.1.2.12. В абзаце втором пункта 2.12 слово «подлинности» заменить словом «верности».
1.1.2.13. Пункт 2.15 дополнить новым вторым абзацем следующего содержания:
«Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать следующим требованиям.».
1.1.2.14. Абзац второй пункта 2.17.1.3 изложить в редакции:
«Направляемые по почте копии документов подлежат обязательному нотариальному свидетельствованию либо свидетельствованию органом (организацией), выдавшим документ.».
1.1.2.15. Дополнить пунктом следующего содержания:
«2.17.1.6. При предъявлении документов при личном обращении 
в администрацию района города копии, представленные заявителем (представителем заявителя), заверяются специалистом СУиРЖП, принимающим документы, при предъявлении оригиналов.».
1.1.3. В разделе 3:
1.1.3.1. Пункт 3.2.1.2 дополнить абзацем следующего содержания:
«Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
и отдел, ответственный за ее предоставление, определяются специалистом администрации района города, ответственным за регистрацию заявлений 
о предоставлении муниципальных услуг.».
1.1.3.2. В пункте 3.2.1.3:
1.1.3.2.1. В абзаце четвертом слова «, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица» исключить.
1.1.3.2.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
и отдел, ответственный за ее предоставление, определяются специалистом администрации района города, ответственным за регистрацию заявлений 
о предоставлении муниципальных услуг.».
1.1.3.3. В абзаце третьем пункта 3.2.1.4 слова «за принятие» заменить словами «за регистрацию». 
1.1.3.4. В абзаце четвертом пункта 3.2.1.5 слова «за принятие» заменить словами «за регистрацию». 
1.1.3.5. В абзаце четвертом пункта 3.2.1.6 слова «за принятие» заменить словами «за регистрацию».
1.1.3.6. В пункте 3.2.1.7:
1.1.3.6.1. В абзаце девятом слова «СЭД «Дело»» заменить словами «СЭДД «Дело»». 
1.1.3.6.2. В абзаце десятом слова «СЭД «Дело»» заменить словами «СЭДД «Дело»».
1.1.3.7. В пункте 3.2.2.4:
1.1.3.7.1. Абзац второй изложить в редакции:
«3.2.2.4.1. Документы, необходимые для подтверждения нуждаемости заявителя и членов его семьи в жилом помещении:».
1.1.3.7.2. В абзаце восьмом слова «запрашивается в МУПТИиОН города Ростова-на-Дону» заменить словами «запрашивается в АО «Ростовское БТИ»».
1.1.3.7.3. Абзац четырнадцатый изложить в редакции:
«9) сведения из федерального реестра инвалидов – запрашиваются 
в ПФР;».
1.1.3.7.4. Дополнить новыми абзацами пятнадцатым, шестнадцатым, семнадцатым следующего содержания:
«10) сведения об опекунах и попечителях – запрашиваются в ПФР;».
11) сведения о государственной регистрации заключения брака (расторжения брака), рождения (смерти) членов семьи – запрашиваются 
в органах ЗАГС, ФНС;
12) для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь 
в соответствии с федеральным законодательством (справки, заключения и иные документы) – запрашиваются в организациях, входящих в государственную, муниципальную или частную системы здравоохранения.».
1.1.3.7.5. Абзац пятнадцатый изложить в редакции:
«3.2.2.4.1. Документы, подтверждающие сведения о доходах гражданина 
и членов его семьи за 12 месяцев до даты подачи заявления:».
1.1.3.7.6. Абзац семнадцатый изложить в редакции:
«2) сведения о выплатах – запрашиваются в ФСС;».
1.1.3.7.7. Абзац двадцатый признать утратившим силу.
1.1.3.7.8. Абзац двадцать первый изложить в редакции:
«6) сведения о пособии по временной нетрудоспособности, пособии 
по беременности и родам, а также ежемесячном пособии женщине, вставшей
на учет в медицинской организации в ранние сроки беременности 
– запрашиваются в Минтруде или ОСЗН;».
1.1.3.7.9. В абзаце двадцать третьем слова «учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет» заменить словами «медицинского учреждения их дети до достижения возраста восемнадцати лет».
1.1.3.7.10. В абзаце двадцать седьмом слова «Росреестра РО.» заменить словами «Росреестра РО;».
1.1.3.7.11. Дополнить новыми абзацами тридцатым, тридцать первым, тридцать вторым следующего содержания:
	«12) справка о доходах, 3-НДФЛ – запрашивается в ФНС;
	13) сведения о денежных эквивалентах предоставляемых гражданам льгот и мер социальной поддержки по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и транспортных услуг, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок 
с оплаты (то есть денежных эквивалентов льгот и компенсаций по оплате транспортных услуг, денежных эквивалентов льгот по оплате жилых помещений и коммунальных услуг) ‑ запрашиваются в Минтруде или ОСЗН.
	14) сведения о размере денежных средств, выделяемых опекуну (попечителю) на содержание подопечного – запрашиваются в органах опеки 
и попечительства.». 
1.1.3.8 В абзаце четвертом пункта 3.2.2.5 слова «СЭД «Дело»» заменить словами «СЭДД «Дело»».
1.1.3.9. В абзаце втором пункта 3.2.3.2 слово «проводят» исключить.
1.1.3.10. В абзаце третьем пункта 3.2.3.5 слова «СЭД «Дело»» заменить словами «СЭДД «Дело»».
1.1.3.11. Пункт 3.2.4.3 дополнить новым абзацем третьим следующего содержания:
	«представитель заявителя дополнительно представляет документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;».
	1.1.3.12. В пункте 3.2.4.4:
	1.1.3.12.1. В абзаце четвертом слово «удостоверяющий» заменить словом «подтверждающий».
	1.1.3.12.2. В абзаце шестом слова «личной подписью» заменить словами «личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе выписки 
из ИИС ЕС МФЦ РО.».
1.1.3.13. В пункте 3.2.4.8:
1.1.3.13.1. В абзаце втором слова «способа направления» заменить словами «способа выдачи (направления)».
1.1.3.13.2. Абзац шестой изложить в редакции:
«при выдаче в МФЦ ‑ личная подпись с расшифровкой в соответствующей графе выписки из ИИС ЕС МФЦ РО;».
1.1.3.13.3. В абзаце девятом слова «со дня подписания» заменить словами «со дня регистрации».
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в городской газете «Ростов официальный».
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону по строительству
и архитектуре Дикуна А.В., глав администраций районов города 
Ростова-на-Дону.

Глава Администрации
города Ростова-на-Дону						       А.В. Логвиненко
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