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[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление Администрации города                    Ростова-на-Дону от 01.11.2016 № 1585 «Об утверждении административного регламента № АР-169-05-Т муниципальной услуги «Постановка   на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ                        «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 10.08.2017), Федеральным законом от 27.07.2010                   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                          и муниципальных услуг» (ред. от 28.12.2016), Федеральным законом                             от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»                   (ред. от 29.07.2017)

 П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в постановление Администрации города Ростова-на-Дону                      от 01.11.2016 № 1585 «Об утверждении административного регламента                № АР-169-05-Т муниципальной услуги «Постановка на учет граждан                           в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых                               по договорам социального найма» следующие изменения:
1.1. В постановлении:
1.1.1. Абзац первый изложить в редакции:
«В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»                         (ред. от 29.07.2017), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                         «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 28.12.2016) постановляю:»
1.1.2. В пункте 4 слова «(по вопросам строительства и архитектуры)» заменить словами «по строительству и архитектуре».
1.2. В приложении к постановлению:
1.2.1. В разделе 1:
1.2.1.1. В пункте 1.2: 
1.2.1.1.1. Абзац восьмой изложить в редакции: 
«ЕГРН ‑ Единый государственный реестр недвижимости;».
1.2.1.1.2. В абзаце семнадцатом слово «интернет-портал» заменить                                         на «Интернет-портал»;
1.2.1.1.3. В абзаце восемнадцатом слова ««Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» заменить на ««Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»»;
1.2.1.1.4. Добавить абзац следующего содержания:
«Центр занятости населения ‑ центр занятости населения муниципального образования, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства».
1.2.1.2. В абзаце третьем пункта 1.4.1.1. слова «праздничные дни» заменить на «нерабочие праздничные дни».
1.2.1.3. В абзаце третьем пункта 1.4.1.2. слова «праздничные дни» заменить на «нерабочие праздничные дни».
1.2.1.4. В абзаце третьем пункта 1.4.1.3. слова «праздничные дни» заменить на «нерабочие праздничные дни».
1.2.1.5. В абзаце третьем пункта 1.4.1.4. слова «праздничные дни» заменить на «нерабочие праздничные дни».
1.2.1.6. В абзаце третьем пункта 1.4.1.5. слова «праздничные дни» заменить на «нерабочие праздничные дни».
1.2.1.7. В абзаце третьем пункта 1.4.1.6. слова «праздничные дни» заменить на «нерабочие праздничные дни».
1.2.1.8. В абзаце третьем пункта 1.4.1.7. слова «праздничные дни» заменить на «нерабочие праздничные дни».
1.2.1.9. В абзаце третьем пункта 1.4.1.8. слова «праздничные дни» заменить на «нерабочие праздничные дни».
1.2.1.10. Пункт 1.4.11. изложить в следующей редакции:
«Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе ее предоставления могут быть получены заявителем 
с использованием Портала госуслуг, официального портала Администрации города Ростова-на-Дону. 
Информация на Портале госуслуг и официальном портале Администрации города Ростова-на-Дону о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно. Доступ                       к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого                 на технические средства заявителя требует заключения лицензированного     или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги администрациями районов города, на информационно-аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ Ростовской области, на Портале госуслуг и официальном портале Администрации города Ростова-на-Дону размещается следующая информация:
круг заявителей;
исчерпывающий перечень документов, необходимых                                       для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
порядок, размер и основания взимания государственной пошлины                     или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа                  в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые                            при предоставлении муниципальной услуги.».
1.2.1.11. Пункты 1.4.12, 1.4.13 признать утратившими силу.
1.2.1.12. Пункт 1.6 признать утратившим силу.
1.2.2. В разделе 2:
1.2.2.1. В пункте 2.2:
1.2.2.1.1. Слово «структурных» заменить на «функциональных»;
1.2.2.1.2. Добавить шестнадцатый абзац следующего содержания:
«центры занятости населения.».
1.2.2.2. В пункте 2.2.1:
1.2.2.2.1. Слова «(ред. от 03.07.2016).» заменить на «(ред.                                 от 28.12.2016).».
1.2.2.2.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Запрещается требовать от заявителя при осуществлении записи                              на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема».
1.2.2.3. Пункт 2.3 дополнить абзацами следующего содержания:
«Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
документа на бумажном носителе;
электронного документа.
В случае, если способ получения не указан заявителем (его представителем) в заявлении, результат предоставления муниципальной услуги направляется ему на бумажном носителе по почте.».
1.2.2.4. В пункте 2.4.: 
1.2.2.4.1. В первом абзаце слова «не позднее 30 рабочих дней» заменить на «не позднее чем через тридцать рабочих дней».
1.2.2.4.2. Дополнить абзацами следующего содержания:
«Срок предоставления услуги в электронном виде начинается с момента приема и регистрации администрацией района города электронных документов, необходимых для предоставления услуги. 
Администрация района города, не позднее чем через три рабочих дня            со дня подписания распоряжения о принятии на учет либо об отказе                     в принятии на учет гражданина выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, выписку                    из правового акта органа местного самоуправления о принятии на учет                    и памятку с указанием перечня документов, обязательных к предоставлению при перерегистрации, и иной необходимой информацией, либо об отказе                   в принятии на учет по формам, утвержденным постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения                    о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
1.2.2.5. Пункт 2.5 изложить в редакции: 
	«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации,  «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета, 08.10.2003,             № 202; «Собрание законодательства РФ» 06.10.2003, № 40, ст. 3822; 2004,                   № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (часть 1), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25,                     ст. 37, № 17, ст. 1480, № 27, ст. 2708, № 30 (ч. 1), ст. 3104, № 30 (ч. 1), ст. 3108, № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17, № 6, ст. 636, № 8, ст. 852, № 23, ст. 2380, № 30, ст. 3296, № 31 (1 ч.), ст. 3427, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 49              (1 ч.), ст. 5088, № 49 (1 ч.), ст. 5088; 2007, № 1 (1 ч.), ст. 21, № 10, ст. 1151,             № 18, ст. 2117, № 21, ст. 2455, № 25, ст. 2977, № 26, ст. 3074, № 30, ст. 3801,            № 43, ст. 5084, № 45, ст. 5430, № 46, ст. 5553, № 46, ст. 5556; 2008, № 24,           ст. 2790, № 30 (ч. 2), ст. 3616, № 48, ст. 5517, № 49, ст. 5744, № 52 (ч. 1),            ст. 6229, № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280, № 48, ст. 5711, ст. 5733,              № 52 (1 ч.), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4160,                       ст. 4206, № 40, ст. 4969, № 45, ст. 5751, № 49, ст. 6409, ст. 6411; 2011, № 1,              ст. 54, № 13, ст. 1685, № 17, ст. 2310, № 19, ст. 2705, № 29, ст. 4283, № 30                (ч. 1), ст. 4572, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4594, ст. 4595, № 31, ст. 4703; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 31.07.2017,
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; «Российская газета», 30.07.2010 № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038, № 27, ст. 3873, ст. 3880, № 29, ст. 4291,             № 30 (ч. 1), ст. 4587; официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 29.12.2016;
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ, «Российская газета», № 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005, «Собрание законодательства РФ», 2005, № 1 (часть 1), ст. 14, 2006, № 1, ст. 10, № 52 (часть 1), ст. 5498; 2007, № 1 (часть 1.), ст. 13, ст. 14, ст. 21, № 43, ст. 5084; 2008, № 17, ст. 1756, № 20, ст. 2251, № 30 (часть 2), ст. 3616; 2009, № 23, ст. 2776, № 39, ст. 4542, № 48, ст. 5711, № 51, ст. 6153; 2010, № 19, ст. 2278, № 31, ст. 4206, № 49, ст. 6424; 2011, № 23, ст. 3263, № 30 (часть 1), ст. 4590; официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 31.07.2017;
Федеральным законом от 24.11.1995, № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; «Российская газета», № 234, 02.12.1995; «Собрание законодательства РФ», 1995 № 48 ст. 4563; 1998 № 31 ст. 3803; 1999, № 2, ст. 232; № 29 ст. 3693; 2000, № 22, ст. 2267; 2001, № 24 ст. 2410; № 33 (часть 1) ст. 3426; № 53 (часть 1) ст. 5024; 2002, № 1 (ч. 1), ст. 2, № 22 ст. 2026; 2003, № 2 ст. 167; № 43 ст. 4108; 2004, № 35 ст. 3607; 2004, № 35 ст. 3607, ст. 3607; 2005, № 1 (часть 1), ст. 25; 2006, № 1, ст. 10; 2007, № 43 ст. 5084; № 49 ст. 6070; 2008, № 9 ст. 817; № 29 (часть 1) ст. 3410; № 30 (часть 2) ст. 3616; № 52 (часть 1) ст. 6224; 2009, № 18 (часть 1) ст. 2152; № 30 ст. 3739; 2010, № 50 ст. 6609; 2011, № 27 ст. 3880; № 30 (часть 1) ст. 4596; официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 01.06.2017;
Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах», «Российская газета», № 234, 02.12.1995; «Собрание законодательства РФ», 16.01.1995, № 3, ст. 168; 2000, № 2, ст. 161, № 19, ст. 2023;2001, № 33 (часть I), ст. 3427; 2002, № 30, ст. 3033, № 48, ст. 4743; 2003, № 19, ст. 1750; 2004,               № 19 (часть 1), ст. 1837, № 25, ст. 2480, № 27, ст. 2711, № 35, ст. 3607; 2005,                  № 1 (часть 1), ст. 25, № 19, ст. 1748, № 52 (1 ч.), ст. 5576; 2007, № 43, ст. 5084; 2008, № 9, ст. 817, № 29 (ч. 1), ст. 3410, № 30 (ч. 1), ст. 3609, № 40, ст. 4501,    № 52 (ч. 1), ст. 6224; 2009, № 18 (1 ч.), ст. 2152, № 26, ст. 3133, № 29, ст. 3623, № 30, ст. 3739, № 51, ст. 6148, № 52 (1 ч.), ст. 6403; 2010, № 19, ст. 2287, № 27, ст. 3433, № 30, ст. 3991, № 31, ст. 4206, № 50, ст. 6609; официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 01.06.2017;
Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1                                 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» «Ведомости                           СНД и ВС РСФСР», 1991, № 21, ст. 699; 1992, № 32, ст. 1861; «Собрание законодательства РФ», 1995, № 48, ст. 4561; 1996, № 51, ст. 5680; 1997, № 47, ст. 5341; 1999, № 16, ст. 1937, № 28, ст. 3460; 2000, № 33, ст. 3348; 2001, № 7, ст. 610, № 33 (часть I), ст. 3413; 2002, № 30, ст. 3033, № 50, ст. 4929; 2003,                   № 43, ст. 4108; 2004, № 18, ст. 1689, № 35, ст. 3607; 2006, № 6, ст. 637, № 30,        ст. 3288, № 50, ст. 5285; 2007, № 46, ст. 5554; 2008, № 9, ст. 817, № 29 (ч. 1),           ст. 3410, № 30 (ч. 2), ст. 3616, № 52 (ч. 1), ст. 6224, № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009,  № 18 (1 ч.), ст. 2152, № 30, ст. 3739; 2011, № 23, ст. 3270, № 29, ст. 4297; официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 29.12.2016;
Федеральным законом от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк»                     и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»; «Российская газета», № 229, 02.12.1998; «Собрание законодательства РФ», 30.11.1998, № 48, ст. 5850; 2000, № 33, ст. 3348; 2004, № 35, ст. 3607; 2008, № 30 (ч. 2), ст. 3616; 2011,              № 1, ст. 26; официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 04.07.2016;
Федеральным законом от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера                                 и приравненных к ним местностей»; «Парламентская газета», № 207, 31.10.2002, «Российская газета», № 207, 31.10.2002; «Собрание законодательства РФ», 28.10.2002, № 43, ст. 4188; 2011, № 30 (ч. 1), ст. 4560; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.06.2017;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; «Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011; «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15,                     ст. 2036; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 23.06.2016;
Указом Президента Российской Федерации от 15.10.1992 № 1235                              «О предоставлении льгот бывшим несовершеннолетним узникам концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами                    и их союзниками в период второй мировой войны» «Собрание актов Президента и Правительства РФ», 19.10.1992, № 16, ст. 1240;  
Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006               № 378 (утрачивает силу с 01.01.2018); «Российская газета», № 131, 21.06.2006; «Собрание законодательства РФ», 19.06.2006, № 25, ст. 2736;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2004               № 817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»; «Российская газета», № 289, 29.12.2004; «Собрание законодательства РФ», 27.12.2004,               № 52 (часть 2), ст. 5488;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016               № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; «Российская газета», № 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2016, № 15, ст. 2084; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016;
приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире» (с 01.01.2018); «Российская газета», № 40, 25.02.2013;
приказом Минюста России от 29.06.2015 № 155 «Об утверждении требований к формату изготовленного нотариусом электронного документа»; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015;
Областным законом Ростовской области от 07.10.2005 № 363-ЗС                  «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области», «Наше время», 18.10.2005, № 259; 2006, № 55; 2007, № 69-74;                 № 254; № 404-405; № 420; 2008 № 273-278; 2008, № 360-363; 2010, № 76,               № 335-336; 2011, № 226-233; 2012 № 237-246, № 775-777; 2013 № 394-395,             № 651-653; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 06.01.2017; официальный портал правовой информации Ростовской области http://pravo.gov.ru,, 04.01.2017;
постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими                      в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма                       и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», «Наше время», № 248-249, 16.05.2012;
решением Ростовской-на-Дону городской Думы от 25.04.2006 № 124              «О принятии Положения «О регулировании жилищных отношений                              на территории города Ростова-на-Дону», «Ростов Официальный», 10.05.2006, № 18; 2010, № 31; 2012, № 36; 2013, № 9, № 16; 2014, № 36; 2015, № 18; 2016             № 18 – 19; 2017, № 17;
решением Ростовской-на-Дону городской Думы от 25.08.2016 № 198                «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми                                   и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией города Ростова-на-Дону и ее органами», «Ростов официальный», № 36, 31.08.2016;
постановлением Мэра города Ростова-на-Дону от 03.04.2007 № 315                   «Об утверждении показателей для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими                                   и предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», «Ростов Официальный», 18.04.2007,           № 15.». 
1.2.2.6. В пункте 2.6.1:
1.2.2.6.1. Абзац первый изложить в редакции:
«Нотариальное удостоверение доверенностей; нотариальное свидетельствование подлинности подписи, верности перевода, копий документов и выписок из них, подписей; свидетельствование подлинности копий документов и выписок из них, удостоверение доверенностей органом (организацией), выдавшим документ, заявитель получает в соответствии                с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными                   для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением                    Ростовской-на-Дону городской Думы».
1.2.2.6.2. Абзац восьмой изложить в редакции:
«на бумажном носителе:»;
1.2.2.6.3. Дополнить новым абзацем следующего содержания: 
«В случае если подача документов происходит посредством Портала госуслуг, дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется».
1.2.2.7. Пункт 2.6.2 дополнить абзацем следующего содержания:
«В заявлении в произвольной форме гражданин указывает способ получения результата предоставления муниципальной услуги:
в электронном виде, в том числе через Портал госуслуг;
по почте;
в СУиРЖП администрации района города Ростова-на-Дону.»
1.2.2.8. В пункте 2.6.3.1:
1.2.2.8.1. Подпункт 1 изложить в редакции:
«1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи:
для заявителя и членов его семьи:
паспорт гражданина РФ (все страницы) – копия в 1 экз.;
для представителя заявителя:
паспорт гражданина РФ – копия в 1 экз.»
1.2.2.8.2. В подпункте 3 слово «ЕГРП» заменить словом «ЕГРН».
1.2.2.8.3. В подпункте 5 слово «копия» заменить на «выписка из».
1.2.2.8.4. Абзац первый подпункта 6 изложить в редакции:
«6) для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь                         в соответствии с федеральным законодательством, ‑ оригинал в 1 экз.:».
1.2.2.8.5. Подпункт 8 изложить в редакции:
«8) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя – копия 1 экз.:
доверенность, оформленная в установленном законом порядке,                           на представление интересов заявителя;
акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна                                  или попечителя.».
1.2.2.9.  Подпункт 34 пункта 2.6.3.2 изложить в редакции:
«34) для подтверждения сведений о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества – оригинал в 1 экз.:
документы из органов (учреждений), осуществляющих оценку недвижимого имущества, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества (если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг):
отчет организации, осуществляющей оценку стоимости недвижимого имущества.».
1.2.2.10. В пункте 2.7.1:
1.2.2.10.1. Подпункт 2 изложить в редакции:
«2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о занимаемом жилом помещении) – запрашивается в Управлении Росреестра РО;»
1.2.2.10.2. В подпункте 6 после слова «инвентаризации» добавить слова «по состоянию на дату подачи заявления».
1.2.2.10.3. Подпункт 7 изложить в редакции:
«7) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего                    на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления) – запрашивается в Управлении Росреестра РО;»
1.2.2.10.4. В абзаце десятом после слова «инвентаризации» добавить слова «по состоянию на дату подачи заявления».
1.2.2.10.5. Абзац одиннадцатый изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления                  о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании,                 в котором проживала семья – запрашивается в Управлении Росреестра РО.».
1.2.2.11. В пункте 2.7.4:
1.2.2.11.1. В абзаце третьем слова «(ред. от 03.07.2016)» заменить                         на «(ред. от 29.12.2016)».
1.2.2.11.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«при осуществлении записи на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации                       в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых                  для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.»
1.2.2.12. Пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания:
«Оснований для отказа в приеме документов, необходимых                              для предоставления государственной услуги, в случае, если указанные документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на ЕПГУ не предусмотрено.».
1.2.2.13. Пункт 2.10 изложить в редакции:
«2.10.  Перечень услуг, которые являются необходимыми                               и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми                и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением Ростовской-на-Дону городской Думы, заявитель получает:
нотариальное удостоверение доверенностей;
нотариальное свидетельствование подлинности подписи, верности перевода, копий документов и выписок из них;
удостоверение доверенностей органом (организацией), выдавшим документ;
свидетельствование подлинности копий документов и выписок из них органом (организацией), выдавшим документ;
предоставление информации о доходах и имуществе заявителя и (или) членов его семьи (предоставляют работодатель, кредитные организации (банки); органы (учреждения), осуществляющие оценку недвижимого имущества; иные органы и организации);
выдача справки с места жительства, справки о зарегистрированных совместно с заявителем по месту жительства, подтверждающей степень родства (или свойства) членов семьи, их совместное проживание и ведение совместного хозяйства (предоставляют управляющие организации, товарищества собственников жилья, жилищно-строительные кооперативы);
выдача выписки из финансового лицевого счета или поквартирной карточки (предоставляют управляющие организации, товарищества собственников жилья, жилищно-строительные кооперативы).». 
1.2.2.14. В пункте 2.14:
1.2.2.14.1. Абзац четвертый изложить в редакции:
«При направлении документов с использованием Портала госуслуг регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день их поступления  либо на следующий рабочий день в случае поступления документов 
по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем».
1.2.2.14.2.  Абзац пятый изложить в редакции:
«При направлении документов посредством электронной почты регистрация осуществляется в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни 
их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий 
за выходным или нерабочим праздничным днем».
1.2.2.15. В пункте 2.16.1:
1.2.2.15.1. Абзац четвертый после слова «Ростова-на-Дону» дополнить словами:
«,указанного в пункте 1.4.1 административного регламента, а также возможность получения муниципальной услуги в электронной форме                          в соответствии с порядком, закрепленным в разделе 3 административного регламента».
1.2.2.15.2. Абзац седьмой исключить.
1.2.2.15.3. Абзац восьмой изложить в редакции:
«возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой                       на принятое по заявлению заявителя (представителя заявителя) решение                      или на действия (бездействие) участвующих в предоставлении муниципальной услуги должностных лиц администраций районов города Ростова-на-Дону, МФЦ.».
1.2.2.16. В пункте 2.16.5:
1.2.2.16.1. В абзаце втором после слова «документов» добавить слова «,заверенных в установленном порядке,». 
1.2.2.16.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«получение заявителем (его представителем) сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.»
1.2.2.17. Пункты 2.17.2 – 2.17.2.6 изложить в редакции:
«2.17.2. Требования к заявлению, направляемому в форме электронного документа, и пакету документов, прилагаемых к заявлению.
Заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся                                     в предоставлении жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма, форма которого утверждена постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», подписывается заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи. 
Соответствие электронного образа заявления и копий документов их оригиналам должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 
Электронный документ изготавливается нотариусом в виде XML-файла, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса или лица, замещающего временно отсутствующего нотариуса (далее - нотариус), в формате PKCS#7 (отделенная электронная подпись                      в кодировке DER). Указанный XML-файл должен соответствовать установленному формату - XML-схеме, размещенной по адресу, указанному на официальном сайте оператора единой информационной системы нотариата www.notariat.ru. Электронный образ документа на бумажном носителе формируется в виде одного файла изображения в формате PDF. Сканирование нотариально оформленного документа должно производиться с разрешением 200 dpi (точек на дюйм) в оттенках серого, глубина цвета 8 бит на пиксель.                  В формируемый файл электронного документа, являющийся электронным образом документа, включается удостоверительная надпись, совершенная нотариусом в электронном виде.
Электронный образ документа, содержащий удостоверительную надпись, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в формате PKCS#7 (отделенная электронная подпись                 в кодировке DER).
Электронные образы оригиналов документов, подлежащих предоставлению заявителем, формируются в виде одного файла изображения в формате PDF и подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами                           и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов,                или нотариусом.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений                 и прилагаемых к заявлению электронных документов, 
должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.».
1.2.2.18. Пункты 2.17.2.1 – 2.17.2.6 считать утратившими силу.
1.2.2.19.   Пункт 2.17.3 изложить в редакции:
«2.17.3.  В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением либо на адрес электронной почты, указанный в заявлении, либо через Портал госуслуг в соответствии 
с избранным способом получения результата.
Направление результата муниципальной услуги через Портал госуслуг возможно только в случае обращения заявителя с использованием Портала госуслуг.».
1.3. В разделе 3:
1.3.1. Пункт 3.2.1.4 дополнить абзацем следующего содержания:
«При получении администрацией района города заявления                               о предоставлении муниципальной услуги посредством Портала госуслуг заявителю в личный кабинет не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в администрации района города 
сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер,   по которому в соответствующем разделе Портала госуслуг заявителю будет предоставлена информация о ходе выполнения указанного запроса.».
1.3.2. В пункте 3.2.1.5:
1.3.2.1. Абзац четвертый изложить в редакции:
«При направлении документов с использованием Портала госуслуг регистрация электронного заявления и пакета документов производится специалистом администрации района города Ростова-на-Дону, ответственным за делопроизводство в день их поступления либо на следующий рабочий день 
в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется 
в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. Доведение исполнения услуги до ответственного исполнителя администрации района города Ростова-на-Дону осуществляется в порядке общего делопроизводства. Уведомление о получении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, направляется специалистом администрации района города           Ростова-на-Дону заявителю в личный кабинет Портала госуслуг  не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в администрации района города Ростова-на-Дону».
1.3.2.2. Абзаце пятый изложить в редакции:
	При направлении документов посредством электронной почты регистрация электронного заявления и пакета документов осуществляется специалистом администрации района города Ростова-на-Дону в день 
их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. Доведение исполнения услуги до ответственного исполнителя администрации района города Ростова-на-Дону осуществляется в порядке общего делопроизводства.
Уведомление о получении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, направляется специалистом администрации района города Ростова-на-Дону, ответственным за делопроизводство, заявителю по электронной почте не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в администрации района города Ростова-на-Дону».
	1.3.3. В пункте 3.2.2.2:
1.3.3.1. Абзац второй изложить в редакции:
«В случае, если заявление и пакет документов (в форме электронных документов), представлены с нарушением требований к электронным документам, указанных в пункте 2.17.2, не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления специалист СУиРЖП направляет заявителю (представителю заявителя) на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя (представителя заявителя) или указанным                  в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, а также информацию  о приемных часах в СУиРЖП и адресе,             по которому необходимо представить подлинные документы, либо копии документов, заверенные нотариально или организациями, которые выдали такие документы либо в распоряжении которых они находятся, для проверки достоверности  полученных документов с указанием сроков                                      их предоставления.».
1.3.3.2. В абзаце третьем после слов «При получении» добавить слово «по почте».
1.3.4. В абзаце втором пункта 3.2.2.3 слова «(ред. от 03.07.2016)» заменить на «(ред. 29.12.2016)». 
1.3.5. В пункте 3.2.2.4:
1.3.5.1. Подпункт 2  изложить в редакции:
«2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о занимаемом жилом помещении) – запрашивается в Управлении Росреестра РО;»
1.3.5.2. В подпункте 6 после слова «инвентаризации» добавить слова «по состоянию на дату подачи заявления».
1.3.5.3. Подпункт 7 изложить в редакции:
«7) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего                        на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления) – запрашивается в Управлении Росреестра РО;»
1.3.5.4. В абзаце одиннадцатом после слова «инвентаризации» добавить слова «по состоянию на дату подачи заявления».
1.3.5.5. Абзац двенадцатый изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья – запрашивается в Управлении Росреестра РО.».
1.3.6. Абзац первый пункта 3.2.3.2 изложить в редакции:
«3.2.3.2. Специалист СУиРЖП после получения ответов на запросы, направленные в рамках межведомственного взаимодействия, рассматривает весь пакет документов, устанавливая наличие или отсутствие оснований                    для принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.».
1.3.7. Пункт 3.2.4.2 добавить абзацем следующего содержания:
«Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги.
В случае, если способ получения не указан заявителем (его представителем) в заявлении, результат предоставления муниципальной услуги направляется ему на бумажном носителе по почте.».
	1.3.8. В абзаце первом пункта 3.2.4.4 после слова «города» добавить слова «не позднее чем через три дня со дня принятия решения».
	1.3.9. В пункте 3.2.4.8:
	1.3.9.1. В абзаце седьмом перед словом «дней» добавить слово «рабочих».
	1.3.9.2. Абзац восьмой исключить.
	1.3.10. Дополнить пунктами 3.3 ‑ 3.3.8 следующего содержания:
«3.3.  Порядок осуществления административных процедур 
в электронной форме, в том числе с использованием  Портала госуслуг.
3.3.1.  Предоставление в электронной форме заявителям информации 
о порядке и сроках предоставления услуги осуществляется посредством официального портала Администрации города Ростова-на-Дону и Портала госуслуг в порядке, установленном в пункте 1.4.11 раздела 1 административного регламента.
3.3.2.  В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.
При организации записи на прием заявителю обеспечивается возможность:
ознакомления с расписанием работы СУиРЖП, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в СУиРЖП графика приема заявителей.
3.3.3.  Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале госуслуг                                    без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.
На Портале госуслуг размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием данных, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале госуслуг, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Портале госуслуг к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в администрацию района города Ростова-на-Дону посредством Портала госуслуг.
3.3.4.  Администрация района города Ростова-на-Дону обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1.5 раздела 3 настоящего регламента.
После регистрации запрос направляется в СУиРЖП администрации района города Ростова-на-Дону.
После принятия запроса статус запроса заявителя в личном кабинете 
на Портале госуслуг в автоматическом режиме обновляется до статуса «принято».
3.3.5.  Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги 
и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа 
в иные органы (организации).
3.3.6.  Предоставление в электронной форме заявителям информации 
о ходе предоставления услуги осуществляется посредством Портала госуслуг 
в порядке, установленном в пункте 1.4.11 раздела 1 административного регламента.
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о записи на прием, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги,                       и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате                              и времени окончания предоставления услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги. 
3.3.7.  Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Портале госуслуг.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, 
с использованием Портала госуслуг, терминальных устройств.
3.3.8.  Заявителям обеспечивается возможность направления жалобы заявителем в электронной форме в соответствии с порядком, закрепленным 
в разделе 5 административного регламента».
1.4. В разделе 4:
	1.4.1. В абзаце третьем пункта 4.1 слова «положений муниципальных» заменить на «и иных».
3.2. В абзаце втором пункта 4.2 слово «Контроль» заменить                                на «Периодический контроль».
4. В разделе 5:
4.1. В пункт 5.3 добавить абзац следующего содержания:
«Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии».
4.2. Во втором абзаце пункта 5.7 слова «(ред. от 03.07.2016)» заменить на «(ред. от 29.12.2016)».
4.3. Пункт 5.4 дополнить абзацами следующего содержания:
«Жалоба может быть направлена заявителем (его представителем),                   на бумажном носителе в администрацию района города или в администрацию города Ростова-на-Дону лично или по почте.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством  официального портала Администрации города Ростова-на-Дону и Портала госуслуг.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные                            в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.»
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в городской газете «Ростов официальный».
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону по строительству                                    и архитектуре Маркитантова О.А.

Глава Администрации
города Ростова-на-Дону						        В.В. Кушнарев

Проект вносит:
Директор Департамента координации
строительства и перспективного развития
города Ростова-на-Дону						              А.В. Дикун

Визируют:
Заместитель главы Администрации
города Ростова-на-Дону по строительству 
и архитектуре								  О.А. Маркитантов

Начальник управления по вопросам 
муниципальной службы и кадров 
Администрации города Ростова-на-Дону					   Т.В. Рудник

Начальник правового управления
Администрации города Ростова-на-Дону				         Н.А. Зусикова

Согласовано:
Заместитель главы Администрации
города Ростова-на-Дону 
по организационно-правовым и кадровым вопросам	  		Д.С. Мамелко






Исполнитель ____________     Ю.И. Желтобрюх _________(начальник отдела реализации 
									жилищных программ)
Проверил _______________А.А. Шелаков ____________(начальник юридического отдела)
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