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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА РОСТОВА-НА-ДОНУ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	2022
	
	№
	


	О внесении изменений в постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 31.08.2020 № 908 «Об утверждении административного регламента 
№ АР-289-14-Т муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающихся 
в муниципальной образовательной организации, ведение дневника и журнала успеваемости»
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 28 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», постановлением Администрации 
города Ростова-на-Дону от 15.02.2019 № 108 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»


П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в постановление Администрации города Ростова-на-Дону 
от 31.08.2020 № 908 «Об утверждении административного регламента 
№ АР-289-14-Т муниципальной услуги «Предоставление информации 
о текущей успеваемости обучающихся в муниципальной образовательной организации, ведение дневника и журнала успеваемости» следующие изменения:

1.1. В приложении:

1.1.1. В разделе 2:
1.1.1.1. Абзац второй пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«Нотариальное свидетельствование верности копий документов 
и выписок из них, подлинности подписи на документах и верности перевода документов с одного языка на другой; свидетельствование верности копий документов и выписок из них органом (организацией), выдавшим документ, заявитель получает в соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией города Ростова-на-Дону и ее органами, утвержденным соответствующим решением Ростовской-на-Дону городской Думы.».
1.1.1.2. Пункт 2.6.3 признать утратившим силу.
1.1.1.3. Пункт 2.6.4 признать утратившим силу.
1.1.1.4. В абзаце третьем пункта 2.7 после слов «Образовательная организация» дополнить словами «, МФЦ», после слов «не вправе требовать 
от заявителя» дополнить словами «(представителя заявителя)».
1.1.1.5. В абзаце четвертом пункта 2.9.2 после слов «документов, предусмотренных» слова «пунктами 2.6.1-2.6.4» заменить словами 
«пунктами 2.6.1-2.6.3».
1.1.1.6. Абзац пятый пункта 2.10 изложить в следующей редакции: «нотариальное свидетельствование подлинности подписи на документах, верности копий документов и выписок из них, верности перевода документов 
с одного языка на другой».
1.1.1.7. Абзац второй пункта 2.12 изложить в следующей редакции: «Порядок, размер, основания взимания платы за предоставление услуг 
по нотариальному свидетельствованию подлинности подписи на документах, верности перевода документов с одного языка на другой; верности копий документов и выписок из них, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, о нотариате».
1.1.1.8. Абзац второй пункта 2.17.2 изложить в следующей редакции: «Направляемые по почте копии документов подлежат обязательному нотариальному свидетельствованию либо свидетельствованию органа (организации), выдавшим документ».
1.1.2. В разделе 3: 
1.1.2.1. В абзаце втором пункта 3.2.1 цифры «2.6.1-2.6.4» заменить цифрами «2.6.1-2.6.3»». 
1.1.2.2. Пункт 3.2.1.1 изложить в следующей редакции:

«Прием и регистрация запроса и пакета документов при личном обращении в образовательную организацию.

Заявитель (представитель заявителя) заполняет запрос в образовательной организации либо приносит заполненный запрос и пакет документов, предусмотренных пунктами 2.6.1-2.6.3 раздела 2 административного регламента.

Должностное лицо образовательной организации, назначенное ответственным за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), 
в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя действовать 
от его имени;

проверяет соответствие в запросе данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных документах, 
а также удостоверяется о наличии в запросе подписи заявителя (представителя заявителя) и даты его представления. 
В случае незаполнения отдельных пунктов запроса должностное лицо образовательной организации, назначенное ответственным за прием 
и регистрацию документов, предлагает заявителю (представителю заявителя) заполнить все пункты запроса для последующего принятия запроса и пакета документов. 
Проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.3 раздела 2 административного регламента. В случае установления факта отсутствия необходимых документов, информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса 
о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю (представителю заявителя) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Должностное лицо образовательной организации, назначенное ответственным за прием и регистрацию документов, регистрирует запрос 
в журнале регистрации входящей корреспонденции. Доведение исполнения услуги до работника образовательной организации, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги, осуществляется в порядке общего делопроизводства».
1.2. Приложение № 1 к административному регламенту изложить 
в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
1.3. Приложение № 2 к административному регламенту изложить 
в редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в городской газете «Ростов официальный».
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону по социальным вопросам Кожухову Е.Н.

	Глава Администрации 
города Ростова-на-Дону 
	
	А.В. Логвиненко


Постановление вносит
Управление образования

города Ростова-на-Дону
Приложение № 1

к административному регламенту

№ АР-289-14-Т

Директору

__________________________________________

(наименование муниципальной образовательной организации
города Ростова-на-Дону)

_________________________ (Ф.И.О. директора)

__________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (ой) по адресу: ______________

почтовый индекс__________,город________________________,
ул. (пр-кт, пер.)__________, дом________, корпус_________, кв.____,
контактный телефон _______________________,
адрес электронной почты (при наличии)_______
Наименование документа, удостоверяющего 
личность заявителя: ________________________
серия ___________№ ______________________

кем выдан________________________________

дата выдачи_______________________________

ЗАПРОС
Я, ____________________________________________________________,
Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя

прошу предоставить информацию о текущей успеваемости моего ребенка (подопечного) ________________________________, ученика(цы)______ класса

                Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) обучающегося 
за период с __________ по _________.

Предоставление индивидуального логина и пароля для автоматизированного доступа к системе электронного дневника и журнала успеваемости (напротив необходимого пункта поставить значок «v»):
	
	– в случае ведения дневника и журнала успеваемости в электронном виде прошу предоставить мне индивидуальные логин и пароль для автоматизированного доступа к системе электронного дневника и журнала успеваемости;


	
	

	
	– предоставление логина и пароля для автоматизированного доступа к системе электронного дневника и журнала успеваемости не требуется. 

	
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок «v»):

	
	– в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

	
	

	
	– в виде бумажного документа при личном обращении; 

	
	

	
	– в виде электронного документа посредством Портала госуслуг (в случае подачи заявления и пакета документов через Портал госуслуг);

	
	

	
	

	
	– в виде электронного документа посредством электронной почты.


Полноту и достоверность сведений подтверждаю. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, 
в целях предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающихся в муниципальной образовательной организации, ведение дневника и журнала успеваемости».

Документы прилагаются*

_________________
____________________             «______»_________20__г.

(подпись  заявителя)                 (расшифровка подписи)             (дата подачи заявления)

(представителя заявителя)                              

                                                                                                                                                       Документы принял:_______________________      «____»_______________20____г.  

                                     (подпись, Ф.И.О.)                         (дата приема документов)                                                                                             
* При отправке по почте запрос и пакет документов направляются в адрес муниципальной образовательной организации города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.

	Начальник управления документационного обеспечения Администрации города Ростова-на-Дону 
	
	Д.К. Денисенко


Приложение № 2

к административному регламенту

№ АР-289-14-Т

	
	Директору

__________________________________________

(наименование муниципальной образовательной организации города Ростова-на-Дону)

__________________________________________ 

(Ф.И.О. директора)
__________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированного (ой) по адресу: ______________

почтовый индекс__________, город__________, 

ул. (пр-кт, пер.)_____, дом______, корпус____, кв.___, контактный телефон _______________________,
адрес электронной почты (при наличии)_____.

Наименование документа, удостоверяющего 
личность заявителя: ________________________
серия ___________№ ______________________

кем выдан________________________________

дата выдачи_______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

Сообщаю Вам об опечатке и (или) ошибке, допущенной при выдаче 
мне документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающихся 
в муниципальной образовательной организации, ведение дневника и журнала успеваемости». 

Опечатка и (или) ошибка заключается в том, что в результате предоставления муниципальной услуги в_________________________________,
(указывается документ, в котором допущена ошибка и (или) опечатка)

выданном _____________________________________________________
(указывается муниципальная образовательная организация города Ростова-на-Дону, выдавшая документ)

записано ________________________________________________.

(указываются подлежащие исправлению сведения)

Правильная запись_________________________________________

(указываются необходимые сведения)

в соответствии с________________________________________

(документ, в котором указаны сведения)
Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ. Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.
Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок «v»):

	
	– в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

	
	

	
	– в виде бумажного документа при личном обращении;

	
	

	
	

	
	– в виде электронного документа посредством электронной почты.

	
	Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, 
в целях предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающихся в муниципальной образовательной организации, ведение дневника и журнала успеваемости».




Документы прилагаются*

_________________
____________________             «______»_________20__г.

(подпись  заявителя,                 (расшифровка подписи)             (дата подачи заявления)

представителя заявителя)                              

                                                                                                                                                       Документы принял:_______________________      «____»_______________20____г.  

                                  (подпись, Ф.И.О. работника)                         (дата приема документов)                                                                                             
* При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес муниципальной образовательной организации города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.

	Начальник управления

документационного обеспечения Администрации города Ростова-на-Дону 
	
	Д.К. Денисенко


1
6

