Заявка на оформление учетной записи в системе «Дело»
	
№
п/п
	
Ф.И.О.
пользова-теля
	Должность полностью,
телефон
	Статус учетной записи


	Права пользователей системы «Дело»

	
	
	
	
	Электронная подпись 
рук-ля1
	Доступ к картотекам
	Наим-ние кабинета
	Ввод резолюций
	Исполнение поручений

	Контроль исп-ия
поручений
	Визирование/
подписание документов
	Доступ к документам с пометкой «персон.доступ»
	Доступ к документам с грифом ОГ (обращения граждан)
	Отправка доку-
ментов
	Добавление организаций и граждан
	Регистрация док-ов
	Списание док-тов и работа с
описью дел


	1
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	(новая

перенаст-ройка
(ФИО предыдущего работ-ка)

внесение изменений)
	Запр./
Разр.
	Наиме-нова-ние карто-теки
	Запр./
Разр. (перечень кабинетов)
	Запр./
Разр.
(перечень ДЛ)
	Запр./
Разр.
(пере-чень ДЛ)
	Запр./
Разр.
(перечень ДЛ)
	Визирование:
Запр./Разр. (перечень ДЛ)

Подписание:
Запр./Разр. (перечень ДЛ)
	Запр./Разр. (пере-чень ДЛ)

	Запр./
Разр.
	Запр./
Разр.
	Организаций: Запр./Разр.

Граждан:
Запр./Разр.
	Запр./
Разр.
 (указать группы)
	Запр./
Разр.


Примечание.
Используемые сокращения:
Разр. – разрешено
Запр. –запрещено
ДЛ – должностное лицо

