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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА  РОСТОВА-НА-ДОНУ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	2024
	
	№
	


	О внесении изменений в постановление Администрации города Ростова-на-Дону 
от 29.04.2020 № 426 «Об утверждении административного регламента № АР-096-14-Т муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей 
в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»                        (в редакции от 21.07.2021 № 625) 

	


В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 15.02.2019 № 108 
«О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.  Внести в постановление Администрации города Ростова-на-Дону 
от 29.04.2020 № 426 «Об утверждении административного регламента 
№ АР-096-14-Т муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» следующие изменения:

1.1.       В приложении:

1.1.1.    В разделе 1.:
1.1.1.1. Подраздел 1.2. дополнить абзацем следующего содержания:

«представители - физические лица, имеющие право выступать от имени физических лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги,        в силу наделения их соответствующими полномочиями, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.».

1.1.1.2. Подраздел 1.3. дополнить абзацем следующего содержания: «При получении результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.».

1.1.2.      В разделе 2.:

1.1.2.1. В абзаце третьем подраздела 2.6 слова «(представитель заявителя)» исключить.
1.1.2.2.    В абзаце десятом подраздела 2.6 слово «заявителя» исключить.
1.1.2.3.   В пункте 2.6.2.:
1.1.2.3.1.В абзаце первом слова «или представителя заявителя» исключить.
1.1.2.3.2.В абзаце втором слова «(представителя заявителя)» исключить.
1.1.2.4.   Абзац первый пункта 2.6.3. изложить в следующей редакции:

«2.6.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя в случае, если с заявлением обращается представитель (1экз., копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия).»

1.1.2.5.   В пункте 2.7.3.:

1.1.2.5.1.Абзац первый изложить в следующей редакции:

«Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2.7.1. - 2.7.3. раздела 2 административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 2.7.1. - 2.7.3. раздела 2 административного регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2.5.2.В абзаце третьем слова «(представителя заявителя)» исключить.
1.1.2.6.   В пункте 2.17.6.:

1.1.2.6.1. В абзаце втором слова «(представителя заявителя)» исключить.
1.1.2.6.2. В абзаце третьем слова «(представителя заявителя)» исключить.
1.1.2.7.   В пункте 2.17.9.:

1.1.2.7.1. В абзаце первом слова «(представителя заявителя)» исключить.
1.1.3.      В разделе 3:

1.1.3.1.    В абзаце втором пункта 3.2.1. слова «или его уполномоченного представителя» исключить.
1.1.3.2.    В пункте 3.2.1.1.:

1.1.3.3.1.  В абзаце первом слова «(представителя заявителя)» исключить.

1.1.3.3.2.  В абзаце третьем слова «(представителя заявителя)» исключить.

1.1.3.3.3. В абзаце четвертом слова «заявителя действовать от имени заявителя» исключить.

1.1.3.3.4.В абзаце пятом слова «(представителя заявителя)» исключить.

1.1.3.3.5. В абзаце седьмом слова «(представителя заявителя)» исключить.

1.1.3.3.6. В абзаце восьмом слова «(представителя заявителя)» исключить.

1.1.3.3.7. В абзаце девятом слова «(представителя заявителя)» исключить.

1.1.3.4.   В пункте 3.2.1.2:

1.1.3.4.1. В абзаце третьем слова «(представителя заявителя)» исключить.

1.1.3.4.2.В абзаце четвертом слова «заявителя действовать от его имени» исключить.

1.1.3.4.3.В абзаце пятом слова «(представителя заявителя)» исключить.

1.1.3.4.4.В абзаце седьмом:

1.1.3.4.4.1.После слов «форме заявителя» слова «(представителя заявителя)» исключить.
1.1.3.4.4.2.После слов «объясняет заявителю» слова «(представителю заявителя)» исключить.

1.1.3.4.5.В абзаце восьмом слова «(представителю заявителя)» исключить.
1.1.3.5.   В пункте 3.2.2.:

1.1.3.5.1.В абзаце тринадцатом слова «(представителем заявителя)» исключить.
1.1.3.6.   В пункте 3.2.3.:

1.1.3.6.1.В абзаце четвертом слова «(представителем заявителя)» исключить.
1.1.3.7.   В пункте 3.2.4.1.:
1.1.3.7.1.В абзаце первом слова «(представителя заявителя)» заменить словами «(представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем)».

1.1.3.7.2. В абзаце втором:

1.1.3.7.2.1.После слов «согласия заявителя» слова «(представителя заявителя)» заменить словами «(представителя несовершеннолетнего,                не являющегося заявителем)».

1.1.3.7.2.2.После слов «телефона заявителя» слова «(представителя заявителя)» заменить словами «(представителя несовершеннолетнего,                 не являющегося заявителем)».

1.1.3.7.3. Абзац четвертый изложить в следующей редакции:

«заявитель либо законный представитель несовершеннолетнего,                                   не являющийся заявителем (в случае указания в заявлении его фамилии, имени, отчества (при наличии), сведений о документе, удостоверяющем личность),прибывает в МФЦ с документом, удостоверяющим личность (представитель, представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, дополнительно представляет документ, подтверждающий полномочия);».

1.1.3.7.4.В абзаце пятом слова «(представителя заявителя)» заменить словами «(представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем)».
1.1.3.7.5.В абзаце шестом слова «(представитель заявителя)» заменить словами «(представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем)».

1.1.3.8.   В пункте 3.2.4.2.:
1.1.3.8.1. В абзаце первом слова «(представителя заявителя)» заменить словами «(представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем)».

1.1.3.8.2. В абзаце втором слова «(представителя заявителя)» заменить словами «(представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем)».

1.1.3.8.3. В абзаце третьем слова «(представитель заявителя)» заменить словами «(представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем)».

1.1.3.9.    В пункте 3.2.4.3.:

1.1.3.9.1. В абзаце втором:

1.1.3.9.1.1.После слов «указания заявителем» слова «(представителем заявителя)» исключить.
1.1.3.9.1.2.После слов «по почте заявителю» слова «(представителю заявителя)» исключить.
1.1.3.10.  В пункте 3.2.4.5.:

1.1.3.10.1.В абзаце третьем слова «(представителем заявителя)» исключить.
1.1.3.10.2.В абзаце четвертом слова «(представителю заявителя)» заменить словами «(представителю несовершеннолетнего, не являющимся заявителем)».
1.1.3.10.3.В абзаце шестом слова «(представителем заявителя)» заменить словами «(представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем)».
1.1.3.10.4.В абзаце седьмом слова «(представителем заявителя)» заменить словами «(представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем)».
1.1.3.11.  В пункте 3.4:

1.1.3.11.1.  В абзаце втором:

1.1.3.11.1.1.  После слов «выявления заявителем» слова «(представителем заявителя)» исключить.

1.1.3.14.1.2.  После слов «ошибок заявитель» слова «(представитель заявителя)» исключить.

1.1.3.14.2.  В абзаце третьем после слов «Также заявитель» слова «(представитель заявителя)» исключить. 

1.2.  Приложение № 1 к административному регламенту № АР-096-14-Т изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

1.3.  Приложение № 3 к административному регламенту № АР-096-14-Т изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 

2.  Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в городской газете «Ростов официальный».

3.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону по социальным вопросам Кожухову Е.Н.

	Глава Администрации 

города Ростова-на-Дону 
	
	А.В. Логвиненко


Постановление вносит

Управление образования 
города Ростова-на-Дону
	
	Приложение № 1 
к постановлению Администрации города Ростова-на-Дону 
от ___________ № _________




Форма заявления о постановке ребенка на учет
	
	Начальнику Отдела образования

	
	____________ района города Ростова-на-Дону

	
	________________________________________

	
	(Ф.И.О. начальника)

	
	гражданина (ки) _________________________,

	
	                                          (Ф.И.О. заявителя)

	
	зарегистрированного (ой) по адресу:

	
	почт. индекс: __________, город____________,

	
	ул. (пр-кт, пер.): _________________________,

	
	дом: ______, корпус: ______, квартира:______.

	
	Адрес фактического проживания:

	
	почт. индекс: __________, город____________,

	
	ул. (пр-кт, пер.): _________________________,

	
	дом: ______, корпус: ______, квартира:______.

	
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя:

	
	________________________________________.

	
	Реквизиты документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя:

	
	________________________________________.

	
	Реквизиты документа об установлении
над ребенком опеки (в случае, если ребенок находится под опекой):

	
	________________________________________.

	
	Контактный телефон: ____________________.

	
	Адрес электронной почты (при наличии):

	
	________________________________________.


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас поставить на учет для последующего зачисления
в муниципальную образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования, моего ребенка ___________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О.; дата рождения (число, месяц, год); реквизиты свидетельства о рождении 
(серия, номер, дата выдачи))
Адрес регистрации по месту жительства (пребывания) ребенка:

                                                  (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________.

Адрес фактического проживания (пребывания) ребенка:
                                                   (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________.
Муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, желаемые для зачисления ребенка (наименования организаций указываются в порядке убывания приоритетов):

1. __________________________________________________________________;

2. __________________________________________________________________;

3. __________________________________________________________________;

4. __________________________________________________________________;

5. __________________________________________________________________.

Желаемая дата зачисления в муниципальную образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования: ________________________________________________________.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

    ┌─┐

    └─┘ в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

    ┌─┐

    └─┘ в виде бумажного документа при личном обращении;
    ┌─┐

    └─┘ в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи заявления и пакета документов законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем;
    ┌─┐

    └─┘ в виде автоматического уведомления посредством Портала госуслуг 
(в случае подачи заявления и пакета документов через Портал госуслуг)
    ┌─┐

    └─┘ в виде электронного документа посредством электронной почты.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
	____________________

(подпись заявителя (представителя))
	_____________________

(расшифровка подписи)
	«___» ___________20 _ г.

(дата подачи заявления)

	Документы принял:


	__________________

(подпись, Ф.И.О. специалиста)
	«___» ___________20 _ г.

(дата приема документов)


Документы прилагаются <*>.

<*> При отправке по почте заявление и пакет документов направляются
в адрес Отдела образования соответствующего района города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.
	Начальник управления документационного обеспечения Администрации города Ростова-на-Дону
	Д.К.Денисенко


	
	Приложение № 2 
к постановлению Администрации города Ростова-на-Дону 
от ___________ № _________




Форма заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок

	
	Начальнику Отдела образования

	
	____________ района города Ростова-на-Дону

	
	________________________________________

	
	(Ф.И.О. начальника)

	
	гражданина (ки) _________________________,

	
	                                          (Ф.И.О. заявителя)

	
	зарегистрированного (ой) по адресу:

	
	почт. индекс: __________, город____________,

	
	ул. (пр-кт, пер.): _________________________,

	
	дом: ______, корпус: ______, квартира:______.

	
	Адрес фактического проживания:

	
	почт. индекс: __________, город____________,

	
	ул. (пр-кт, пер.): _________________________,

	
	дом: ______, корпус: ______, квартира:______.

	
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя):

	
	________________________________________.

	
	Реквизиты документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя:

	
	________________________________________.

	
	Контактный телефон: ____________________.

	
	Адрес электронной почты (при наличии):

	
	________________________________________.


ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

Сообщаю Вам об опечатке и (или) ошибке, допущенной при выдаче
мне документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей
в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

Опечатка и (или) ошибка заключается в том, что в результате предоставления муниципальной услуги в________________________________,
(указывается документ, в котором допущена ошибка и (или) опечатка)
выданном Отделом образования ___________________района города 
Ростова-на-Дону, записано: ____________________________________________________________________.

(указываются подлежащие исправлению сведения)

Правильная запись: ___________________________________________________, 

(указываются необходимые сведения)

в соответствии с ______________________________________________________

(указывается документ, в котором содержатся сведения)

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.
Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок "v"):

┌─┐

└─┘ в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

┌─┐

└─┘ в виде бумажного документа при личном обращении;
┌─┐

└─┘ в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи заявления и пакета документов законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем;
┌─┐

└─┘ в виде электронного документа посредством электронной почты.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
	____________________

(подпись заявителя (представителя))
	_____________________

(расшифровка подписи)
	«___» ___________20 _ г.

(дата подачи заявления)

	Документы принял:


	_____________________

(подпись, Ф.И.О. специалиста)
	«___» ___________20 _ г.

(дата приема документов)


Документы прилагаются <*>.

<*> При отправке по почте заявление и пакет документов направляются
в адрес Отдела образования соответствующего района города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.
	Начальник управления документационного обеспечения Администрации города Ростова-на-Дону
	Д.К.Денисенко
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