
Краткая инструкция по формированию реквизитов МЭДО (контейнера)  
для отображения штампа визуализации электронной подписи  

в системе «Дело-ПРО» 
 

!!! ВАЖНО !!! 
КОНТЕЙНЕР МОЖНО СФОРМИРОВАТЬ ТОЛЬКО ОДИН РАЗ! 

 
ПРОСИМ ОБРАЩАТЬ ВНИМАНИЕ НА ПРАВИЛЬНОСТЬ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ПОЛЕЙ ДО НАЖАТИЯ КНОПКИ «СОХРАНИТЬ» 
 
1.  Открыть РК в системе «Дело-ПРО» 
2.  Нажать на пункт меню «Сформировать реквизиты МЭДО» 

 
 

 
3.  В открывшемся окне «Реквизиты сообщения МЭДО» нажать кнопку 
«Редактировать». ВНИМАНИЕ! Кнопку «СОХРАНИТЬ» нажимаем только  
в случае, когда все правки в данном окне внесены! При нажатии кнопки 
«Сохранить» будет сформирован файл «Комплект.Основной_59.pdf», который 
удалить нельзя! 



 
 
4. Необходимо обязательно проверить, соответствует ли ФИО должностного 
лица (далее – ДЛ) на штампе визуализации электронной подписи ФИО 
подписанта. В случае несоответствия нужно в таблице «Штампы ЭП файла 
документа» в столбце «Индекс штампа» поставить индекс 1 на строке  
с верным ДЛ. С ошибочным ДЛ – соответственно, индекс 1 убрать. Нажать 
«Применить». 

 

 
 
5.  Для корректного размещения штампа визуализации ЭП ДЛ, а также штампа 
регистрационных данных документа необходимо в соответствующих полях 
«Отступ от края страницы, мм» проставить требуемые значения. Нажать 
«Применить». В случае, если данные введены некорректно – внести изменения 



в поля и снова нажать «Применить». Повторить необходимое количество 
итераций. 
 

 
 

6.  В случае, если документ многостраничный, необходимо в поле «Шаблон 
расположения штампа (ов) ЭП» установить значение «Свободное размещение 
штампа», затем в поле «№ страницы» вписать номер страницы, на которой 
должен располагаться штамп визуализации ЭП ДЛ. 
 

 

7.  Проверить правильность размещения штампов визуализации  
ЭП ДЛ и регистрационных данных документа, соответствие ФИО подписанта  



– ФИО, указанным в штампе визуализации ЭП ДЛ, и нажать кнопку 
«Сохранить». Система выдаст сообщение: 

 
Нажать «Да». 
 
8.  В результате проделанной работы в РК документа будет сформирован файл 
«Комплект.Основной_59.pdf», на файле «Основной_59.pdf» отобразятся 
штампы визуализации ЭП ДЛ и регистрационных данных документа. 
 

 
 

 


